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TURISMO SECRETARIA DE TURISMO

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo: Secretaria de Turismo

Unidad administrativa: Direccion General de Servicios al Turista Angeles Verdes
Area generadora: Direccion General de Servicios al Turista Angeles Verdes
Seccion documental: 2C. 4C. 7C. 8C. 10C. 12C. 15. 6S.1 65.2 6S.3

Serie documental: asuntos Jundicos Recursos Humanas Tecnologias de y Servicios de la Informacion. Conlrol y Auditoria de Actividades Publicas. Solicitud de Acceso a la Informacidn, Proteccion y Seguridad al Turista Alender Emergencia Mecénica en Car

Alender Emergencia Mecanica en Carrelera Proporcionar Infarmacién y Onenlacion Turistica Apaoyar el Programa Paisano
Fecha de elaboracion:08 de Marzo 2022

Namero Codigo de Namero ) Pariodo de trdmite ~ Tradicién
clasificacion | identificador Descripcién del asunto que trata cada expediente del expadiento dogumental

Eonescutiso archivistica de la caja gel
expediente Afio de Afio de
Apertura Clerre

Ubicacién fisica

Total de

Origlnal | Copia | A | 'L F AT AT afios

LA S a6 2 3 o s 2
1 2C1 N/A 1 X X X 2 4 6 PISO COL, ESCANDON CP 11800 ALCALDIA
JUICIOS ASESORIAS JURIDICAS ENE 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO

AU T WTGUEL ALERIAIY WURT &1 1ER|
2 4C8 N/A 1 X X X 2 3 5 PISO COL, ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
LISTAS DE ASISTENCIA ENE 2020 [DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
T TG UEL AL OO BT Ten |
8 4620 N/A 1 X X X 3 5 6 PISO COL, ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
RELACIONES LABORALES ENE 2020 DIC.2021 MIGUEL HIDALGO

4 7CA3 N/A 1 X X X 9 1 2 VIADUCTO MIGUEL ALEMAN NUM. 81 1ER
SOLICITUDES DE DONACIONES DE R P ENE. 2020 |DIC 2021 PISO COL. ESCANDON C.P, 11800

VIACOCTO WGUEL RLEMAN. NOWT 61 ILR|
o) 708 N/A 1 X X X 2 1 8 PISO COL. ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
CONTRATOS DE SERVICIO DE TELEFONIA ENE 2020 DIC 20214 MIGUEL HIDALGO
UTRIIC T TOMSUED ALETG A 0. 81 IER|
e} 10C 3 N/A 1 X X X 3 2 5 PISO COL. ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
(a2 MORIAS ENE 2020  [DIC 2021 MIGUEL HIDALGO

Ao T TS TP RLETO O Oy &1 TR
7 100 N/A 1 X X X P, 1 3 PISO COL. ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
QUEJAS ENE 2020  |DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
3 L 31 A T R 819 R 1
i o | N/A 1 X X X 1 2 3 PISO COL. ESCANDON CP, 11800 ALCALDIA
SOLICITUD DE INFORMACION POR USUARIOS ENE_ 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO

VIATOCTO TWGOEL. ALEIA, WO &1 TER|
a s NIA 4 X X X > 3 5 PISO COL. ESCANDON CP.11800 ALCALDIA
MESA DE SEGURIDAD TURISTICA (OPERATIVO) ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
VTATIOCTTT TOTEUEL ALETVINT LT, 81 TER)
10 5.2 1 N/A 1 APOYOS  ESPECIALES CARAVANAS CAMPAMENTOS Y X % X 2 3 5 PISO COL. ESCANDON C.P, 11800 ALCALDIA
ACOMPANAMIENTOS ENE 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
TTAOOCTLT TWTGIEL MLEToTS 0T, 51 TEX|
11 Gl N/A 1 X X X 2 ) 5 PISO COL. ESCANDON C.P, 11800 ALCALDIA
DIRECCION DE ASISTENCIA Y ASISTENCIA A TURISTAS ENE 2020 DIC. 2021 MIGUEL HIDALGO
VIRLLC T WITGIEL RLETvmT T, =1 JRR|
19 G4 NIA 4 2 3 5 PISO COL. ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
BITACORAS ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
VTATWCTD TGOET ALEAN WO, 81 JER
14 BE6 NIA 1 X X X 2 3 5 PISO COL ESCANDON CP, 11800 ALCALDIA
CONTROL DE COMBUSTIBLE ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
L gt L L M Y
13 651 N/A 1 X % X 5 3 5 PISO COL. ESCANDON CP.P. 11800 ALCALDIA
CONTROL DE MANTENIMIENTO ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO

TTTOC T TR OEL ACEWTAT WONT, BT TER
15 e NS 4 X X X 2 3 5 PISO COL ESCANDON CPP. 11800 ALCALDIA
COMISIONES ESPECIALES ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
TIATUCTD MIRUEL ALEWIAT TURT, BT TER
15 G NIA X X X 2] 3 5 PISO COL ESCANDON CP.P. 11800 ALCALDIA
OPERATIVOS ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO




TROUCTD G UEL RLEMIAN WUWT BT IER
17 657 NIA 3 5 PISO COL. ESCANDON CP.P. 11800 ALCALDIA
TRAMITE DE DOCUMENTACION SUPERVISION OPERATIVA ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
UTRDOCTD WAGUEL RLETORI . MO, 81 TER
18 657 N/A DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y COMUNICACION PARA 3 5 [PISO COL ESCANDON CP.P 11800 ALCALDIA
ASISTENCIA AL TURISTA A TRAVES DEL 078 ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
RO GO ALE RO WORT BT [EH
19 652 N/A FORMATO DE REGISTRO DE CONTROL DE OPERACION, MATRIZ 3 5 PISO COL ESCANDON C.P, 11800 ALCALDIA
DE INDICADORES DE EVALUACION DEL DESEMPENO ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
VTR O MU ATENIT WO BT TEN
20 651 N/A 3 5 PISO COL ESCANDON CP. 11800 ALCALDIA
OFICIOS DE TRAMITE DE LAS JEFATURAS DE SERVICIO ENE. 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
UTROUCTIT TG OEL, AUETTad MUNr 81 TER
21 652 N/A 3 5 PISO COL. ESCANDON CP. 11800 ALCALDIA
SEGUIMIENTO DE QUEJAS DE USUARIOS Y/O FELICITACIONES ENE 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
VTRDOC T TMGIEL ALETT O BT TER
22 652 N/A 3 5 PISO COL ESCANDON C.P. 11800 ALCALDIA
PROGRAMA PAISANO ENE 2020 DIC 2021 MIGUEL HIDALGO
. Autorizo
Reviso
Elaborod :
h LIC. FERNANDO E. MARTI MEZA
DIRECTOR DE FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE
- SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES
LIC. MARGARITA C@RNEIJ NOS JEFA

/e E;Jb %ﬂﬁc

SILVIA ROJO HERNANDEZ
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SECARTARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Seccién documental: 2C.1 4C.8 4C.8 4C.20 7C.13 7C.8 10C.3 12C.618.3682.1. 6S.1 65.1.4 65.1.6 65.2 68.3
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES

Area generadora: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: LIC. FERNANDO E. MARTI MEZA

Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: DIRECTOR DE ADMINISTRACION
Domicllio:VIADUCTO MIGUEL ALEMAN NO. 81 1ER PISO C.P. 11800 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
Teléfono/:5125

Correo Electrénico:femartim@sectur.gob.mx

10E...

 Nemera Descripeién dal contanido da I3 Serle Documenta) e ' i
GDIMFWN ki A[PIRL R SRR S i | (v | Facha inicial Fecha final :
[ i e e mm/aa mm/an —
VIADUCTO NO, 81 1ER PISO COL
1 2¢.1 DISPOSICIONES JURIDICAS ENE. 2020 0.42ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
JUICIOS, ASESORIAS JURIDICAS DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
2 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA ENE. 2020 19.325ML | ESCANDON C P, 11800 ALACALDIA MIGUEL
LISTAS DE ASISTENCIA (84 tomos) DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
3 4C.20 RELACIONES LABORALES ENE. 2020 0.84ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
CONFLICTOS LABORALES DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
4 7C.13 CONTROUBARAUE ENE. 2020 0.84ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
VEHICULAR SOLICITUD DE DONACIONES (2 TOMOS) DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO GOL
5 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA ENE. 2020 0.84ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
CONTRATOS DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
6 10C 3 AUDITORIAS ENE. 2020 0.84ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS 2(TOMOS) DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
7 10C3 QUEJAS ENE. 2020 0.24ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
QUEJAS DE USUARIOS DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO, 81 1ER PISO GOL
8 12C6 FOEICHEDES DERCEESOIA ) ENE. 2020 0.84ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
LA INFORMACION SOLICITUD DE INFORMACION POR USUARIOS (2TOMOS) DIC. 202+ HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
9 183 ASESORARIADEL ENE. 2020 084ML | ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
DESARROLLO TURISTICO | MESA DE SEGURIDAD TURISTICA DIC. 2021 HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
10 68.2.1 ATENCION A CARAVANAS _ ENE. 2021 0.84ML | ESCANDON C P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
APOYOS ESPECIALES A CARAVANAS, CAMPAMENTOS Y ACOMPANAMIENTOS DIC. 2021 HIDALGO
ATENDER EMERGENCIA VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
11 MECANICA EN CARRETERA . ESCANDON C P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
6S.1 DIRECCION DE ASISTENCIA Y AUXILIO AL TURISTA ENE. 2020 DIC. 2021 0.84ML HIDALGO
CONTROL DE SERVICIOS
PRESTADOS (REPORTES, VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
12 BITACORAS, TACOGRAFOS ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
Y CUPONES DE GASOLINA Y HIDALGO
6S.1.4 LUBRICANTES) BITACORAS DE CONTROL DE SERVICIOS DE LAS JEFATURAS DE SERVICIOS (64 TOMOS) ENE. 2020 DIC. 2021 1.344ML
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Seccién documental: 2C.1 4C.8 4C.8 4C.20 7C.13 7C.8 10C.3 12C.615.3 652.1. 65.1 65.1.4 65.1.6 65.268.3

Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES

Area generadora: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: LIC. FERNANDO E. MARTI| MEZA
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: DIRECTOR DE ADMINISTRACION

Domicilio:VIADUCTO MIGUEL ALEMAN NO. 81 1ER PISO C.P. 11800 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

Teléfono/:5125

Correo Electrénico:femartim@sectur.gob.mx

i ]  Paricdo Lt habhe,
| Nimero | Codipo da Kombre de.la Serl ; ) e . ekl S i Al 2021 n! j
Nam . | claglficacion N_ Duu::":hl Descripeion del contenido de |a Sarle Documental - - (en ubicacidn fisica
arshivistica 1L Fecha'injcial Foecha final metros
— il Ens Juaalas)
CONTROL DE SERVICIOS
PRESTADOS (REPORTES, VIADUCTO NO 81 1ER PISO COL
13 BITACORAS, TACOGRAFOS ESCANDON C P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
Y CUPONES DE GASOLINA'Y HIDALGO
6514 LUBRICANTES) CONTROL DE DISTRIBUCION DE GASOLINA ENE 2020 DIC. 2021 0 46ML
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
14 MANTENIMIENTO ESCANDON C P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
85,16 PROGRAMA Y CONTROL DE MANTENIMIENTO DE LAS 32 JEFATURAS ENE.2020 DIC. 2021 0.48ML HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
15 ATENCION A CARAVANAS ESCANDON C P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
6S.2 COMISIONES ESPECIALES ENE. 2021 DIC. 2021 0.48ML HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
16 ATENCION A CARAVANAS ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
88,2 OPERATIVOS ENE. 2020 DIC. 2021 0.84ML HIDALGO
ATENDER EMERGENCIA VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
17 AECANICA EN CARRETERA ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
6S.1 ME TRAMITE DE DOCUMENTACION SUPERVISION OPERATIVA ENE.2020 DIC. 2021 0.48ML HIDALGO
PROPORCIONAR VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
18 INFORMACION Y DEPARTAMENTO DE INFORMAICON Y COMUNICACION PARA ASISTENCIA AL TURISTA ATRAVES ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
68.2 ORIENTACION TURISTICA |DEL 078 ENE.2020 DIC, 2021 0.84ML HIDALGO
INDICADORES DE VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
19 DESEMPENO, CALIDAD Y FORMATO_ DE CONTROL DE OPERACION MATRIZ DE INDICADORES DE EVALUACION DE ESCANDON C P, 11800 ALACALDIA MIGUEL
11C.29 PRODUCTIVIDAD DESEMPENO ENE 2020 DIC. 2021 0.48ML HIDALGO
ATENDER EMERGENCIA VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
20 MECANICA EN CARRETERA ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
6S.1 OFICIOS A JEFATURAS DE SERVICIOS (2TOMOS) ENE 2020 DIC. 2021 0.48ML HIDALGO
PROPORCIONAR VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
21 INFORMACION Y ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
6S.2 ORIENTACION TURISTICA |SEGUIMIENTO DE QUEJAS Y/O FELICITACIONES ENE 2020 DIC. 2021 0.48ML HIDALGO
VIADUCTO NO. 81 1ER PISO COL
22 PROGRAMA PAISANO ESCANDON C.P. 11800 ALACALDIA MIGUEL
6S.3 PROGRAMA PAISANO (2TOMOS) ENE.2020 DIC. 2021 0.84ML HIDALGO
Autorizé

Elaboré

e Foe K<

Revisé

SILVIA ROJO HERNANDEZ

LIC. MARGARITA CORNEJO BOLANOS
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

LIC. FERNANDO E. MARTI MEZA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION




