
Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.28 ------ 1
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.28 ------ 2
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.28 ------ 3
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.28 ------ 4
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.28 ------ 5
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.28 ------ 6
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Tradición 

documental
Valor documental
 Vigencia documental 


Ubicación fisica

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa:  Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de Carrera

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  28 Servicio Profesional de Carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.28 ----- 1
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.28 ----- 2
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.28 ----- 3
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  28 Servicio Profesional de Carrera

Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa:  Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de Carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.28 ------ 1
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.28 ------ 2
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.28 ------ 3
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental: 28 Servicio Profesional de carrera

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de Carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.23 ------ 1
Control y registro del Servicio Social, para la Secretaría de Turismo y de sus Órganos

Administrativos Desconcentrados
ene-21 feb-21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recrusos Humanos

Serie documental:  23 Servicio social de áreas administrativas

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.22 ----- 1
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-20 feb-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.22 ----- 2
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-20 feb-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.22 ----- 3
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-20 feb-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.22 ----- 4
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-20 feb-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.22 ----- 5
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-20 feb-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.22 ----- 6
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-20 feb-20 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental: 22 Capacitación continua y desarrollo profesional  del personal de áreas administrativas

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: Secretaría de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.22 ------ 1
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.22 ------ 2
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.22 ------ 3
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.22 ------ 4
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.22 ------ 5
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.22 ------ 6
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

7 4C.22 ------ 7
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

8 4C.22 ------ 8
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

9 4C.22 ------ 9
Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene/21 feb/21 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.14 ------ 1
Evaluación al Desempeño de las personas servidoeras públicas de la Secretaría de Turismo y de

sus Órganos Administrativos Desconcentrados del ejercicio fiscal 2021
ene-22 feb-22 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.14 ------ 2
Evaluación al Desempeño de las personas servidoeras públicas de la Secretaría de Turismo y de

sus Órganos Administrativos Desconcentrados del ejercicio fiscal 2021
ene-22 feb-22 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.14 ------ 3
Evaluación al Desempeño de las personas servidoeras públicas de la Secretaría de Turismo y de

sus Órganos Administrativos Desconcentrados del ejercicio fiscal 2021
ene-22 feb-22 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.14 ------ 4
Evaluación al Desempeño de las personas servidoeras públicas de la Secretaría de Turismo y de

sus Órganos Administrativos Desconcentrados del ejercicio fiscal 2021
ene-22 feb-22 X X 3 3 6

Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  14 Evaluación del desempeño de servidoras de mando

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa:  Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.6 ----- 1 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.6 ----- 2 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.6 ----- 3 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.6 ----- 4 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.6 ----- 5 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.6 ----- 6 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

7 4C.6 ----- 7 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

8 4C.6 ----- 8 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

9 4C.6 ----- 9 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

10 4C.6 ----- 10 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-19 dic-19 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  6 Reclutamiento y selección de personal

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.6 ----- 1 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.6 ----- 2 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.6 ----- 3 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.6 ----- 4 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.6 ----- 5 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.6 ----- 6 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

7 4C.6 ----- 7 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

8 4C.6 ----- 8 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

9 4C.6 ----- 9 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

10 4C.6 ----- 10 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

11 4C.6 ----- 11 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

12 4C.6 ----- 12 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

13 4C.6 ----- 13 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-21 dic-21 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recirsps Humanos

Serie documental:  6 Reclutamiento y selección de personal

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: Secretaría de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.6 ------ 1 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.6 ------ 2 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.6 ------ 3 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.6 ------ 4 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.6 ------ 5 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.6 ------ 6 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

7 4C.6 ------ 7 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

8 4C.6 ------ 8 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

9 4C.6 ------ 9 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

10 4C.6 ------ 10 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  6 Reclutamiento y selección de personal

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección Generla de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.6 ------ 11 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

2 4C.6 ------ 12 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

3 4C.6 ------ 13 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

4 4C.6 ------ 14 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

5 4C.6 ------ 15 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

6 4C.6 ------ 16 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

7 4C.6 ------ 17 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

8 4C.6 ------ 18 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

9 4C.6 ------ 19 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

10 4C.6 ------ 20 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

11 4C.6 ------ 21 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

12 4C.6 ------ 22 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

13 4C.6 ------ 23 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

14 4C.6 ------ 24 Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-20 dic-20 X X 3 3 6
Viaducto 81, 2 piso, Col. Escandon,

Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental:  6 Reclutamiento y selección de personal

Fecha de elaboración: 15/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicio Profesional de carrera

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Jesús Romero Arreola 

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional

Dirección General de Administración

Revisó

____________________________________

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez 

Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García

Drector de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C.5 ----- 1

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-19 ene-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

2 4C.5 ----- 2

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-19 ene-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

3 4C.5 ----- 3

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-19 feb-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

4 4C.5 ----- 4

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-19 feb-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

5 4C.5 ----- 5

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), Notas

Buenas, Días Económicos, etc

mar-19 mar-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

6 4C.5 ----- 6

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

mar-19 mar-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

7 4C.5 ----- 7

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

abr-19 abr-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

8 4C.5 ----- 8

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Día del Niño, Solución Life

(SL), etc

abr-19 abr-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

9 4C.5 ----- 9

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-19 may-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

10 4C.5 ----- 10

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-19 may-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

11 4C.5 ----- 11

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-19 jun-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

12 4C.5 ----- 12

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-19 jun-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

13 4C.5 ----- 13

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-19 jul-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

14 4C.5 ----- 14

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-19 jul-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

15 4C.5 ----- 15

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-19 ago-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

16 4C.5 ----- 16

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-19 ago-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

17 4C.5 ----- 17

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-19 sep-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

18 4C.5 ----- 18

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-19 sep-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

19 4C.5 ----- 19

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-19 oct-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

20 4C.5 ----- 20

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-19 oct-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

21 4C.5 ----- 21

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-19 nov-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

Ubicación fisica

Serie documental: 4 Registro y control de puestos y plazas, 5 nómina de pago de personal, descuentos, 15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, 16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, etc.).

Fecha de elaboración: 10/3/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: Secretaría de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración 

Area generadora:  Jefatura de Remuneraciones

Sección documental: 4C. Recursos Humanos
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22 4C.5 ----- 22

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-19 nov-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

23 4C.5 ----- 23

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

dic-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

24 4C.5 ----- 24

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL),

Aguinaldos y nóminas extraordinarias, etc

dic-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

25 4C.4 ----- 25 Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2019 jul-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

26 4C.5 ----- 1

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-20 ene-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

27 4C.5 ----- 2

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-20 ene-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

28 4C.5 ----- 3

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-20 feb-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

29 4C.5 ----- 4

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-20 feb-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

30 4C.5 ----- 5

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), Notas

Buenas, Días Económicos, etc

mar-20 mar-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

31 4C.5 ----- 6

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

mar-20 mar-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

32 4C.5 ----- 7

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

abr-20 abr-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

33 4C.5 ----- 8

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Día del Niño, Solución Life

(SL), etc

abr-20 abr-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

34 4C.5 ----- 9

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-20 may-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

35 4C.5 ----- 10

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-20 may-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

36 4C.5 ----- 11

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-20 jun-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

37 4C.5 ----- 12

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-20 jun-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

38 4C.5 ----- 13

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-20 jul-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

39 4C.5 ----- 14

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-20 jul-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

40 4C.5 ----- 15

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-20 ago-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

41 4C.5 ----- 16

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-20 ago-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

42 4C.5 ----- 17

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-20 sep-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

43 4C.5 ----- 18

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-20 sep-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

44 4C.5 ----- 19

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-20 oct-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

45 4C.5 ----- 20

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-20 oct-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

46 4C.5 ----- 21

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-20 nov-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

47 4C.5 ----- 22

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-20 nov-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

48 4C.5 ----- 23

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

dic-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.



49 4C.5 ----- 24

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL),

Aguinaldos y nóminas extraordinarias, etc

dic-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

50 4C.4 ----- 1 Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

51 4C.5 ----- 1

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-21 ene-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

52 4C.5 ----- 2

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-21 ene-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

53 4C.5 ----- 3

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-21 feb-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

54 4C.5 ----- 4

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-21 feb-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

55 4C.5 ----- 5

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), Notas

Buenas, Días Económicos, etc

mar-21 mar-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

56 4C.5 ----- 6

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

mar-21 mar-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

57 4C.5 ----- 7

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

abr-21 abr-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

58 4C.5 ----- 8

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Día del Niño, Solución Life

(SL), etc

abr-21 abr-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

59 4C.5 ----- 9

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-21 may-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

60 4C.5 ----- 10

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-21 may-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

61 4C.5 ----- 11

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-21 jun-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

62 4C.5 ----- 12

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-21 jun-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

63 4C.5 ----- 13

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-21 jul-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

64 4C.5 ----- 14

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-21 jul-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

65 4C.5 ----- 15

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-21 ago-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

66 4C.5 ----- 16

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-21 ago-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

67 4C.5 ----- 17

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-21 sep-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

68 4C.5 ----- 18

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-21 sep-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

69 4C.5 ----- 19

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-21 oct-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

70 4C.5 ----- 20

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-21 oct-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

71 4C.5 ----- 21

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-21 nov-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

72 4C.5 ----- 22

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-21 nov-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

73 4C.5 ----- 23

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

dic-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

74 4C.5 ----- 24

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL),

Aguinaldos y nóminas extraordinarias, etc

dic-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

75 4C.4 ----- 1 Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2021 feb-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.



76 4C.15 ----- 1

Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones y bajas), 

solicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envió de movimientos afiliatorios

a Coordinaciones Administrativas, al archivo de personal.

ene-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

77 4C.15 ----- 1

Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones y bajas), 

solicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envió de movimientos afiliatorios

a Coordinaciones Administrativas, al archivo de personal.

ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

78 4C.15 ----- 1

Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones y bajas), 

solicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envió de movimientos afiliatorios

a Coordinaciones Administrativas, al archivo de personal.

ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

79 4C.10 ----- 1 Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

80 4C.5 ----- 1 Nóminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

81 4C.10 ----- 1 Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

82 4C.5 ----- 1 Nóminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

83 4C.10 ----- 1 Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

84 4C.5 ----- 1 Nóminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

85 4C.16 ----- 1 Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

86 4C.16 ----- 1 Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

87 4C.16 ----- 1 Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

88 4C.16 ----- 1 Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

89 4C.16 ----- 1 Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

90 4C.16 ----- 1 Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

91 4C.4 ----- 1
Información relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el módulo del SIREHO de la

Secretaría de la Función Pública.
ago-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

92 4C.4 ----- 1
Información relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el módulo del SIREHO de la

Secretaría de la Función Pública.
ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

93 4C.4 ----- 1
Información relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el módulo del SIREHO de la

Secretaría de la Función Pública.
ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

94 4C.16 ----- 1

Reportes de aportaciones y desincorporados, reporte de liquidaciones anticipadas, oficios del

periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al Servicio

del Estado (FONAC).

ago-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

95 4C.16 ----- 1

Reportes de aportaciones y desincorporados, reporte de liquidaciones anticipadas, oficios del

periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al Servicio

del Estado (FONAC).

ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

96 4C.16 ----- 1

Reportes de aportaciones y desincorporados, reporte de liquidaciones anticipadas, oficios del

periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al Servicio

del Estado (FONAC).

ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

97 4C.16 ----- 1
Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).
ago-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

98 4C.16 ----- 1
Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).
ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

99 4C.16 ----- 1
Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).
ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

100 4C.16 ----- 1 Oficios y Líneas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ago-19 dic-19 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

101 4C.16 ----- 1 Oficios y Líneas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ene-20 dic-20 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

102 4C.16 ----- 1 Oficios y Líneas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ene-21 dic-21 X X 1 5 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

103 4C.5 ----- 1 Listados de pagos de la qna 01 a la  16 del 2019 ene-19 ago-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

104 4C.5 ----- 1 Listados de pagos de la qna 17 a la  24 del 2019 sep-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

105 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de nóminas extraordinarias 01 al  67 del 2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

106 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de pensión alimenticia 2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

107 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de tiempo extraordinario  2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

108 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de honorarios 2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

109 4C.5 ----- 1 Reporte de cancelados de  2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.



110 4C.5 ----- 1 Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

111 4C.5 ----- 1 Constancias de no adeudo 2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

112 4C.5 ----- 1 Preventivas de pago 2019 ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

113 4C.5 ----- 1 Listados de pagos de la qna 01 a la  16 del 2020 ene-20 ago-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

114 4C.5 ----- 2 Listados de pagos de la qna 17 a la  24 del 2020 sep-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

115 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de nóminas extraordinarias 01 al  67 del 2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

116 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de pensión alimenticia 2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

117 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de tiempo extraordinario  2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

118 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de honorarios 2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

119 4C.5 ----- 1 Reporte de cancelados de  2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

120 4C.5 ----- 1 Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

121 4C.5 ----- 1 Constancias de no adeudo 2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

122 4C.5 ----- 1 Preventivas de pago 2020 ene-20 dic-20 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

123 4C.5 ----- 1 Listados de pagos de la qna 01 a la  16 del 2021 ene-21 ago-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

124 4C.5 ----- 1 Listados de pagos de la qna 17 a la  24 del 2021 sep-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

125 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de nóminas extraordinarias 01 al  67 del 2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

126 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de pensión alimenticia 2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

127 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de tiempo extraordinario  2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

128 4C.5 ----- 1 Reporte de pagos de honorarios 2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

129 4C.5 ----- 1 Reporte de cancelados de  2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

130 4C.5 ----- 1 Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales 2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

131 4C.5 ----- 1 Constancias de no adeudo 2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.

132 4C.5 ----- 1 Preventivas de pago 2021 ene-21 dic-21 X X 3 3 6

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo.

CDMX.
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Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4C-8 ------- 1

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

2 4C-8 ------- 2

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

3 4C-8 ------- 3

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

4 4C-8 ------- 4

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

5 4C-8 ------- 5

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

6 4C-8 ------- 6

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

7 4C-8 ------- 7

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

8 4C-8 ------- 8

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

9 4C-8 ------- 9

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

10 4C-8 ------- 10

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

11 4C-8 ------- 11

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

12 4C-8 ------- 12

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

13 4C-8 ------- 13

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

14 4C-8 ------- 14

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

15 4C-8 ------- 15

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

16 4C-8 ------- 16

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

17 4C-8 ------- 17

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

Ubicación fisica

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Serie documental: 8 Contorl de asistencia (vaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)

Fecha de elaboración:   10/3/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 
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Unidad administrativa: Dirección General de Administración
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18 4C-8 ------- 18

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

19 4C-8 ------- 19

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

20 4C-8 ------- 20

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

21 4C-8 ------- 21

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

22 4C-8 ------- 22

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

23 4C-8 ------- 23

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

24 4C-8 ------- 24

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

25 4C-8 ------- 25

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

26 4C-8 ------- 26

Oficios a través de los cuales las diferentes áreas de las oficinas centrales de la Secretría remiten

las indidencias del personal OPERATIVO LOCAL consistentes en vacaciones, días festivos,

cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

27 4C-8 ------- 1

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

28 4C-8 ------- 2

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

29 4C-8 ------- 3

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

30 4C-8 ------- 4

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

31 4C-8 ------- 5

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

32 4C-8 ------- 6

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

33 4C-8 ------- 7

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

34 4C-8 ------- 8

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

35 4C-8 ------- 9

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

36 4C-8 ------- 10

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

37 4C-8 ------- 11

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

38 4C-8 ------- 12

Oficios originales a través de los cuales la Dirección General de Servicios al Turistas Ángeles

Verdes remiten las indidencias del PERSONAL FORÁNEO consistentes en vacaciones, días

festivos, cumpleaños, etc.

ene-19 ene-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX
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1 4C-1  ------ 1 OFICIOS ELABORADOS Y TRÁMITADOS ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

2 4C-1  ------ 1 OFICIOS RECIBIDOS Y TRÁMITADOS A LA SHCP ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

3 4C-1  ------ 1 OFICIOS RECIBIDOS Y TRÁMITADOS DEL CPTM. ene-16 dic-16 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

4 4C-1  ------ 1 OFICIOS RECIBIDOS Y TRÁMITADOS DE LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA . ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

5 4C-4 ------ 1 OFICIOS RECIBIDOS Y TRÁMITADOS DE  FONATUR ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

6 4C-5 ------ 1
OFICIOS RECIBIDOS Y TRÁMITADOS DE LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y

PRESUPUESTO
ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

7 4C-1  ------ 1
ACUSES OFICIOS ENVIADOS, ELABORADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

8 4C-1  ------ 1
ACUSES OFICIOS ENVIADOS, ELABORADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

9 4C-1  ------ 1
ACUSES OFICIOS ENVIADOS, ELABORADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

10 4C-1  ------ 1 OFICIOS RECIBIDOS Y TRÁMITADOS DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

11 4C-1  ------ 1
COPIAS DE CONOCIMIENTO RECIBIDAS EN LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

12 4C-1  ------ 1 SE ARCHIVA LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA EN LA SUBDIRECCIÓN ene-18 dic-18 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

13 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR LA LIC. TANYA ITZAMARA

NEGRETE PACHECO
ene-18 abr-18 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

14 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR LA LIC. TANYA ITZAMARA

NEGRETE PACHECO
abr-18 jul-18 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

15 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR LA LIC. TANYA ITZAMARA

NEGRETE PACHECO
ago-18 dic-18 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

16 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. DAVID HERNÁNDEZ

RAMÍREZ
ene-18 dic-18 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

17 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR LA. DRA. AMARANTA

ARROYO ORTÍZ 
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

18 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. JOSÉ ALFONSO

MARTÍNEZ RUÍZ
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

19 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. DAVID HERNÁNDEZ

RAMÍREZ
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

20 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR LA LIC. TANYA ITZAMARA

NEGRETE PACHECO
ene-19 mar-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

21 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN ACUSES DE OFICIOS ENVIADOS, FIRMADOS POR LA C. SANDRA BERENICE

MEZA PÉREZ
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX
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22 4C-5 ------ 1
SE ARCHIVAN LOS OFICIOS DE TRÁMITE PARA SOLICITUD DE PAGO TIEMPO

EXTRAORDINARIO DE LA DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

23 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS AVISOS ENVIADOS A LAS DISTINTAS COORDINACIONES

ADMINISTRATIVAS 
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

24 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. ENERO RICARDO

NORIEGA ZAMUDIO 
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

25 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. ANTONIO HERNÁNDEZ

GARCÍA
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

26 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. JUVENTINO VÁZQUEZ

MORENO
oct-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

27 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. JUVENTINO VÁZQUEZ

MORENO
abr-20 sep-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

28 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. JUVENTINO VÁZQUEZ

MORENO
ene-20 may-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

29 4C-1  ------ 1
COPIAS DE CONOCIMIENTO RECIBIDAS EN LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

30 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. DAVID HERNÁNDEZ

RAMÍREZ
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

31 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN ACUSES DE OFICIOS ENVIADOS, FIRMADOS POR LA C. SANDRA BERENICE

MEZA PÉREZ
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

32 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS AVISOS ENVIADOS A LAS DISTINTAS COORDINACIONES

ADMINISTRATIVAS 
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

33 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. ANTONIO HERNÁNDEZ

GARCÍA
ene-21 may-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

34 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. IGNACIO MARÍN

GARCÍA
jun-21 oct-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

35 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. IGNACIO MARÍN

GARCÍA
nov-21 dic-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

36 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. ENERO RICARDO

NORIEGA ZAMUDIO 
ene-21 dic-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

37 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. DAVID HERNÁNDEZ

RAMÍREZ
ene-21 dic-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

38 4C-1  ------ 1

SE ARCHIVAN LOS VOLANTES DE CONTROL RECIBIDOS EN LA SUBDIRECCIÓN DE

ADMINISTRACIÓN PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES Y SE ADJUNTA RESPUESTA DE

ATENCIÓN AL TRÁMITE.

ene-21 dic-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

39 4C-1  ------ 1
COPIAS DE CONOCIMIENTO RECIBIDAS EN LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-21 dic-21 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

40 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. DAVID HERNÁNDEZ

RAMÍREZ
ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

41 4C-1  ------ 1

SE ARCHIVAN LOS VOLANTES DE CONTROL RECIBIDOS EN LA SUBDIRECCIÓN DE

ADMINISTRACIÓN PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES Y SE ADJUNTA RESPUESTA DE

ATENCIÓN AL TRÁMITE.

ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

42 4C-1  ------ 1
COPIAS DE CONOCIMIENTO RECIBIDAS EN LA SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES
ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

43 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. LUIS FELIPE CANGAS

HERNÁNDEZ
ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

44 4C-1  ------ 1
SE ARCHIVAN LOS ACUSES DE LOS OFICIOS FIRMADOS POR EL LIC. IGNACIO MARÍN

GARCÍA
ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

45 4C-1  ------ 1 SE ARCHIVAN LAS CONSTANCIAS DE SERVICIOS ELABORADAS 2022 ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

46 4C-1  ------ 1

SE LLEVA UNA RELACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE ES RECIBIDA EN LA

SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN PRESUPUESTAL Y REMUNERACIONES Y A QUIÉN SE

LE TURNA PARA SU ATENCIÓN.

ene-22 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

47 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-15 dic-15 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX



48 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-16 dic-16 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

49 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-17 dic-17 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

50 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-18 dic-18 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

51 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-19 dic-19 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

52 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-20 dic-20 X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

53 4C- 4.1  ------ 1
SE LLEVA EXPEDIENTE DE LAS CONTRATACIONES DE SERVIDORES PÚBLICOS POR

HONORARIOS 
ene-21 A LA FECHA X X X 6 años

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo,

C.P. 11800, segundo piso en la

CDMX

Elaboró

______________________________________

C. Verónica Avalos Ramírez

Secretaria de la Subdirección de Administración 

Presupuestal y Remuneraciones

Revisó

____________________________________

Lic. David Hernández Ramírez 

Subdirector de Administración Presupuestal y 

Remuneraciones 

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García 

Director de Recursos Humanos



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 1C.10 ------ 1 Jurídico ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

2 4C.11 ------ 1 Premio de Antigüedad ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

3 4C.11 ------ 1 Medallas ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

4 4C.12 ------ 1 Escalafón ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

5 4C.14 ------ 1 Cédulas de Evaluación del Desempeño (Personal Operativo) ene-22 dic-22 X x 2 4 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Del.

Miguel hidalgo CDMX

6 4C.14 ------ 1 Consejo de Premiación ene-22 dic-22 x x 2 4 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

7 4C.16 ------ 1 Empleado del Mes ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

8 4C.16 ------ 1 Apoyos Alimenticios ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

9 4C.16 ------ 1 Apoyo de útiles escolares/Día de las Madres/Tesis ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

10 4C.16 ------ 1 Medidas de Fin de Año ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

11 4C.16 ------ 1 Proceso de Vales de Despensa ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

12 4C.16 ------ 1 Apoyo/Ayuda de Lentes ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

13 4C.16 ------ 1 Servicio Médico ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

14 4C.16 ------ 1 Vestuario Administrativo ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

15 4C.16 ------ 1 Apoyo de Licencias de Conducir ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

16 4C.17 ------ 1 Licencias Pre-Prencionarias ene-22 dic-22 x x

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

17 4C.17 y 4C.20 ------ 1 Jubilaciones y Pensiones/Relaciones Laborales (Trabajadores Locales y Foráneos) ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

18 4C.19 ------ 1 Becas ene-22 dic-22 x x 2 4 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

Ubicación fisica

Serie documental: 10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, contratos, etc), 11 Estímulos y recompensas, 12 Evaluaciones y promociones, 14 Evaluación del desempeño de servidores de mando, 16 Control de prestciones en 

Fecha de elaboración: 09 de marzo de 2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo 

 Unidad administrativa: Direccion General de Administración 

Area generadora:  Subdirección de Prestaciones  

Sección documental: 1C. Legislación., 4C Recursos Humanos

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

SECRETARÍA DE TURISMO



19 4C.20 ------ 1 Evento del Día del Trabajador ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 delg.

Miguel hidalgo CDMX

20 4C.20 ------ 1 Relaciones Laborales (Licencias por Ausuntos Particulares) ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

21 4C.20 ------ 1 Relaciones laborales (Cambio de Horario) ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

22 4C.20 ------ 1 Relaciones Laborales (Licencias por Ocupar Puesto de Confianza) ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

23 4C.20 ------ 1 Órgano interno de Control ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

24 4C.20 ------ 1 Asuntos Laborales varios/Licencias Sindicales y Basificaciones ene-22 dic-22 x x 3 3 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

25 4C.21 ------ 1 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene ene-22 dic-22 x x 1 5 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

26 4C.26 ------ 1 Credenciales Institucionales ene-22 dic-22 x x 2 4 6

Viaducto Num. 81 Segundo Piso

Colonia Escandón CP. 11800 Delg.

Miguel hidalgo CDMX

Elaboró

______________________________________

Yolanda Bernal Valdes 

Tecnico Superior 

Departamento Supcripcion Presupuestal 

Revisó

____________________________________

Lic. María Xóchitl Villalobos Hernández

Subdirectora de Prestaciones 

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marin Garcia

Director de Recursos Humanos 



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 3C13 -------- 1

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

estabeblecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración

con la Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2020.

ene-20 dic-20 X X 2 4 6 años

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

2 3C13 -------- 1

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

estabeblecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración

con la Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2021.

ene-21 dic-21 X X 2 4 6 años

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

Ubicación fisica

Serie documental: 13 Acciones de modernización administrativa

Fecha de elaboración: 10 /3/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: Secretaría de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora: Dirección de Organización

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuestación

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Celina Martínez Vidal

Supervisor Técnico

Dirección de Organización

Revisó

____________________________________

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión 

Pública

Autorizó

__________________________________

Alejandra Teresa Feria Montes de Oca

Directora de Organización



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 3C.11 -------- 1 Guía para el tramite de Viáticos y Pasajes nov-16 nov-16 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

2 3C.11 -------- 1 Manual de Procedimientos de la Corporación  de Servicios al Turismo Ángeles Verdes sep-15 sep-15 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

3 3C.11 -------- 2 Manual de Operacióndel Comité de Mejora Regulatoria Interna sep-15 sep-15 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

4 3C.11 -------- 3 Manual de Procedimientos de la Dirección General de CertificaciónTuristica jul-15 jul-15 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

5 3C.11 -------- 4 Manual de Procedimientos de la Dirección General de Normalización y Calidad Regulatoria mar-15 mar-15 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

6 3C.13 -------- 1 Código de Conducta de los Servidores Públicos de la Secretaría de Turismo dic-16 dic-16 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

7 3C.13 -------- 2 Código de Conducta de los Servidores Públicos de la Secretaría de Turismo jun-16 jun-16 X X 6 6 12 años

Viaducto #81, segundo piso. Col.

Escandon C. P. 11800. Alcaldia

Miguel Hidalgo. Ciudad de México

Ubicación fisica

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuestación

Serie documental: 11 Integración y dictámenes de manuales de organización, 13 Acciones de modernización administrativa

Fecha de elaboración: 10/3/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora: Dirección de Organización

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1 ....
SECRETARÍA DE TURISMO

Revisó

____________________________________

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Elaboró

______________________________________

Sabino Robledo González

Agente de Información

Autorizó

__________________________________

Alejandra Teresa Feria Montes de Ocas



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 3C.10 ----- 1

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos Dictámenes de Validación de la Evaluación

del Puesto SIVAL , Vectores SECTOR CENTRAL, así como Plazas a trabajar para la creación de

costos Compensados.

ene-19 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

2 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo SECTOR CENTRAL, Estructura Orgánica, en el cual se llevan

a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha Estructura de

la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores mediante el cual se

solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores

Públicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

3 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo SECTOR CENTRAL, solicitud de Registro de Plazas

Eventuales, en el cual se llevan a cabo las gestiones de registros de Escenarios Organizacionales

considerándose la aprobación y registro correspondiente a nuevos escenarios, ante la Secretaría de

la Función Pública.

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

4 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo CONSEJO DE PROMOCIÓN TURÍSTICA DE MÉXICO,

COORPÓRACIÓN DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES, INSTITUTO DE

COMPETITIVIDAD TURÍSTICA, Estructura Orgánica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de

solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la

Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores mediante el cual se solicita actualización,

registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores Públicos,

correspondientes a la Secretaría de Turismo. 

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

5 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR, Estructura Orgánica, en el cual se llevan a cabo las

gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha Estructura de la

Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores mediante el cual se

solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores

Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

6 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR CONSTRUCTORA, S.A. DE C.V., Estructura

Orgánica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los

movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así

como Tabuladores mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de

Sueldos y Salarios de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

7 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR TREN MAYA, Estructura Orgánica, en el cual se

llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha

Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores

mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios

de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

8 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR INFRAESTRUCTURA, S.A. DE C.V., Estructura

Orgánica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los

movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así

como Tabuladores mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de

Sueldos y Salarios de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

9 3C.10 ----- 1

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR SOLAR, S.A. DE C.V., Estructura Orgánica, en el

cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha

Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores

mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios

de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ago-21 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

10 3C.10 ----- 1

Trámite de Actas del COMITÉ TÉCNICO DE PROFESIONALIZACIÓN (CTP), de la Secretaría de

Turismo, los integrantes de Comité autorizan la modificación en la descripción y perfil de puestos de

la plaza denominada… Toda vez que se encuentre vacante y con vigencia, realizándose así dicho

trámite.

ene-21 dic-21 X X 3 3 6 AÑOS
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

Ubicación fisica

Serie documental: 10 Dictámen Técnico de Estructuras

Fecha de elaboración: 09/3/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental
 Vigencia documental 


Fondo: Secretaría de Turismo

Unidad administrativa: Dirección de Organización

Area generadora:  Jefatura de Departamento de Apoyo de Mejora Continua

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuestación

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

______________________________________

Carmen Lízbeth Cuéllar Cobos

Supervisor Técnico

Jefatura de Departamento de Apoyo de  Mejora

Continua

Revisó

____________________________________

Lic. Ana Gabriela Rojas Huerta

Jefa de Depto. de Apoyo de Mejora Continua  

Jefatura de Departamento de Apoyo de Mejora 

Continua

Autorizó

__________________________________

Alejandra Teresa Feria Montes de Oca

Directora de Organización



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 1C.7 -------- 1
Avances llevados a cabo por la Dirección de Organización para el seguimiento en la 

elaboración, revisión y trámite del Reglamento Interior de la Secretaría de Turismo.
ene-20 dic-21 X X 5 7 12 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

2 3C.9 -------- 1

Reporte del Informe de acciones, logros y resultados relevantes de la Dirección General de

Administración, para la Integración del "Tercer Informe de Labores del Sector Turismo 2020-

2021.

jun-21 jul-21 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

3 3C.9 -------- 1

Diferentes asuntos del personal adscrito a la Dirección de Organización como son:

justificaciones por omisión de entrada, designación del personal como representantes,

formatos de manifiesto del personal durante la pandemia COVID 19.

ene-20 dic-21 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

4 3C.9 -------- 1
Información sobre materia de blindaje electoral 2020-2021. Verificación y resguardo de

inmuebles y vehículos, durante el fin de semana de la jornada electoral.
jun-21 jun-21 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

5 3C.13 -------- 1
Elaboración, integración del Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional, así como

seguimiento de los  avances trimestrales de la Dirección General de Administración.
feb-20 ago-21 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

6 3C.13 -------- 1

Reportes de Avances en el cumplimiento de los compromisos e indicadores asumidos por

las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal contenidos en las Bases

de Colaboración, suscritas en el contexto del Programa Nacional de Combate a la

Corrupción y a la Impunidad y Mejora de la Gestión Pública.

ene-20 feb-22 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

7 3C.13 -------- 1

Gestión de los diferente programas del Sistema de Control Interno Institucional como es el

Programa de Trabajo de Control Interno, Programa de Trabajo de Administración de

Riesgos y del Comité de Control Interno y desempeño Institucional los cuales se realizan

reuniones de trabajo, reportes de Avances Trimestrales 

mar-20 sep-21 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

8 3C.13 -------- 1

Tramites de la Coordinación de Archivos de la Sectur como son fichas técnicas de

valoración documental de las diferentes areas asignadas a la SECTUR, formatos de

Inventario de Transferencias Primarias, Registro y validación del Catálogo de Disposición

Documental

dic-19 dic-21 X X 2 4 6 años

Viaducto #81, segundo piso., Col.

Escandón, CP.11800, Alcaldía

Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

Ubicación fisica

Serie documental:  7 Reglamentos., 9 Programas y proyectos en materia de organización., 13 Acciones de modernización administrativa.

Fecha de elaboración: 09/3/2022
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 Vigencia documental 


Fondo: SecretarÍa de Turismo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Jefatura de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Sección documental: 1C. Legislación, 3C. Programación, Organización y Presupuestación
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