
Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 1C.3 1 1 Documentación de Temas Jurídicos y Legislativos ene-14 dic-14 X X X 5 7 12

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

2 6C.2 1 1
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y

mantenimiento
ene-14 dic-14 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

3 4C.3 1 1 Expediente unico de personal Sealtiel Gustavo López Olvera ene-14 dic-14 X X X 5 20 25

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

4 4C.8 1 1 Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias, incapacidades, etc). PO ene-14 jun-14 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

5 4C.8 1 2 Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias, incapacidades, etc). PO jul-14 dic-14 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

5 5C.3 1 1 Gastos o egresos por partida presupuestal de comisiones del personal de la DGCT. ene-14 jun-14 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

6 5C.3 1 2 Gastos o egresos por partida presupuestal de comisiones del personal de la DGCT. jul-14 dic-14 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.
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del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
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del expediente
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documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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6 4C.1 N/A 2
Recursos Humanos, control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño,

empleado del mes, empleado del año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
ene-14 dic-14 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

7 4C.8 N/A 2 Relación de incidencias del personal operativo ene-15 dic-15 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

8 5C.3 N/A 2 Relación de comisiones del personal de la DGCT ene-15 dic-15 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

9 4C.8 N/A 3 Relación de incidencias del personal operativo ene-15 dic-15 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

10 4C.1 N/A 3 Recursos Humanos, tiempo extra del personal operativo. ene-15 dic-15 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

11 6C.2 N/A 3 Impresos 2015 ene-15 dic-15 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

12 4C.1 N/A
Recursos Humanos, control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño,

empleado del mes, empleado del año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
ene-16 dic-16 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.
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Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022
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13 5C.3 N/A Relación de comisiones del personal de la DGCT ene-16 dic-16 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

14 5C.3 N/A
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI,

conciliaciones, transferencias
ene-16 dic-16 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

15 4C.8 N/A Rcursos Humanos, relación de incidencias del personal operativo ene-16 dic-16 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

16 4C.8 N/A Recursos Humanos, relación de incidencias del personal operativo ene-17 dic-17 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

17 4C.1 N/A
Recursos Humanos, control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño,

empleado del mes, empleado del año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
ene-17 dic-17 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

18 5C.3 N/A Relación de comisiones del personal de la DGCT ene-17 dic-17 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

19 5C.3 N/A
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI,

conciliaciones, transferencias
ene-17 dic-17 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  
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20 4C.8 N/A Relación de incidencias del personal operativo ene-18 dic-18 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

21 5C.3 N/A Relación de comisiones del personal de la DGCT ene-18 dic-18 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

22 4C.1 N/A
Recursos Humanos, control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño,

empleado del mes, empleado del año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
ene-18 dic-18 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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23 5C.3 N/A
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI,

conciliaciones, transferencias
ene-18 dic-18 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

24 4C.8 N/A Relación de incidencias del personal operativo ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

25 5C.3 N/A Relación de comisiones del personal de la DGCT ene-19 dic-19 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

26 4C.1 N/A
Recursos Humanos, control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño,

empleado del mes, empleado del año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
ene-19 dic-19 X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

27 5C.3 N/A
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI,

conciliaciones, transferencias
ene-19 dic-19 X X 2 4 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques de 

Chapultepec, Ciudad 

de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

Elaboró

______________________________________
Lic. Alfredo Samaniego Torres

Jefe de Departamento de Normalización
Dirección General de Certificación Turística

Revisó

____________________________________
Ing. Ma. Magdalena Rabanal Romero

Directora de Normatividad del Sistema de Certificación
Dirección General de Certificación Turística

Autorizó

__________________________________
Dr. José Zeind Domínguez

Director General de Certificación Turística
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Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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Fondo: Secretaría de Turismo 

Unidad administrativa: Dirección General de Certificación Turistica 

Area generadora:  Departamento de Guías

Sección documental: 4S. Calidad de los Productos y Servicios Turísticos

Serie documental:  4S.3 Guías de turistas

Fecha de elaboración: 10/03/2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de 

trámite                    

del 

expediente

Tradición 

documen

tal Valor documental Vigencia documental  

Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4S.3 1 1 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2015-1 (FOLIO 1-35) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

2 4S.3 1 2 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2015-2 (FOLIO 36-69) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

3 4S.3 1 3 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-3 (FOLIO 70-110) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

4 4S.3 1 4 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-4 (FOLIO 111-149) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

5 4S.3 1 5 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-5 (FOLIO 150- 181) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

6 4S.3 1 6 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-6 (FOLIO 182-212) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

7 4S.3 1 7 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-7 (FOLIO 213-249) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

Ubicación fisica

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE ....
SECRETARÍA DE TURISMO



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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8 4S.3 1 8 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-8 (FOLIO 250 -280) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

9 4S.3 2 9 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-9 (FOLIO 281-314) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

10 4S.3 2 10 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-10 (FOLIO 315-343) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

11 4S.3 2 11 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-11 (FOLIO 344-391) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

12 4S.3 2 12 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-12 (FOLIO 392-418) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

13 4S.3 2 13 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-13 (FOLIO 419-449) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

14 4S.3 2 14 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-14 (FOLIO 450-470) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

15 4S.3 2 15 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-15 (FOLIO 471-495) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

16 4S.3 2 16 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2017-16 (FOLIO 496-525) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

Número  

Consecutivo

Código de                       
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archivística

Número 

identificador de 
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Número 
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trámite                    

del 

expediente

Tradición 

documen

tal Valor documental Vigencia documental  

Año de 
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Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC
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18 4S.3 3 18 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-18 (FOLIO 573-607) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

Ubicación fisica



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

19 4S.3 3 19 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-19 (FOLIO 608-656) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

20 4S.3 3 20 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-20 (FOLIO 657-683) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

21 4S.3 3 21 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-21 (FOLIO 684-723) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

22 4S.3 3 22 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-22 (FOLIO 724-759) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

23 4S.3 3 23 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-23 (FOLIO 760-793) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

24 4S.3 3 24 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-24 (FOLIO 794-829) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

25 4S.3 4 25 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-25 (FOLIO 830-875) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

26 4S.3 4 26 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-26 (FOLIO 876-916) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

27 4S.3 4 27 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-27 (FOLIO 917-951) 01/01/2015

31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

28 4S.3 4 28 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-28 (FOLIO 952-986)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

29 4S.3 4 29 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-29 (FOLIO 989 - 1028)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

30 4S.3 4 30 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-30 (FOLIO 1030-1082)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.
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Consecutivo
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Número 
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documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

31 4S.3 4 31 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-31 (FOLIO 1084-1154)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

32 4S.3 4 32 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-33 (FOLIO 1155-1188)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

33 4S.3 5 33 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-34 (FOLIO 1190-1221)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

34 4S.3 5 34 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-35 (FOLIO 1222-1270)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

35 4S.3 5 35 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-36 (FOLIO 1271-1311)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

36 4S.3 5 36 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-37 (FOLIO 1312-1355)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

37 4S.3 5 37 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-38 (FOLIO 1356-1384)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

Número  

Consecutivo

Código de                       
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archivística

Número 
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39 4S.3 5 39 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-40 (FOLIO 1407-1457)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

40 4S.3 5 40 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-41 (FOLIO 1458-1512)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

41 4S.3 6 41 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-42 (FOLIO 1513-1558)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

Ubicación fisica



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

42 4S.3 6 42 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-43 (FOLIO 1559-1610)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

43 4S.3 6 43 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015- 44 (FOLIO 1611-1642)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

44 4S.3 6 44 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-45 (FOLIO 1643-1678)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

45 4S.3 6 45 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-46 (FOLIO 1676-1719)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

46 4S.3 6 46 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-47 (FOLIO 1720-1744)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

47 4S.3 6 47 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-48 (FOLIO 1745-1769)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

48 4S.3 6 48 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-49 (FOLIO 1770-1793)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

49 4S.3 7 49 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-50 (FOLIO 1794-1825)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

50 4S.3 7 50 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-51 (FOLIO 1826-1860)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

51 4S.3 7 51 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2015-52 (FOLIO 1861-1939)

01/01/2015 31/12/2015

X 1 15 16

Schiller 138, Polanco, 

Polanco V Secc, Alcaldia 

Miguel Hidalgo, 

C.P.11580 Ciudad de 

México, CDMX

Número  

Consecutivo

Código de                       
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Número 

identificador de 

la caja
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Ubicación fisica



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente
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Periodo de trámite                    
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documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

1 4S.3 1 1 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2019-1 (FOLIO 1-35)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

2 4S.3 1 2 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2019-2 (FOLIO 37-68)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

3 4S.3 1 3 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-3 (FOLIO 69-100)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

4 4S.3 1 4 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-4 (FOLIO 101-143)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

5 4S.3 1 5 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-5 (FOLIO 144- 185)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

6 4S.3 1 6 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-6 (FOLIO 186-223)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

7 4S.3 1 7 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-7 (FOLIO 225-257)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

8 4S.3 1 8 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-8 (FOLIO 258-283)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

9 4S.3 1 9 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-9 FOLIO 284-312)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

10 4S.3 1 10 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-10 (FOLIO 313-349)

01/01/2019 31/12/2019

X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

11 4S.3

1 11

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-11 (FOLIO 350-384)

01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

12 4S.3 2 12 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-12 (FOLIO 385-417) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

13 4S.3 2 13 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-13 (FOLIO 418-447) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

14 4S.3 2 14 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-14 (FOLIO 449-482) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

15 4S.3 2 15 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-15 (FOLIO 483-515) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

16 4S.3 2 16 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-16 (FOLIO 516-547) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

17 4S.3 2 17 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-17 (FOLIO 548-597) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

18 4S.3 2 18 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-18 (FOLIO 598-627) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

19 4S.3 2

19

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-19 (FOLIO 567-593) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de 

trámite                    

del 

expediente

Tradición 

documen

tal Valor documental Vigencia documental  

Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

20 4S.3 2

20

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-20 (FOLIO 661-695) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

21 4S.3 2

21

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-21 (FOLIO 696-726) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

22 4S.3 2

22

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-22 (FOLIO 727-755) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

23 4S.3 3

23

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-23 (FOLIO 756-784) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

24 4S.3 3

24

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-24 (FOLIO 785-817) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

25 4S.3 3

25

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-25 (FOLIO 818-855) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

26 4S.3 3

26

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-26 (FOLIO 859-882) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Ubicación fisica



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

27 4S.3 3

27

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-27 (FOLIO 883-911) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

28 4S.3 3

28

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2018-28 (FOLIO 912-939) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

29 4S.3 3

29

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-29 (FOLIO 940-967) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

30 4S.3 3

30

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-30 (FOLIO 968-996) 01/01/2019 31/12/2019 X 1

15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

31 4S.3 3 31 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-31 (FOLIO 997-1018) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

32 4S.3

3

32 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-32 (FOLIO 1019-1050) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

33 4S.3

3

33 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-33 (FOLIO 1052-1084) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

34 4S.3

4

34 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-34 (FOLIO 1085-1123) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

35 4S.3

4

35 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-35 (FOLIO 1124-1153) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

36 4S.3

4

36 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-36 (FOLIO 1154-1189) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

37 4S.3

4

37 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-37 (FOLIO 1190-1221) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

38 4S.3

4

38 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-38 (FOLIO 1222-1254) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de 

trámite                    

del 

expediente

Tradición 

documen

tal Valor documental Vigencia documental  

Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Ubicación fisica



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

39 4S.3

4

39 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-39 (FOLIO 1255-1290) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

40 4S.3

4

40 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-40 (FOLIO 1291-1321) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

41 4S.3

4

41 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-41 (FOLIO 1322-1343) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

42 4S.3

4

42 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-42 (FOLIO 1346-1381) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

43 4S.3

4

43 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-43 (FOLIO 1382-1414) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

44 4S.3

4

44 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-44 (FOLIO 1415-1445) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

45 4S.3

5

45 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-45 (FOLIO 1446-1486) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

46 4S.3

5

46 TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-46 (FOLIO 1487-1580) 01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

47 4S.3

5

47
TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-47 (PRIMEROS 

TRAMITES DE SISTEMA)
01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

48 4S.3

5

48
TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS  2019-48 (PRIMEROS 

TRAMITES DE SISTEMA)
01/01/2019 31/12/2019 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

49 4S.3

5

49 OFICIOS DE ENVIO DE CREDENCIALES ENERO DICIEMBRE 2019 01/01/2019  31/12/2019 x 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de 

trámite                    

del 

expediente

Tradición 

documen

tal Valor documental Vigencia documental  

Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 4S.3

1 1

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2020-1

01/01/2020 31/12/2020 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Ubicación fisica



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

1 DE 5
SECRETARÍA DE TURISMO

2 4S.3

1 2

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2020-2

01/01/2020 31/12/2020 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

3 4S.3

1 3

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2020-3

01/01/2020 31/12/2020 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

4 4S.3

1 4

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2020-4

01/01/2020 31/12/2020 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

5 4S.3

1 1

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2021-1

01/01/2021 31/12/2021 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

6 4S.3

1 2

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2021-2

01/01/2021 31/12/2021 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

7 4S.3

1 1

TRAMITES PARA LA ACREDITACIÓN DE GUIAS DE TURISTAS   2022-1

01/01/2022 31/12/2022 X 1 15 16

Av. Pdte. Masaryk 172, 

Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel 

Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Elaboró

______________________________________
Lic. Adriana Rodriguez Mosqueda

Supervisor Técnico

Revisó

____________________________________
Lic. Nicolas Cruz Flores   

Director de Certificación Turistica 

Autorizó

_______________________________
___

Dr. José Zeind Domínguez
Dirección de Certificación Turistica 



Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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1 DE 5
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Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

1 1C.8 N/A 1 DOCUMENTACIÓN DE TEMAS JURIDICOS Y LEGISLATIVOS ene-19 dic-21 X X X x 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

2 3C.5 N/A 1
REGISTRO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES DE DOCUMENTACIÓN ENVIADA POR LAS

DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DEPENDENCIA
ene-19 dic-21 X X X 3 4 7

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

3 4C.2 N/A 1 RECURSOS HUMANOS SOBRE PROGRAMAS Y PROYECTOS ADMINISTRATIVOS ene-19 dic-21 X X X 3 3 6

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

4 5C.1 N/A 1 RECURSOS FINANCIEROS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS PRESUPUESTARIOS ene-19 dic-21 X X X 2 6 8

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

5 12C.6 N/A 1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN ene-19 dic-21 X X X X 1 2 3

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

Ubicación fisica

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN , 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN, 4S CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS TURÍSTICOS

Serie documental:3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES, 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN, 4S.3 GUIAS DE TURISTAS, 4S.5 REGISTRO NACIONAL DE TURISMO, 4S.6 OTORGAMIENTO DE DISTINTIVOS EN ATENCIÓN A LOS PROGRAMAS DE CALIDAD

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente
Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Valor documental Vigencia documental  
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Año de 

Apertura

Año de                 

Cierre
Original Copia A L F AT AC

Total de 

años

Vigencia documental  

Ubicación fisica

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Sección documental:1C LEGISLACIÓN, 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie documental:1C.3 LEYES, 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL, 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSO Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC. 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL, 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO.

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Número 

identificador de 

la caja

Número 

identificador                           

del expediente

Descripción del asunto que trata cada expediente

Periodo de trámite                    

del expediente

Tradición 

documental

Fecha de elaboración: 10 DE MARZO DE 2022

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Valor documental 
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6 4S.3 N/A 1
PRODUCTOS Y SERVICIOS TURÍSTICOS SOBRE GUIAS DE TURISTAS GENERALES Y

ESPECIALIZADOS
ene-19 dic-21 X X X 1 15 16

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

7 4S.5 N/A 1
PRODUCTOS Y SERVICIOS TURÍSTICOS REFERENTE AL REGISTRO NACIONAL DE

TURISMO
ene-19 dic-21 X X X 2 2 4

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 

8 4S.6 N/A 1

PRODUCTOS Y SERVICIOS TURÍSTICOS PARA VERIFICAR A PRESTADORES DE

SERVICIOS TURÍSTICOS PARA LA OBTENCIÓN DE CERTIFICACIÓN DE LOS ESTÁNDARES

DE CALIDAD

ene-19 dic-21 X X X 2 2 4

Schiller No. 138, 6° 

piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, 

Ciudad de México, 

C.P. 11580, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 
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