
Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 4C.6 Reclutamiento y selección de personal Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-16 dic-21
Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,

Alcaldia Miguel Hidalgo

2 4C.14 Evaluación al Desempeño de servidores de mando
Evaluación al Desempeño de las personas servidoeras públicas de la Secretaría de Turismo y de

sus Órganos Administrativos Desconcentrados del ejercicio fiscal 2021
ene-17 feb-22

Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,

Alcaldia Miguel Hidalgo

3 4C.22
Capacitación Continua y desarrollo profesional de carrera

de áreas administrativas

Detección de Necesidades de Capacitación, Programa Anual de Capacitación de las perosnas

servidoras públicas dela Secretaria de Turismo y de sus Órganos Administrativos Desconcnetrados
ene-17 feb-22

Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,

Alcaldia Miguel Hidalgo

4 4C.23 Servicio Social de áreas administrativas
Control y registro del Servicio Social, para la Secretaría de Turismo y de sus Órganos

Administrativos Desconcentrados
ene-14 dic-21

Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,

Alcaldia Miguel Hidalgo

5 4C.28 Servicio Profesional de Carrera
Actas del Comité Técnico de Profesionalización, solicitudes de información, dictamenes, oficios,

relacionadas al Servicio Profesional de Carrera
ene-16 dic-21

Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,

Alcaldia Miguel Hidalgo

Domicilio:  Viaducto No. 81, Col. Escandón, 2o. Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11800

Teléfono/Extensión: 55 3002 6900 ext. 5439

Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Secretaría de Turismo

Sección documental: 4C Recursos Humanos

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Subdirección Servicios Profesional de carrera

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres      

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:  Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública    
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Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-19 ene-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

2 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-19 ene-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

3 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-19 feb-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

4 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-19 feb-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

5 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), Notas

Buenas, Días Económicos, etc

mar-19 mar-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

6 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

mar-19 mar-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

7 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

abr-19 abr-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

8 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Día del Niño, Solución Life

(SL), etc

abr-19 abr-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

9 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-19 may-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

10 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-19 may-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

11 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-19 jun-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

12 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-19 jun-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

13 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-19 jul-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

14 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-19 jul-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

15 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-19 ago-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

16 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-19 ago-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

17 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-19 sep-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

0.050

0.050

Fondo: Secretaría de Turismo

Sección documental: 4C. Recursos Humanos

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Jefatura de Remuneraciones

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres      
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Domicilio:  Viaducto No. 81, Col. Escandón, 2o. Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11800
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Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx
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18 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-19 sep-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

19 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-19 oct-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

20 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-19 oct-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

21 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-19 nov-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

22 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-19 nov-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

23 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

dic-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

24 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL),

Aguinaldos y nóminas extraordinarias, etc

16.12.2019 31.12.2019
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

25 4C.4.1 Nómina de Personal de Pago Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2019 jul-19 31.12.2019
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

26 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-20 ene-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

27 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-20 ene-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

28 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-20 feb-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

29 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-20 feb-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

30 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), Notas

Buenas, Días Económicos, etc

mar-20 mar-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

31 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

mar-20 mar-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

32 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

abr-20 abr-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

33 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Día del Niño, Solución Life

(SL), etc

abr-20 abr-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

34 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-20 may-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

35 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-20 may-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

36 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-20 jun-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

37 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-20 jun-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

38 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-20 jul-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

39 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-20 jul-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

40 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-20 ago-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

41 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-20 ago-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
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42 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-20 sep-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

43 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-20 sep-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

44 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-20 oct-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

45 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-20 oct-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

46 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-20 nov-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

47 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-20 nov-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

48 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

dic-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

49 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL),

Aguinaldos y nóminas extraordinarias, etc

dic-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

50 4C.4.1 Nómina de Personal de Pago Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

51 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-21 ene-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

52 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ene-21 ene-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

53 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-21 feb-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

54 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

feb-21 feb-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

55 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), Notas

Buenas, Días Económicos, etc

mar-21 mar-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

56 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

mar-21 mar-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

57 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

abr-21 abr-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

58 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Día del Niño, Solución Life

(SL), etc

abr-21 abr-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

59 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-21 may-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

60 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

may-21 may-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

61 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-21 jun-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

62 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jun-21 jun-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

63 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-21 jul-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

64 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

jul-21 jul-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

65 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-21 ago-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
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66 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

ago-21 ago-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

67 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-21 sep-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

68 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

sep-21 sep-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

69 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-21 oct-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

70 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

oct-21 oct-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

71 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-21 nov-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

72 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

nov-21 nov-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

73 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL), etc

dic-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

74 4C.5 Nómina de Personal de Pago

Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,

Devolución de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solución Life (SL),

Aguinaldos y nóminas extraordinarias, etc

dic-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

75 4C.4.1 Nómina de Personal de Pago Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2021 feb-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

76 4C.15
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales

de los Trabajadores

Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones y

bajas), solicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envió de movimientos

afiliatorios a Coordinaciones Administrativas, al archivo de personal.

ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

77 4C.15
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales

de los Trabajadores

Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones y

bajas), solicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envió de movimientos

afiliatorios a Coordinaciones Administrativas, al archivo de personal.

ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

78 4C.15
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales

de los Trabajadores

Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones y

bajas), solicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envió de movimientos

afiliatorios a Coordinaciones Administrativas, al archivo de personal.

ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

79 4C.10 Descuentos Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

80 4C.5 Nómina de pago de  Personal Nóminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

81 4C.10 Descuentos Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

82 4C.5 Nómina de pago de  Personal Nóminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

83 4C.10 Descuentos Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

84 4C.5 Nómina de pago de  Personal Nóminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

85 4C1.6
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-19 dic-19

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

86 4C1.6
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-19 dic-19

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

87 4C1.6
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-20 dic-20

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

88 4C1.6
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-20 dic-20

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

89 4C1.6
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-21 dic-21

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

90 4C1.6
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-21 dic-21

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

91 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
Información relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el módulo del SIREHO de la

Secretaría de la Función Pública.
ago-19 dic-19

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

92 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
Información relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el módulo del SIREHO de la

Secretaría de la Función Pública.
ene-20 dic-20

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

93 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
Información relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el módulo del SIREHO de la

Secretaría de la Función Pública.
ene-21 dic-21

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

94 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Reportes de aportaciones y desincorporados, reporte de liquidaciones anticipadas, oficios del

periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al

Servicio del Estado (FONAC).

ago-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
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95 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Reportes de aportaciones y desincorporados, reporte de liquidaciones anticipadas, oficios del

periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al

Servicio del Estado (FONAC).

ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

96 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Reportes de aportaciones y desincorporados, reporte de liquidaciones anticipadas, oficios del

periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al

Servicio del Estado (FONAC).

ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

97 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).
ago-19 dic-19

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

98 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).
ene-20 dic-20

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

99 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).
ene-21 dic-21

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

100 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios y Líneas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ago-19 dic-19

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

101 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios y Líneas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ene-20 dic-20

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

102 4C.16
Control de Prestaciones en materia económica (FONAC,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)
Oficios y Líneas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ene-21 dic-21

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

103 4C.5 Nómina de pago de  Personal Listados de pagos de la qna 01 a la  16 del 2019 ene-19 ago-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

104 4C.5 Nómina de pago de  Personal Listados de pagos de la qna 17 a la  24 del 2019 sep-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

105 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de nóminas extraordinarias 01 al  67 del 2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

106 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de pensión alimenticia 2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

107 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de tiempo extraordinario  2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

108 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de honorarios 2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

109 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de cancelados de  2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

110 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

111 4C.5 Nómina de pago de  Personal Constancias de no adeudo 2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

112 4C.5 Nómina de pago de  Personal Preventivas de pago 2019 ene-19 dic-19
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

113 4C.5 Nómina de pago de  Personal Listados de pagos de la qna 01 a la  16 del 2020 ene-20 ago-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

114 4C.5 Nómina de pago de  Personal Listados de pagos de la qna 17 a la  24 del 2020 sep-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

115 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de nóminas extraordinarias 01 al  67 del 2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

116 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de pensión alimenticia 2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

117 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de tiempo extraordinario  2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

118 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de honorarios 2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

119 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de cancelados de  2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

120 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

121 4C.5 Nómina de pago de  Personal Constancias de no adeudo 2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

122 4C.5 Nómina de pago de  Personal Preventivas de pago 2020 ene-20 dic-20
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

123 4C.5 Nómina de pago de  Personal Listados de pagos de la qna 01 a la  16 del 2021 ene-21 ago-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

124 4C.5 Nómina de pago de  Personal Listados de pagos de la qna 17 a la  24 del 2021 sep-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

125 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de nóminas extraordinarias 01 al  67 del 2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

126 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de pensión alimenticia 2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

127 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de tiempo extraordinario  2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
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128 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de pagos de honorarios 2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

129 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de cancelados de  2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

130 4C.5 Nómina de pago de  Personal Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales 2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

131 4C.5 Nómina de pago de  Personal Constancias de no adeudo 2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

132 4C.5 Nómina de pago de  Personal Preventivas de pago 2021 ene-21 dic-21
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.

0.003

0.003

0.003

0.003

0.003
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C.P. Sergio Rodríguez Chávaro 

Jefe de Departamento de Remuneraciones.

Revisó

__________________________________

Lic. David Hernández Ramirez 

Subdirector de Admnistración Presupuestal y 

Remuneraciones.

Autorizó

__________________________________

Lic. Ignacio Marín García  

Director de Recursos Humanos.



Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 4C.5 Nóminas Ordinarias Pago de Nóminas Ordinarias al Personal ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

2 4C.5 Nóminas Extraordinarias Pago de Nóminas Extraordinarias al Personal ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

3 4C.5 Honorarios Pago de Nóminas de Honorarios ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

4 4C.5 Seguro Colectivo de Retiro (SECORE) Seguro Colectivo de Retiro (SECORE) ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

5 4C.5 Seguro de Vida Institucional Seguro de Vida Institucional ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

6 4C.5
Sar, Fovissste, Cesantía en Edad Avanzada y Vejez, y

Ahorro Solidario
Sar, Fovissste, Cesantía en Edad Avanzada y Vejez y Ahorro Solidario ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

7 4C.5 Impuesto Sobre Nómina Impuesto Sobre Nómina (Locales y Foraneos) ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

8 4C.4 Sistema Integral  (Formatos 541, 542, 543) Registro, Control de Puestos y Plazas ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

9 4C.4 Tiempo Extraordinario Tiempo Extraordinario ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

10 5C.23 Conciliación de Impuestos Retenidos Conciliaciones ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

11 3C.20 Adecuaciones Presupuestales Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

12 3C.20 Suficiencias Presupuestales Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

13 4C.4.1 y 4C.4.2 Movimiento de Plazas (Modulo de Servicios Personales)  Registro y Control de Puestos y plazas (Honorarios/Eventuales) ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

14 4C.5 Descuentos, Devoluciones y Cancelados Descuentos, Devoluciones y Cancelados ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

15 4C.5 Reintegros al Presupuesto/ pagos no Efectuados Reintegros al Presupuesto/Pagos no Efectuados ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

16 4C.5 Laudos (Varios Años) Laudos (Varios años) ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

Volumen al 2021 (en 

metros lineales)

0.060

0.060

0.050

0.050

0.050

0.050

0.010

0.050

0.050

0.050

0.050

0.050

0.050

0.050

0.050

0.050

Unidad administrativa: Dirección General de Administración 

Area generadora:  Departamento de Control Presupuestal 

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres      

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:  Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública    

Domicilio:  Viaducto No. 81, Col. Escandón, 2o. Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11800
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Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística
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Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 4C.8 
Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias,

etc)

Oficios y cédulas para autorización de incidencias de personal local, documentos que contienen las

incidencias autorizadas al personal operativo local 
ene-18 dic-21

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo, C.P.

08100, segundo piso en la CDMX

2 4C.8 
Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias,

etc)

Oficios y cédulas para autorización de incidencias de personal operativo foráneo que labora en la

dirección general de la corporación de Servicios al Turista Ángeles Verdes
ene-18 dic-21

Viaducto Miguel Alemán # 81, Col.

Escandón, Alcaldía Miguel Hidalgo, C.P.

08100, segundo piso en la CDMX

Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Nombre de la Serie Documental

Area generadora:  Dirección de Recursos Humanos

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres      

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:  Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública    

Domicilio:  Viaducto No. 81, Col. Escandón, 2o. Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11800

Teléfono/Extensión: 55 3002 6900 ext. 5439

Fondo: Secretaría de Turismo

Sección documental: 4C Recursos Humanos

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

ubicación fisica

0.040

4.510

Descripción del  contenido de la Serie Documental
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Volumen al 2021 (en 

metros lineales)
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Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 4C.16 Empleado del Mes Control de prestaciones en materia económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

2 4C.16 Apoyos Alimenticios Control de prestaciones en materia económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

3 4C.16 Apoyo de Utiles Escolares/Día de las Madres/Tesis Control de prestaciones en materia económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

4 4C.16 Medidas de Fin de Año Control de prestaciones en materia económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

5 4C.16 Proceso de Vales de Despensa Control de prestaciones en materia económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

6 4C.14
Cédulas de Evaluación del Desempeño (Personal

Operativo)
Evaluacion de Desempeño de Servidores públicos (Personal Operativo) ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

7 4C.11 Premio de Antigüedad Estímulos y Recompensas ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

8 4C.11 Medallas Estímulos y Recompensas ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

9 4C.19 Becas Becas ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

10 4C.20 Evento Día del Trabajador de Turismo 
Relaciones Laborales (Comisiones , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del

Estado, Condiciones Laborales)
ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

11 4C.17 y 4C.20
Jubilaciones y Pensiones /Relaciones laborales, personal

local y foráneo
Jubilaciones y Pensiones/Relaciones Laborales ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

12 4C.16 Apoyo de Lentes Control de Prestaciones en Materia Económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

13 4C16 Servicio Médico Control de Prestaciones en Materia Económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

14 4C.17 Licencias Pre-pensionarias Jubilaciones y Pensiones ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

15 4C.20 Licencias por asuntos particulares
Relaciones Laborales (Comisiones , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del

Estado, Condiciones Laborales)
ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

16 4C.20 Cambios de Horario
Relaciones Laborales (Comisiones , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del

Estado, Condiciones Laborales)
ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

17 4C.20 Licencias por Ocupar Plaza de Confianza
Relaciones Laborales (Comisiones , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del

Estado, Condiciones Laborales)
ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

18 4C.16 Apoyo de licencias de conducir Control de Prestaciones en Materia Económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

19 4C.16 Vestuario Administrativo Control de Prestaciones en Materia Económica ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

20 4C.26 Credenciales Institucionales Expedicion de Constancias y Credenciales ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

21 4C.21 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e Higiene en el trabajo ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

22 4C.12 Escalafón Evaluaciones y Promociones ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

23 4C.14 Instituto del Consejo de Premiación Evaluacion de Desempeño de Servidores públicos (Personal Operativo) ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

24 1C.10 Jurídico Leyes ene-20 dic-22
Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

25 4C.20 Órgano Interno de Control 
Relaciones Laborales (Comisiones , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del

Estado, Condiciones Laborales)
ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800

26 4C.20
Asuntos Laborales Varios/Licenciaas Sindicales y

Basificaciones 

Relaciones Laborales (Comisiones , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del

Estado, Condiciones Laborales)
ene-20 dic-22

Viaducto Num 81 Col. Escandón 2do piso

Delg. Miguel Hidalgo Cp. 11800
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Sección documental: 4C  Recursos Humanos
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Area generadora:  Subdirección de Prestaciones
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Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:  Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública    

Fondo: SecretarÍa de Turismo 

Domicilio:  Viaducto No. 81, Col. Escandón, 2o. Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11800

Teléfono/Extensión: 55 3002 6900 ext. 5439

Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx
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Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 3C13 Acciones de Modernización Administrativa

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración con la

Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2016.

ene-16 dic-16

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

2 3C13 Acciones de Modernización Administrativa

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración con la

Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2017.

ene-17 dic.17

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

3 3C13 Acciones de Modernización Administrativa

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración con la

Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2018.

ene-18 dic-18

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

4 3C13 Acciones de Modernización Administrativa

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración con la

Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2019.

ene-19 dic-19

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

5 3C13 Acciones de Modernización Administrativa

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración con la

Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2020.

ene-20 dic.2020

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

6 3C13 Acciones de Modernización Administrativa

Seguimiento del cumplimiento y desempeño del Comité de Ética conforme las actividades

estabeblecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Ética en colaboración con la

Unidad de Ética de la Secretaría de la Función Pública 2021.

ene-21 dic-21

Viaducto 81, 2o. Piso, Col. Escandon,

C.P. 11800, Alcaldía Miguel Hidalgo,

Ciudad de Mexico.

Area generadora:  Dirección de Organización

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres      

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:  Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública    
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Fondo: Secretaría de Turismo

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuestación

Unidad administrativa: Dirección General de Administración
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mm/aa

Fecha final
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1 3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización

Manual de Organización Especifico de la Subsecretaria de Innovación y calidad, Dirección General

de Integración de información Sectorial, Órgano Interno de Control en la Secretaría de Turismo,

Dirección General de Comunicación Social, Dirección General de Desarrollo Institucional y

Coordinación Sectorial, Lineamientos para la Elaboración de Manuales de Organización Específicos

y de Procedimientos, Centro de Estudios Superiores en Turismo, Manual de Organización General

de la Secretaría de Turismo, Subsecretaría de Operación Turística, Subsecretaria de Planeación

Turística, Manual de Organización Específico de la Delegación Regional Centro, Delegación

Regional Noroeste, Delegación Regional Sureste, Coordinación de Servicios al Turista Ángeles

Verdes, Proyecto de Manual de Organización General de la Secretaría de Turismo, Manual Centro

de Estudios en Turismo, Dirección General de Administración, Políticas de Operación para el Uso,

Aprovechamiento y Conservación de las Tecnologías de Información y Comunicación nistración,

Dirección General de Tecnologías de la Información y Comunicación Políticas de Operación para el

Uso, Aprovechamiento y Conservación de las Tecnologías de Información y comunicación en la

Secretaría de Turismo y en sus Órganos Administrativos, Desconcentrados, Reglas de Organización 

y Funcionamiento del Grupo Técnico de Planeación y Desarrollo Turístico, Programa Anual de

Desarrollo Archivístico

ene-11 dic-20

Viaducto 81, 2o. Piso Col. Escandón, C.P.

11800 Alcaldiái Miguel Hidalgo, Ciudad de

México

1 3C.12
Integración y dictamen de manuales, normas y

lineamientos de procesos y procedimientos

Manuales de Procedimientos de las diferentes áreas adscritas a la Secretaría de Turismo,

Lineamientos para Autorizar y Regular el pago de los conceptos Otorgados a la Corporación de

Servicios al Turista ángeles Verdes y Aplicados a las Partidas 37901, Denominada " Gastos para

Operativos y Trabajos de campo en Áreas Rurales". Lineamientos para el Servicio de Suministro de

Combustible, para Vehículos Automotores Terrestres, en la Secretaría de Turismo. Lineamientos

para Regular la Operación de los Vehículos Destinados al Traslado de Servidores Públicos, así

como para Apoyo en las Prestación de Servicios Administrativos, en la Secretaría de Turismo.

Lineamientos para el Suministro de Combustible, para Vehículos Automotores Terrestres, en la

Secretaría de Turismo. Procedimientos de Rescisión Administrativa de Contrato de Bienes y

Servicios.

abr-01 sep-15

Viaducto 81, 2o. Piso Col. Escandón,

C.P. 11800 Alcaldiái Miguel Hidalgo,

Ciudad de México

2 3C.13
Integración y dictamen de manuales de

organización
Código de Conducta de los Servidores Públicos de la Secretaría de Turismo jun-16 dic-16

Viaducto 81, 2o. Piso Col. Escandón,

C.P. 11800 Alcaldiái Miguel Hidalgo,

Ciudad de México

Fondo:  Secretaría de Turismo

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuesto

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Número  

Consecutivo
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archivística
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Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres    

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite: Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública      
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Teléfono/Extensión:  55 3002 6900 ext.5439    

Volumen al 2021 (en 

metros lineales)
ubicación fisica

0.500

0.370

0.010

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

_____________________________________

Sabino Robledo González

Agente de Información

Dirección de Organización

Revisó

__________________________________

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión 

Pública

Autorizó

__________________________________

Alejandra Teresa Feria Montes de Oca

Directora de Organización



Fecha inicial
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1 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos del Comité de Mejora Regulatoria Interna,

Primera, Segunda, Tercera y Cuarta Sesión Ordinaria 2014, con sus Formatos de Justificación

Regulatoria.

ene-14 dic-14
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

2 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos del Comité de Mejora Regulatoria Interna,

Primera, Segunda, Tercera y Cuarta Sesión Ordinaria 2015, con sus Formatos de Justificación

Regulatoria.

ene-15 dic-15
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

3 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras
Trámites de la Secretaría de Turismo, con formatos de Descripción y Perfil de Puestos de la APF,

de las U.A. 111, 112, 113, 120, 200, 211, 214, 215, 300, 310, 311, 312, 500, 510, 512, 
ene-16 dic-16

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

4 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo, de Programa Anual de Trabajo de Revisión de Normas 2017,

2018, así como Programa Anual de Revisión de la Normativa Interna Vigente 2019, con su

contenido Presentación, Marco Jurídico, Diagnóstico, Objetivo, Líneas de acción y Cronograma de

Actividades.

ene-17 dic-19
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

5 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras
Trámite de la Secretaría de Turismo, Borrador de Escenario Organizacional considerándose la

aprobación y registro correspondiente a nuevos escenarios, ante la Secretaría de la Función Pública.
ene-18 dic-18

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

6 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, REDI 2017 con documentos Reporte de Evaluación del

Desempeño Institucional 2017 de la Secretaría de Turismo, así como de los Órganos

Administrativos Desconcentrados, Corporación de Servicios al Turista Ángeles Verdes e Instituto de

Competitividad Turística, a fin de que se esté en condiciones de emitir opinión sobre el desempeño

general de la dependencia.

ene-18 dic-18
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

7 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras
Trámite de la Secretaría de Turismo, modificación de Estructura Orgánica, en el cual se llevan a

cabo las gestiones ante el Comité Técnico de Profesionalización (CTP) 2018.
ene-18 dic-19

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

8 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo, Estructura Organizacional, Transferencia de 5 Plazas de

mando de Ramo 21 a Ramo 23, solicitud mediante un Folio emitido por el Sistema de Control

Presupuestario de los Servicios Personales.

dic-18 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

9 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo, Pre dictamen Organizacional, con sus Notas técnicas de

Modificaciones, Anteproyecto de Reglamento Interior, Cuadro Comparativo de las Disposiciones

vigentes, Organigramas de la Estructuras, Propuesta de Organigrama, Cuadro de Movimientos de la

Estructura.

dic-18 dic-20
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

10 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo, Registro de Estructuras Orgánicas FILIALES FONATUR,

FONATUR-TREN MAYA (PORTUARIA), FONATUR INFRAESTRUCTURA Y FONATUR-

CONSTRUCTORA, mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador

de Sueldos y Salarios de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-19 dic-19
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

11 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo SECTOR CENTRAL, FONATUR TREN MAYA, FONATUR

INFRAESTRUCTURA Y FONATUR CONSTRUCTORA, Solicitud de Registro de Plazas

Eventuales, en el cual se llevan a cabo las gestiones de registros de Escenarios Organizacional

considerándose la aprobación y registro correspondiente a nuevos escenarios, ante la Secretaría de

la Función Pública.

ene-19 dic-19
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

12 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo con tema de Organigramas, Descripción y Perfil de Puestos de

la APF SECTOR CENTRAL, así como Órganos Administrativos Desconcentrados ICTUR Y

CSTAV de la Secretaría de Turismo. 

dic-19 dic-19
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

13 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos de SECTUR con tema de cumplimiento a la

Auditoría Número UAG-AFC-003-2019 y al Oficio UAG/210/264/2019, con documentación

certificada correspondientes a los numerales 1, 3 y 4.

mar-19 mar-19
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

14 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos de SECTUR con tema de Borrador de

Propuesta de Reestructura, con formatos múltiples para autorizaciones de plazas, Organigramas,

Formato de Movimiento y Tabla de Modificación del Puesto.

ene-19 mar-19
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

15 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo, con tema de Registro de Tabuladores FILIALES FONATUR,

FONATUR-TREN MAYA (PORTUARIA), FONATUR INFRAESTRUCTURA Y FONATUR-

CONSTRUCTORA, mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador

de Sueldos y Salarios de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-19 dic-20
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

16 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo SECTOR CENTRAL, ICTUR, CSTAV, Registro Estructuras

Orgánicas, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los

movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante  la Secretaría de la Función Pública.

ene-19 dic-20
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

17 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos SECTUR actualización de catálogo de

Puestos y Tabulador de Sueldos, Notas Técnicas de modificaciones a las Estructuras, Cuadros de

Movimientos, Organigramas, Formato de Registro de Operadores UPRH y Cartas de Confirmación

para el SIVAL para estar en condiciones de valuar y validar cada puesto en su carácter de

responsable.

ene-19 dic-20
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

18 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras
Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos Reporte de autoevaluación del Desempeño

Institucional General de 2019.
ene-19 dic-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

19 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámites de la Secretaría de Turismo, con documentos Dictámenes de Validación de la Evaluación

del Puesto SIVAL , Vectores SECTOR CENTRAL, así como Plazas a trabajar para la creación de

costos Compensados.

ene-19 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

0.130

0.130

0.100

0.020

0.050

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:  Ing. Adriana  Melgarejo Torres

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:     Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Domicilio: Viaducto N° 81- 2° Piso Col. Escandón Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

Teléfono/Extensión:   55 30031600   Ext.5439

Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Secretaría de Turismo

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuestación

Unidad administrativa: Dirección de Organización

Area generadora:  Jefatura de Departamento de Apoyo de Mejora Continua
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20 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo SECTOR CENTRAL, Estructura Orgánica, en el cual se llevan

a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha Estructura de

la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores mediante el cual se

solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores

Públicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón,

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

21 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo SECTOR CENTRAL, Solicitud de Registro de Plazas

Eventuales, en el cual se llevan a cabo las gestiones de registros de Escenarios Organizacional

considerándose la aprobación y registro correspondiente a nuevos escenarios, ante la Secretaría de

la Función Pública.

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

22 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo CONSEJO DE PROMOCIÓN TURÍSTICA DE MÉXICO,

COORPÓRACIÓN DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES, INSTITUTO DE

COMPETITIVIDAD TURÍSTICA, Estructura Orgánica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de

solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la

Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores mediante el cual se solicita actualización,

registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores Públicos,

correspondientes a la Secretaría de Turismo. 

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

23 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR, Estructura Orgánica, en el cual se llevan a cabo las

gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha Estructura de la

Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores mediante el cual se

solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores

Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

24 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR CONSTRUCTORA, S.A. DE C.V., Estructura

Orgánica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los

movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así

como Tabuladores mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de

Sueldos y Salarios de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

25 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR TREN MAYA, Estructura Orgánica, en el cual se

llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha

Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores

mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios

de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

26 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR INFRAESTRUCTURA, S.A. DE C.V., Estructura

Orgánica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los

movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así

como Tabuladores mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de

Sueldos y Salarios de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ene-20 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

27 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de la Secretaría de Turismo FONATUR SOLAR, S.A. DE C.V., Estructura Orgánica, en el

cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobación y registro de los movimientos en dicha

Estructura de la Dependencia, ante la Secretaría de la Función Pública, así como Tabuladores

mediante el cual se solicita actualización, registro y autorización de Tabulador de Sueldos y Salarios

de Servidores Públicos, correspondientes a la Secretaría de Turismo.

ago-21 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

28 3C.10 Dictámen Técnico de Estructuras

Trámite de Actas del COMITÉ TÉCNICO DE PROFESIONALIZACIÓN (CTP), de la Secretaría de

Turismo, los integrantes de Comité autorizan la modificación en la descripción y perfil de puestos de

la plaza denominada. Toda vez que se encuentre vacante y con vigencia, realizándose así dicho

trámite.

ene-21 dic-21
Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandón

Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
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__________________________________

Lic. Alejandra Teresa Feria Montes de Oca

Directora de Organización



Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 1C.7 Reglamentos
Acciones llevadas a cabo para el seguimiento para la elaboración, revisión y trámite del Reglamento

Interior de la Secretaría de Turismo.
ene-15 dic-21

Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o.

Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P 11800.

2 3C.9 Programas y proyectos de materia de organización

Seguimiento de Tramites, Reporte de Informe, logros y resultados relevantes de la Dirección

General de Administración, para la Integración del "Tercer Informe de Labores del Sector Turismo

2020-2021., Diferentes asuntos del personal adscrito a la Dirección de Organización., Elaboración y

seguimiento al Programa Anual de Trabajo de Revisión de Normas

abr-14 jul-21
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o.

Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P 11800.

3 3C.11 Integración y dictámen de manuales de organización

Seguimiento a manuales de organización especificos de las Oficinas de la Secretaría, Unidades de

Asuntos y Cooperación Internacionales, Dirección General de Asuntos Jurídicos, Dirección de

Comunicación Social, Órgano Interno de Control, Subdirección de Innovación y Desarrollo Turístico,

Dirección General de Innovación del Producto Turístico, Dirección General de Gestión de Destinos,

Dirección General de Desarrollo Regional y Fomento Turístico, Dirección General de Impulso al

Financiamiento e Inversiones Turísticas, Subsecretaría de Planeación y Política Turística, Dirección

General de Integración de Información Sectorial, Dirección General de Ordenamiento Turístico

Sustentable, Dirección General de Seguimiento y Evaluación, Subsecretaría de Calidad y

Regulación, Dirección General de Normalización y Calidad Regulatoria Turística, Dirección General

de Certificación Turística, Dirección General de Verificación y Sanción, Oficialía Mayor, Dirección

General de Programación y Presupuesto, Dirección General de Administración, Dirección General de

Tecnologías de la Información y Comunicación

jul-14 feb-16
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o.

Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P 11800.

4 3C.13 Acciones de modernización administrativa

1) Integración del Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional. 2) Avances en los compromisos

e indicadores en las Bases de Colaboración, suscritas en el Programa Nacional de Combate a la

Corrupción y a la Impunidad y Mejora de la Gestión Pública. 3) Tramites de los diferente programas

del Sistema de Control Interno Institucional como es el Programa de Trabajo de Control Interno,

Programa de Trabajo de Administración de Riesgos y del Comité de Control Interno y desempeño

Institucional., 4) Tramites y seguimiento de la Coordinación de Archivos de la Sectur como son

fichas técnicas de valoración documental, formatos de Inventario de Transferencias Primarias. 5)

Seguimiento a los compromisos indicadores del Programa para un Gobierno Cercano y Moderno

del Ramo 21. Avances en los compromisos e indicadores en las Bases de Colaboración, suscritas

en el Programa Nacional de Combate a la Corrupción y a la Impunidad y Mejora de la Gestión

Pública. 6) Seguimiento a las acciones y actividades realizadas en materia de transparencia de la

Secretaría de Turismo. 7) Seguimiento a las acciones y actividades realizadas en materia de

Participación ciudadana. 8) Seguimiento a las acciones y actividades realizadas en materia de

Procesos

feb-14 ago-21
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o.

Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P 11800.

5 10C.3 Auditoría Atención a las solicitudes de información de la Auditoría Superior de la Federación 2014 2016

Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o.

Piso, Delegación Miguel Hidalgo C.P

11800 

Volumen al 2021 (en 

metros lineales)

0.001

0.230

Teléfono/Extensión:      55 30 02 69 00  Ext. 5439

Correo Electrónico:  amelgarejot@sectur.gob.mx

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Nombre de la Serie Documental Descripción del  contenido de la Serie Documental

Periodo

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Jefatura de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública 

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:   Ing. Adriana Melgarejo Torres   

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:      Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Domicilio: Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso Delegación Miguel Hidalgo C.P. 11800

Fondo: Secretaria de Turismo

Sección documental: 1C Legislación, 3C Programación, Organización y Presupuestación

ubicación fisica

0.045

0.093

0.170

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

__________________________________

María de los Angeles Larios Gaspar

Analista Administrativo

Jefatura de Proyecto de Transparencia en la 

Gestión Pública

Revisó

__________________________________

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Autorizó

__________________________________

Alejandra Teresa Feria Montes de Oca

Director de Organización



Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 8C.16 Administración y servicios de archivo Transferencias primarias realizadas al archivo de concentración. ene-20 dic-21
Cerrada de lago peypus #18, col

Ahuehuetes Anahuac

Unidad administrativa: Dirección General de Administración

Area generadora:  Dirección de Organización (Archivo de Concentración)

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Ing. Adriana Melgarejo Torres      

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:  Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública    

Domicilio:  Viaducto No. 81, Col. Escandón, 2o. Piso, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11800

Fondo: Secretaría de Turismo

Sección documental: 3C Programación, Organización y Presupuestación

ubicación fisica

Teléfono/Extensión: 55 3002 6900 ext. 5439

Correo Electrónico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Número  

Consecutivo

Código de                       

clasificación 

archivística

Nombre de la Serie Documental Descripción del  contenido de la Serie Documental

Periodo
Volumen al 2021 (en 

metros lineales)

33

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

1 DE 1
SECRETARÍA DE TURISMO

Elaboró

__________________________________

José Luis López Díaz

Supervisor Técnico

Dirección de Organización

Revisó

__________________________________

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Autorizó

__________________________________

Luis Felipe Cangas Hernández

Director General de Administración


