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Cédigo de Periodo
Nﬂmero_ clasificacion Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental — _ ValltizD al 2oz (el ubicacion fisica
Consecutivo R Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
archivistica
mm/aa mm/aa
1 4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal Concursos para ocupar una plaza del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaria de Turismo ene-16 dic-21 0.107 Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,
Alcaldia Miguel Hidalgo
P 4C.14 Evaluacién al Desempefio de servidores de mando Eva\gaclon al Desempefio de las personas servidoeras publicas de la Secretaria de Turismo y de ene-17 feb-22 0.012 Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,|
sus Organos Administrativos Desconcentrados del ejercicio fiscal 2021 Alcaldia Miguel Hidalgo
3 4C.22 C 6n Continua y de carrera| Deteccion de Necesidades de Capacitacion, Programa Anual de Capacitacion de las perosnas| ene-17 feb-22 0.023 Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,
h de areas administrativas servidoras publicas dela Secretaria de Turismo y de sus Organos Administrativos Desconcnetrados : Alcaldia Miguel Hidalgo
- i . Control y registro del Servicio Social, para la Secretaria de Turismo y de sus Organos " 0.022 Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,
4 4C.23 Servicio Social de areas administrativas Administrativos Desconcentrados ene-14 dic-21 . Alcaldia Miguel Hidalgo
5 4C.28 Senvicio Profesional de Carrera Actas del Comité Técnico de Profesionalizacion, de ir oficios, ene-16 dic-21 0.024 Viaducto 81, Col. Escandon 2 piso,|
relacionadas al Servicio Profesional de Carrera Alcaldia Miguel Hidalgo
Autorizd

Elaboré

Jefe de Departamento de Desarrollo Profesional
Direccién General de Administracién

Jesus Romero Arreola

Reviséd

Lic. Maria Guadalupe Angelica Montalvo Rodriguez
Subdirectora del Servicio Profesional de Carrea

Lic.

Ignacio Marin Garcia
Drector de Recursos Humanos




TURISMO

Fondo: Secretaria de Turismo
Seccién documental: 4C. Recursos Humanos

Unidad administrativa: Direccion General de Administracién
Area generadora: Jefatura de Remuneraciones

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Ing. Adriana Melgarejo Torres

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Domicilio: Viaducto No. 81, Col. Escandén, 2o. Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Teléfono/Extension: 55 3002 6900 ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx

1DE7

Nimero el getiodo Volumen al 2021 (en
G claslf_lc’ew_lén Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental Fecha inicial | Fecha final metros lineales) ubicacion fisica
archivistica mm/aa mm/aa
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
1 4C.5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ene-19 ene-19 0.050 Es‘candénAlcaldia Wi uéIHidaI o C‘DMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
2 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ene-19 ene-19 0.050 E . ndon Alcaldia Mi vIHid I (,lDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguet Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
3 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, feb-19 feb-19 0.050 Es;:andénAlcaldla Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
4 4C5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, feb-19 feb-19 0.050 Es‘cando’nuAlcaldia Mi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
5 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, mar-19 mar-19 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
) 9 Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), Notas ) Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Buenas, Dias Econdmicos, etc
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto N 81 20 P Col
6 4ac5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  mar-19 mar-19 0.050 E\sl;:andIZnLZ:al dia"Mi ol Hidal SS%DM‘;-
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° P Col.
7 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  abr-19 abr-19 0.050 Eeca mén":lé’al dla"Ml ol dal ES‘EDM;’
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
. FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
: . : . e s g g br-19 0.050 i P N
8 4c5 Némina de Personal de Pago Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Dia del Nifio, SolucionLife| 2010 abr Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
(SL), etc
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
9 4C5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, may-19 may-19 0.050 Es‘candénAlcaldia Wi éIHidaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc gu 9. .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
" : ; Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
10 4C.5 Noémina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, may-19 may-19 0.050 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
11 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jun-19 jun-19 0.050 Es‘car\do’nAlcaldia i uéIHldaI o dDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
12 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jun-19 jun-19 0.050 E . ndén Alcaldia Mi vIHid I (,lDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguet Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
13 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ju-19 jul-19 0.050 Es;:andénAlcaldla Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
14 4C5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, ju-19 ju-19 0.050 Es‘cando’nuAlcaldia Mi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
15 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ago-19 ago-19 0.050 E . ndén Alcaldia Mi VIH'd I éDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
16 4C.5 Nomina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ago-19 ago-19 0.050 Es;:andénAlcaldia Wi uéIHldaI o C’DMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 'g0. .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
17 4C5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, sep-19 sep-19 0.050 Es‘candénljklcaldla Wi uéIHldaI ;s(fDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .




Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

18 4C.5 Noémina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, sep-19 sep-19 0.050 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
19 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, oct-19 oct-19 0.050 Es‘car\dénAlcaIdia i uéIHidaI o (iDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
20 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, oct-19 oct-19 0.050 E y ndén Alcaldia Mi vIHid I (,lDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc Scandon Alcaldia Migue! Hidalgo. g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° P Col.
21 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  nov-19 nov-19 0.050 E:;:andlznlﬁk?al dl;’Ml Lol Hidal ES%DM;-
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
22 4C.5 Noémina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, nov-19 nov-19 0.050 Es;:ando’nAlcaldia Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
23 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, dic-19 dic-19 0.050 E . ndén Alcaldia Mi vIHid I éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
. FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
' . g . ' ' ' 12 0.050 . :
24 4cs Némina de Personal de Pago Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL)| 18122019 | 31.12.2019 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Aguinaldos y néminas extraordinarias, etc
" . " - Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
25 4C.4.1 N6mina de Personal de Pago Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2019 ju-19 31.12.2019 0.050 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° P Col.
26 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  ene-20 ene-20 0.050 E‘;-cand'zn“/:lc"al dIaDMI Lol Hidal ESLEDM;-
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
27 4c5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, ene-20 ene-20 0.050 Es‘cando’nuAlcaldia Mi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: o
- . : : Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
28 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, feb-20 feb-20 0.050 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
29 4acs Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, feb-20 feb-20 0.050 Es;:andénAlcaldia Mi uélHldaI o éDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
Py FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
4c. s . 3 ] g 3 \ . o 0.050 ) 3
30 C.5 Némina de Personal de Pago Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), Notas| ™20 mar-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Buenas, Dias Omi etc
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
31 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, mar-20 mar-20 0.050 E y ndén Aloaldia Mi VIH'd I éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
32 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, abr-20 abr-20 0.050 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
" FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
z A ' . S del N et - - 0.050 " . .
33 4c5 Némina de Personal de Pago Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Dia del Nifio, SoluciénLite| 2020 abr-20 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
(SL), etc
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
. " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
34 4c5 Noémina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, may-20 may-20 0.050 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
35 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, may-20 may-20 0.050 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX..
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc gu 'g0. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
36 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jun-20 jun-20 0.050 Es;:andénAlcaldla Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
37 4c5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, jun-20 jun-20 0.050 Es‘cando’nuAlcaldia Mi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
38 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jul-20 jul-20 0.050 E y ndén Alcaldia Mi leid I éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
39 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jul-20 jul-20 0.050 Es;:andénAlcaldia Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
40 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas,|  ago-20 ago-20 0.050 Eeca mén"klcal dia Miouel Hidal ;5 o]
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
41 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ago-20 ago-20 0.050 . N : .

Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc

Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.




Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

42 4cs N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, sep-20 sep-20 0.050 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
43 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, sep-20 sep-20 0.050 Es‘car\dénAlcaIdia i uéIHidaI o (iDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto N 81 20 P Col
a4 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  oct-20 oct-20 0.050 E"- nd'a, ”:l"l d °M_ . Hidal “S%DM‘)’(-
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidaigo. .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto N 81 20 P Col
45 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  oct-20 oct-20 0.050 E‘;-cand'zn“:lc"’aldla"w ol dal ES%DM;-
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
46 4C5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, nov-20 nov-20 0.050 Es;:ando’nAIcaldia Wi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
47 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, nov-20 nov-20 0.050 E . ndon Alcaldia Mi vIHid I éDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
48 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, dic-20 dic-20 0.050 Es;:andénAlcaldia Wi uéIHldaI o C’DMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
i FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, i : Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
4c. s 3 . 3 g 3 ) g 2 0.050 . 3
49 C.5 Némina de Personal de Pago Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL),| — 9¢2° dic-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
y néminas inarias, etc
. " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
50 4C4.1 Noémina de Personal de Pago Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2020 ene-20 dic-20 0.050 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
51 4c5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, ene-21 ene-21 0.050 Es‘cando’nuAlcaldia Mi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 9- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: o
- . : : Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
52 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ene-21 ene-21 0.050 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc seandon Alcaldia Miguet Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
53 4acs Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, feb-21 feb-21 0.050 Es;:andénAlcaldia Mi uélHldaI o éDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° P Col.
54 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  feb-21 feb-21 0.050 Eeca mén":lé’al dla"Ml ol dal ES‘EDM;’
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
5 FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
4C.5 o : y . v g N - -21 0.050 . T N
55 N6mina de Personal de Pago Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), Notas| ™22 mar Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Buenas, Dias Econdmicos, etc
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto N 81 20 P Col
56 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetlLife, GNP, Sanciones, Faltas,| — mar-21 mar-21 0.050 E\sl;:andIZnLZ:al dia"Mi ol Hidal SS%DM‘;-
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 Ig0. B
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° P Col.
57 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas,|  abr-21 abr-21 0.050 E‘;'camzn“:lcl’al duaDMu Lol Hidal ?%DM;'
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
. FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetlLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
4C5 o : . i el R R - br-21 0.050 2 P N
58 Némina de Personal de Pago Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Dia del Nifio, SolucionLife| ~ 202% abr Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
(SL), etc
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
59 4Cc5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, may-21 may-21 0.050 Es‘candénAlcaldia Wi éIHidaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc gu lg0. i
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
60 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, may-21 may-21 0.050 Es;:andénAlcaldla Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
61 4c5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, Metlife, GNP, Sanciones, Faltas, jun-21 jun-21 0.050 Es‘cando’nuAlcaldia Mi uéIHldaI o C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
62 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jun-21 jun-21 0.050 E y ndén Alcaldia Mi leid I éDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguet Hidalgo. :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso. Col
63 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, jul-21 jul-21 0.050 Es;:andénAlcaldia Wi uéIHldaI o éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
64 4cs N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ju-21 ju-21 0.050 Es‘candénljklcaldla Wi uéIHldaI ;s(fDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
65 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ago-21 ago-21 0.050 . N : l

Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc

Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.




Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:

Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

66 4C.5 Noémina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, ago-21 ago-21 0.050 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
67 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, sep-21 sep-21 0.050 Es‘car\dénAlcaIdia i uéIHidaI o (iDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
68 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, sep-21 sep-21 0.050 E y ndén Alcaldia Mi leid I éDMX.
Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc Scandon Alcaldia Migue! Hidalgo. g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° P Col.
69 4c5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, oct-21 oct-21 0.050 E:;:andlznlﬁk?al dl;’Ml Lol Hidal ES%DM;-
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucion Life (SL), etc 9 '90- :
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
70 4C5 N6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, oct-21 oct-21 0.050 Es;:ando’n Alcaldia Mi uél Hidalgo C‘DMXI
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81 2° Puso, Col
71 4C5 No6mina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, nov-21 nov-21 0.050 E . ndén Alcaldia Mi VI Hidal éDMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc scandon Alcaldia Miguel Hidalgo. g
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
72 4C.5 Némina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, nov-21 nov-21 0.050 Es;:andc’m Alcaldia Mi uél Hidalgo C’DMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 g0 .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales: Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col
73 4C.5 Noémina de Personal de Pago FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetLife, GNP, Sanciones, Faltas, dic-21 dic-21 0.050 Es‘candénljklcaldla Wi uél Hidalgo C‘DMX.
Devolucion de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL), etc 9 '90- .
Constancias de nombramiento, Lotes de Descuento de FOVISSSTE, Terceros Institucionales:
5 FONACOT, CREIDAXIS, Préstamos Personales ISSSTE, MetlLife, GNP, Sanciones, Faltas, Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
4C5 . ¢ g : ! ” g ' - dic-21 0.050 i P N
& Némina de Personal de Pago Devolucién de faltas, CREDIFIEL, UNICREDIX, AHORRO SOLIDARIO, Solucién Life (SL).| 92t e Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Aguinaldos y néminas extr etc
P N SR Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
75 4C41 No6mina de Personal de Pago Contratos de Honorarios Ejercicio Fiscal 2021 feb-20 dic-20 0.050 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones vy o
7 415 g;";gg‘g;‘:sg:;fg?"’ de Seguridad y Servicios Sociales| | iq) “soicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envio de i ene-19 dic-19 0050 ’é‘s’-car‘gzﬁf:é’al d’i\‘aoMigulél Hzi dafﬁs'énﬁi"
¥ iliatorios a Coordinaci ini alarchivo de personal. 9 'g0. g
- y . y Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones vy o
7 4cas  |Afiliaciones al Instituto de Sequridad y Servicios Sociales| | ojag) 'ssiicit de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envio de movimientos|  ene-20 dic-20 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2 Puso, Col
de los Trabajadores Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
aC al archivo de personal.
" y . . Movimientos afiliatorios del personal de esta Dependencia al ISSSTE (altas, modificaciones vy "
78 ac15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales| | iaq) “soicitud de correcciones de datos de los trabajadores en el SIPE, envio de movimientos|  ene-21 dic-21 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col,
de los Trabajadores N o L Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
aC ne: , al archivo de personal.
5 : Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
79 4C.10 Descuentos Solicitudes de descuentos de Fonacot, Incapacidades Médicas, Terceros Institucionales ene-19 dic-19 0.050 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
P " . " : " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
80 4C.5 Noémina de pago de Personal Noéminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-19 dic-19 0.050 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
" : " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
d é - x 0.050 . .
81 4c.10 Descuentos de descuentos de Fonacot, Médicas, Terceros Institucionales ene-20 dic-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
" . . . : " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
. 5 - - 0.050 ! N
82 ac5 Némina de pago de Personal Néminas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones ene-20 dic-20 Escandn Aloaldia Miguel Hidalgo, COMX.
. : Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
d é - - . . !
83 4C.10 Descuentos de descuentos de Fonacot, Médicas, Terceros Institucionales ene-21 dic-21 0.050 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. COMX.
. B Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
y - - 0.050 " P N
84 4cs Nomina de pago de Personal Nominas de Tiempo Extra, solicitudes, comprobaciones. ene-21 dic-21 Escandon Aloaldia Miguel Hidalgo, COMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC., - " " — : " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
y - % 0.050 N N
85 4C1.6 Sistema de Ahorro para el Retiro, sequros, etc) Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-19 dic-19 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC. .- " " " " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
y - - 0.050 . N
86 4CL6 Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Refiro ene-19 dic-19 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC, .- . " - . " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
y . - 0.050 . N
87 4C1.6 Sisterma de AhorTo para el Retifo, sequros, etc) Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-20 dic-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC . N . . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|
. , s - - 0.050 N P P Ny
88 4C1L6 Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Retiro ene-20 dic-20 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|
. y - - 0.050 . N
89 4C1.6 Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro Institucional de Vida Potenciado. ene-21 dic-21 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC. - " " " " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
! ' - - 0.050 ] .
90 4CL6 Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Oficios, acuses, Siniestralidad del Seguro de Refiro ene-21 dic-21 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. Informacién relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el médulo del SIREHO de la| . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
- - 0.050 ! y
o1 4c4 Registro y control de puestos y plazas Secretaria de la Funcion Publica. ago-19 dic-19 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. Informacién relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el médulo del SIREHO de la| " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
. - 0.050 . N
92 4c4 Registro y control de puestos y plazas Secretaria de la Funcion Pablica. ene-20 dic-20 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. Informacion relativa al Registro de Contratos de Honorarios en el médulo del SIREHO de la| Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|
- - 0.050 ! N
s 4G4 |Registroy conirol de puestos y plazas Secretaria de la Funcion Pablica. ene-2L die-21 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMIX.
: y " Reportes de i y reporte de |i oficios del| y o
04 1c.16 Control de Prestaciones en materia economica (FONAC,| oio iy Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores All  ago-19 dic-19 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col,

Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc)

Servicio del Estado (FONAC).

Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.




§ . . Reportes de y reporte de e oficios del ) .

Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC. N ; . " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

y - - 0.050 . N
95 4C.16 Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) periodo Ordinario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores Al ene-20 dic-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.

Servicio del Estado (FONAC).
. Reportes de y reporte de e oficios del o
% 4ca6  |Control de Prestaciones en materia economica (FONAC| joio 4o orginario y Extraordinario del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores All  ene-21 dic-21 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col,
Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Servicio del Estado (FONAC).

o7 4C.16 Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC, |Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios 2g0-19 dic-19 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|
) Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE). 9 : Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
o8 4C.16 Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC, |Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios ene-20 dic-20 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|
: Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE). ) Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
%9 4C.16 Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC, |Oficios varios y Reportes de pago de Cuotas y al Instituto de i y ene-21 dic-21 0.050 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
: Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE). ) Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC,| .. . o " " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

s - - 0.050 . N
100 4C.16 Sistema de AhorTo para el Retiro, sequros, etc) Oficios y Lineas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ago-19 dic-19 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC. . o " . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

y . - 0.050 ! N
101 4C.16 Sistema de Ahano para ¢l Rofio, Seguros, etc) Oficios y Lineas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ene-20 dic-20 Escandon Aloaldia Miguel Hidalgo, COMX.
Control de Prestaciones en materia econémica (FONAC, o Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

5 8 ' - - 0.050 " TR N
102 4C.16 Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc) Oficios y Lineas de Captura de pago al Sistema de Ahorro para el Retiro ene-21 dic-21 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
103 4c5 N6mina de pago de Personal Listados de pagos de la gna 01 a la 16 del 2019 ene-19 ago-19 0.003 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
P : . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
104 4c5 Némina de pago de Personal Listados de pagos de lagna 17 ala 24 del 2019 sep-19 dic-19 0.003 Escandtn Alcaldia Migue! Hidalgo, GOMX.
" " - Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
105 4c5 No6mina de pago de Personal Reporte de pagos de néminas extraordinarias 01 al 67 del 2019 ene-19 dic-19 0.003 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
" . - " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. 5 - - 0.003 ! N
106 4Cc5 Némina de pago de Personal Reporte de pagos de pension alimenticia 2019 ene-19 dic-19 Escand6n Alcaldia Miguel Hidalgo. CDNIX.
- " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
107 4C5 No6mina de pago de Personal Reporte de pagos de tiempo extraordinario 2019 ene-19 dic-19 0.003 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
. Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.|
108 4C5 No6mina de pago de Personal Reporte de pagos de honorarios 2019 ene-19 dic-19 0.003 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
109 4c5 N6mina de pago de Personal Reporte de cancelados de 2019 ene-19 dic-19 0.003 Escanddn Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. . . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
110 4Cc5 Noémina de pago de Personal Reporte de reintegro y de terceros ir ene-19 dic-19 0.003 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
" " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. - - 0.003 ! N
111 4c5 N6mina de pago de Personal Constancias de no adeudo 2019 ene-19 dic-19 Escand6n Alcaldia Miguel Hidalgo. CDNIX.
" Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. - - 0.003 ! N
112 4c5 Nomina de pago de Personal Preventivas de pago 2019 ene-19 dic-19 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDNIX.
. Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|
113 4c5 N6mina de pago de Personal Listados de pagos de la gna 01 a la 16 del 2020 ene-20 ago-20 0.003 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
. . Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.|
114 4c5 Nomina de pago de Personal Listados de pagos de la gna 17 a la 24 del 2020 sep-20 dic-20 0.003 Escandtn Alcaldia Migus! Hidalgo, GOMX.
" " - Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.
115 4ac5 Némina de pago de Personal Reporte de pagos de néminas extraordinarias 01 al 67 del 2020 ene-20 dic-20 0.003 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. " " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. - - - 0.003 . N
116 4c5 Némina de pago de Personal Reporte de pagos de pension alimenticia 2020 ene-20 dic-20 Escand6n Alcaldia Miguel Hidalgo, CDNIX.
" " " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. . - 0.003 ! N
117 4c5 Nomina de pago de Personal Reporte de pagos de tiempo extraordinario 2020 ene-20 dic-20 Escand6n Alcaldia Miguel Hidalgo. CDNIX.
. Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.|

y - - 0.003 " P N
118 4c5 Nomina de pago de Personal Reporte de pagos de honorarios 2020 ene-20 dic-20 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
. " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. - - 0.003 A . :
119 4c5 N6mina de pago de Personal Reporte de cancelados de 2020 ene-20 dic-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
P . " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

¥ - 0.003 ! :
120 4C.5 Noémina de pago de Personal Reporte de reintegro y de terceros ir ene-20 dic-20 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
" " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. - - 0.003 ! N
121 4c5 Némina de pago de Personal Constancias de no adeudo 2020 ene-20 dic-20 Escand6n Alcaldia Miguel Hidalgo. CDNIX.
" Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

. . - 0.003 ! N
122 4c5 Nomina de pago de Personal Preventivas de pago 2020 ene-20 dic-20 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo. CDNIX.
Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

y . - - 0.003 " TR N
123 4c5 Nomina de pago de Personal Listados de pagos de la gna 01 ala 16 del 2021 ene-21 ago-21 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX.
. : Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col|

. - - 0.003 A . :
124 4cs Nomina de pago de Personal Listados de pagos de la gna 17 ala 24 del 2021 sep-21 dic-21 Escandon Alcaldia Miguel Hidalgo, COMX.
P - - " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

X - - 0.003 ! y
125 4cs N6mina de pago de Personal Reporte de pagos de néminas extraordinarias 01 al 67 del 2021 ene-21 dic-21 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
" " - " Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col.

¥ - 0.003 ! !
126 4C.5 Noémina de pago de Personal Reporte de pagos de pension alimenticia 2021 ene-21 dic-21 Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.
127 ics Némina de pago de Personal Reporte de pagos de tiempo extraordinario 2021 ene-21 dic-21 0.003 Av. Viaducto No. 81, 2° Puso, Col,

Escandén Alcaldia Miguel Hidalgo. CDMX.




128 4c5 N6mina de pago de Personal Reporte de pagos de honorarios 2021 ene-21 dic-21 0.003 /E\:'camz(rj‘fsamﬁofwi:ja :i;agflé.;ﬁilf

129 acs Némina de pago de Personal Reporte de cancelados de 2021 ene-21 dic-21 0.003 éigaﬁiﬂ“ﬁ.‘;’a,d?‘a‘ﬁ,.ij.}g. :i;a;f %D;ilf

130 acs Nomina de pago de Personal Reporte de reintegro y cancelados de terceros institucionales 2021 ene-21 dic-21 0.003 ’é‘s"cam"’]”:::al d’i‘;"w:‘}él :i;a;f“c*ma;':

131 a5 Némina de pago de Personal Constancias de no adeudo 2021 ene-21 dic-21 0.003 é‘s’éangfll:al d’:m;jél jl;m:f%ma;'_’

132 4c5 Némina de pago de Personal Preventivas de pago 2021 ene-21 dic-21 0.003 é;§a£2ﬂf$a|d’:iw|§3é| j,nda,:f %Dﬁ;{’
Elaboré Revisd Autorizd

C.P. Sergio Rodriguez Chavaro

Jefe de Departamento de Remuneraciones.

Lic. David Hernadndez Ramirez
Subdirector de Admnistracién Presupuestal y
Remuneraciones.

Lic. Ignacio Marin Garcia
Director de Recursos Humanos.




SECRETARIA DE TURISMO
TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

Fondo: Secretaria de Turismo

Seccién documental: 4C. Recursos Humanos

Unidad administrativa: Direccién General de Administracién

Area generadora: Departamento de Control Presupuestal

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Ing. Adriana Melgarejo Torres

Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Domicilio: Viaducto No. 81, Col. Escandén, 20. Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Teléfono/Extension: 55 3002 6900 ext. 5439

Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx

1DE1

Namero IC(’F:!QD dg Nombre de la Serie D tal Beswiem el tenido de la Serie D tal — I?eriodo - Volumen al 2021 (en bicacion fisi
Consecutivo ca'acs'lulvclasti:cg ombre de la Serie Documental escripcion del contenido de la Serie Documental Few:;:;nal Fe;’,‘:,;:‘al T () ubicacion fisica
1 45 Nominas Ordinarias Pago de Nominas Ordinarias al Personal ene-20 dic-22 0.060 ‘éggﬁ?ﬂ[}‘;’:ﬁ;gg’é?sggg" 2do piso
2 4C.5 Noéminas Extraordinarias Pago de Néminas Extraordinarias al Personal ene-20 dic-22 0.060 ;Ez%'a?qs;’:{ﬁ;g“cgssgggn 2do piso
3 4C.5 Honorarios Pago de Néminas de Honorarios ene-20 dic-22 0.050 \I;iealgfji;?qt’:‘eb\m:hiilﬁéisﬁgggn 2do piso
4 45 Seguro Colectivo de Retiro (SECORE) Seguro Colectivo de Retiro (SECORE) ene-20 dic-22 0.050 ‘éiealgf’i;‘i’ql’:‘;”:“i;;:o"“cssﬁggg" 2do piso
5 4c.5 Seguro de Vida Institucional Seguro de Vida Institucional ene-20 dic-22 0.050 \ézg%‘i}l?qumkﬁi;g‘.cssﬁgggn 2do piso
6 4C.5 i:;r:oéllusﬁs;:i.oCesamia en Edad Avanzada y Vejez, y Sar, Fovissste, Cesantia en Edad Avanzada y Vejez y Ahorro Solidario ene-20 dic-22 0.050 gzg%‘;‘;ﬂz‘;ﬂﬁ;gés?ﬁ‘é’gn 2do piso|
7 4C.5 Impuesto Sobre Némina Impuesto Sobre Némina (Locales y Foraneos) ene-20 dic-22 0.010 \éggfﬂ?ﬂl’:‘;ﬂi&;;gésslcfgggn 2do piso
8 4ca Sistema Integral (Formatos 541, 542, 543) Registro, Control de Puestos y Plazas ene-20 dic-22 0.050 Eﬁﬂ?i;?qﬁ'e“‘ﬂ.ﬁi.ff“c?ffggg” 2do piso
9 4C4 Tiempo Extraordinario Tiempo Extraordinario ene-20 dic-22 0.050 ;:gf'a?qs;’:li;ﬁégsﬁgggn 2do piso
10 5C.23 Conciliacién de Impuestos Retenidos Conciliaciones ene-20 dic-22 0.050 ;Ezm%s;z.i;ﬁk:?ﬁgggn 2do piso
11 3C.20 Adecuaciones Presupuestales Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal ene-20 dic-22 0.050 g:gfﬁ?qy;n:“i;g"cssﬁggg" 2do piso
12 3C.20 Suficiencias Presupuestales Evaluaciony Control del Ejercicio Presupuestal ene-20 dic-22 0.050 \é';‘lgf‘i:‘i’m’:‘;nilalg‘-cssﬁggg" 2do piso
13 4C.4.1y 4C.4.2 |Movimiento de Plazas (Modulo de Servicios Personales) | Registro y Control de Puestos y plazas (Honorarios/Eventuales) ene-20 dic-22 0.050 ‘é‘é’lgﬁ‘i’m’:‘;‘“i‘;;;:;‘-cssﬁggg" 2do piso
14 45 D Devoluciones y C Descuentos, Devoluciones y Cancelados ene-20 dic-22 0.050 ‘éggf‘a?gl’:‘;'gifj;g:‘-csslcfggg" 2do piso
15 4C.5 Reintegros al Presupuesto/ pagos no Efectuados Reintegros al Presupuesto/Pagos no Efectuados ene-20 dic-22 0.050 ggz?a?ql’:‘;“g;lg“cgsﬁ‘gggn 2do piso
16 ic5 Laudos (Varios Afios) Laudos (Varios afios) ene-20 dic-22 0.050 ‘éiealdf’i;‘i’ l’:‘e“‘”:"i;‘?k:ssffggg" 2do piso
Elaboré Revisé Autorizéd
Yolanda Bernal Valdes C.P. Marco Roberto Blas Madrid - _ _ _
Tecnico Superior Jefe de Departamento Lic. Ignacio Marin Garcia
Departamento Supcripcion Presupuestal




TURISMO

Fondo: Secretaria de Turismo
Seccién documental: 4C Recursos Humanos

SECRETARIA DE TURISMO

1DE1

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

Unidad administrativa: Direccién General de Administracién

Area generadora: Direccién de Recursos Humanos

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Ing. Adriana Melgarejo Torres
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Domicilio: Viaducto No. 81, Col. Escandén, 20. Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Teléfono/Extension: 55 3002 6900 ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx

Namero CeElLpel REHodo) Volumen al 2021 (en
- clas|f_|c’ac_|6n Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental Fecha inicial | Fecha final metros lineales) ubicacién fisica
archivistica mm/aa mm/aa

J . Viaducto Miguel Aleman # 81, Col.
1 4ac.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias, pflclos y cedu\as_ para autorizacion de incidencias de personal local, documentos que contienen las ene-18 dic-21 0.040 Escandon, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.

etc) incidencias autorizadas al personal operativo local 08100, segundo piso en la CDMX
y : y - 4 NI . : " £ Viaducto Miguel Aleman # 81, Col.
P ac8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias, OfICIOSvy cédulas para aulonzac!on de incidencias de pergonal operativo foraneo que labora en la| ene-18 dic-21 4510 Escandén, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.

etc) direccion general de la corporacion de Servicios al Turista Angeles Verdes 08100, segundo piso en la COMX

Elaboré

Gustavo Balandra Diaz
Supervisor Técnico

Revisé

Mary Carmen Loyola Fuentes
Enlace de Apoyo Administrativo

Autorizdé

Lic. Ignacio Marin Garcia
Director de Recursos Humanos




TURISMO

Fondo: Secretaria de Turismo
Seccién documental: 4C Recursos Humanos

Unidad administrativa: Direccion General de Administracién

Area generadora: Subdireccion de Prestaciones

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Ing. Adriana Melgarejo Torres
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Domicilio: Viaducto No. 81, Col. Escandén, 20. Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Teléfono/Extension: 55 3002 6900 ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx

SECRETARIA DE TURISMO

1DE1

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

NHIETD ICéF:igo dée Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental ini '-:e’in i VelmEn &2 (G ubicacion fisica
1 4C.16 Empleado del Mes Control de prestaciones en materia econémica ene-20 dic-22 0.060 \ézg%‘%‘:ﬂ":‘;“ﬁ;g’ésslclaggg" 2do piso
2 4c.16 Apoyos Alimenticios Control de prestaciones en materia econémica ene-20 dic-22 0.060 ‘égg?a‘;ﬂ[}‘;xﬁ;géssgggg" 2do piso
3 4C.16 Apoyo de Utiles Escolares/Dia de las Madres/Tesis Control de prestaciones en materia econémica ene-20 dic-22 0.050 ‘égz%‘a‘:ﬂl’:‘;’;"“g;lg‘-cgsﬁ‘ggg” 2do piso|
4 4C.16 Medidas de Fin de Afio Control de prestaciones en materia econémica ene-20 dic-22 0.050 ‘é:gf'a?ql’:‘;fali;ﬁ‘égsﬁ‘gggﬂ 2do piso
5 4C.16 Proceso de Vales de Despensa Control de prestaciones en materia econémica ene-20 dic-22 0.050 g:z%ﬁ?ql’:‘;n:ﬁi;g“cisﬁgggn 2do piso
6 4C.14 gig:';io)de Evaluacion del - Desempefio  (Personal de D fio de Servidores publicos (Personal Operativo) ene-20 dic-22 0.050 \ézgei:?qumiiilg‘.cssﬁgggn 2do piso|
7 4c.11 Premio de Antigiiedad Estimulos y Recompensas ene-20 dic-22 0.010 \ézg%‘;‘i’m’:‘;%ﬁ;g‘éssﬁ‘gggn 2do piso
8 4c.11 Medallas Estimulos y Recompensas ene-20 dic-22 0.050 ‘éggum:}m‘ Iz;qc:‘cpalcfgggn 2do piso|
O T e
10 4c20  |Evento Dia del Trabajador de Turismo E‘;':Zf”éz n:?gz;j‘:sLa(bcsr':lfl‘;”ES » Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio dell oo 5, dic-22 0.050 ‘éggﬁ;‘:ﬂg;’;‘ﬁi;g‘é?ﬁ‘ggg“ 2do piso
1 4C.A7y 4C.20 ;Luclzlla\;:l'%rr\zze); Pensiones /Relaciones laborales, personal y Laborales ene-20 dic-22 0.050 ‘égﬂﬁﬂ;ﬂ,ﬁ;ﬁé?ffggg“ 2do piso
12 4C.16 Apoyo de Lentes Control de Prestaciones en Materia Economica ene-20 dic-22 0.050 g:gf’%?qz‘;”:ﬁi;g‘-cssﬁggg" 2do piso
13 4C16 Servicio Médico Control de Prestaciones en Materia Economica ene-20 dic-22 0.050 \ézg%‘%‘i’ql’:‘;mﬁ;g"éssﬁggg" 2do piso
14 4c.17 Licencias Pre-pensionarias Jubilaciones y Pensiones ene-20 dic-22 0.050 \égg%‘;‘i’m"\";“ﬁ;s:éssﬁ‘ggg" 2do piso
15 4C.20 Licencias por asuntos particulares ::‘I:;f,ngzn:?ggili a(g:rr:lfi(:nes , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio dell ene-20 dic-22 0.050 \éggea?ggsrgizilgésslcfggn 2do piso|
16 4C.20 Cambios de Horario E:{I:Zlglngzn:?gg:‘aelism(bc;r;:snes . Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del ene-20 dic-22 0.050 \égﬂfja?m’:‘;ﬂz;gféssﬁgggn 2do piso|
17 4C.20 Licencias por Ocupar Plaza de Confianza gg::;gncez”Z‘agzrnzlzi;bc;;i?nes » Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del ene-20 dic-22 0.050 \é:‘lz.usﬁqr;“i;g‘égsﬁgggn 2do piso|
18 4C.16 Apoyo de licencias de conducir Control de Prestaciones en Materia Economica ene-20 dic-22 0.050 ‘é:z?i;?qz‘;”:ﬁi;géssﬁggg" 2do piso
19 4C.16 Vestuario Administrativo Control de Prestaciones en Materia Economica ene-20 dic-22 0.050 g':;g?i;?qz‘;mﬁ;g‘-cssﬁggg" 2do piso
20 4c.26 Credenciales Institucionales Expedicion de Constancias y Credenciales ene-20 dic-22 0.050 \égguﬁ;‘:ﬂ"}‘m if;;;;ﬂ-csslcigggn 2do piso|
21 4c21 Comisién Mixta de Seguridad e Higiene Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e Higiene en el trabajo ene-20 dic-22 0.050 \éggfﬁ‘i’gl’:‘;ﬂﬁ;ﬁéisﬁ‘ggg" 2do piso|
22 4c.12 Escalafon Evaluaciones y Promociones ene-20 dic-22 0.15 ‘éggf‘aﬁ’qﬁ‘;’gg;géssﬁggg” 2do piso
23 4c.14 Instituto del Consejo de Premiacién de D de plblicos (Personal Operativo) ene-20 dic-22 0.050 ;Eg?i;?qg‘;’gﬁ;gﬂcssﬁgggﬂ 2do piso|
24 1C.10 Juridico Leyes ene-20 dic-22 0.050 \ézgm?qym.ﬁﬁéisﬁgggn 2do piso|
25 4C.20 Orgaro Intermo de Control g;l:si;ngson;?cl)igrna;:s\_;bc;r;\l:gnes , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del ene-20 dic-22 0.050 \éi:;gfji;?qlr:l;n:"i;;:o(:\.csslcigggn 2do piso|
2 4C.20 /éz:infti(::mal;‘zts)orales Varios/Licenciaas y| oy Cun:?gg:‘zielzsLa{gorales , Metas Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del ene-20 dic-22 0.050 \ézde;(i) E;T*iiil(i;)\.csslci\;ggn 2do piso
Elaboré Revisé Butorizéd

Yolanda Bernal Valdes
Tecnico Superior
Departamento Supcripcion Presupuestal

Lic. Maria Xéchitl Villalobos Hernandez
Subdirectora de Prestaciones

Lic.

Ignacio Marin Garcia
Director de Recursos Humanos




TURISMO

Fondo: Secretaria de Turismo

Seccién documental: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Unidad administrativa: Direccién General de Administracién
Area generadora: Direccion de Organizacion

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Ing. Adriana Melgarejo Torres

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: Jefe de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Domicilio: Viaducto No. 81, Col. Escandén, 20. Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Teléfono/Extension: 55 3002 6900 ext. 5439

Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx

1DE1

Namero Céfligo c_ie . P . . RetoD Volumen al 2021 (en PR
G claslf_lc’ew_lén Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental Fecha inicial | Fecha final metros lineales) ubicacion fisica
archivistica mm/aa mm/aa

del cumplimi y fio del Comité de Etica conforme las actividades Viaducto 81, 20. Piso, Col. Escandon,

1 3C13 Acciones de Modernizacion Administrativa establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Etica en colaboracién con lal ene-16 dic-16 0.010 C.P. 11800, Alcaldia Miguel Hidalgo,|
Unidad de Etica de la Secretaria de la Funcion Pablica 2016. Ciudad de Mexico.

del cu y fio del Comité de Etica conforme las actividades Viaducto 81, 20. Piso, Col. Escandon,

2 3C13 Acciones de Modernizacién Administrativa establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Etica en colaboracién con la| ene-17 dic.17 0.040 C.P. 11800, Alcaldia Miguel Hidalgo,|
Unidad de Etica de la Secretaria de la Funcion Pablica 2017. Ciudad de Mexico.

del ct y del Comité de Etica conforme las actividades Viaducto 81, 20. Piso, Col. Escandon,|

3 3C13 Acciones de Modernizacion Administrativa establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Etica en colaboracién con lal ene-18 dic-18 0.010 C.P. 11800, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Unidad de Etica de la Secretarfa de la Funcion Publica 2018. Ciudad de Mexico.

del ct y del Comité de Etica conforme las actividades Viaducto 81, 20. Piso, Col. Escandon,

4 3C13 Acciones de Modernizacion Administrativa establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Etica en colaboracién con la| ene-19 dic-19 0.010 C.P. 11800, Alcaldia Miguel Hidalgo,|
Unidad de Etica de la ia de la Funcion Publica 2019. Ciudad de Mexico.

del ct y fio del Comité de Etica conforme las actividades Viaducto 81, 20. Piso, Col. Escandon,|

5 3C13 Acciones de Modernizacion Administrativa establecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Etica en colaboracién con la ene-20 dic.2020 0.010 C.P. 11800, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Unidad de Etica de la Secretaria de la Funcién Publica 2020. Ciudad de Mexico.

del ct i y fio del Comité de Etica conforme las actividades Viaducto 81, 20. Piso, Col. Escandon,|

6 3C13 Acciones de Modernizacién Administrativa estabeblecidas en el Programa Anual de Trabajo de los Comités de Etica en colaboracién con la| ene-21 dic-21 0.010 C.P. 11800, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Unidad de Etica de la Secretaria de la Funcion Publica 2021. Ciudad de Mexico.

Elabors Revisé Autorizé

Celina Martinez Vidal
Supervisor Técnico
Direccién de Organizacién

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Alejandra Teresa Feria Montes de Oca
Directora de Organizacién
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mm/aa

Fecha final
mm/aa
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ubicacién fisica

1 3C.11

Integracion y dictamen de manuales de organizacion

Manual de O i 6n de la de Innovacién y calidad, Direccion Generall
de Integracién de informacién Sectorial, Organo Interno de Control en la Secretaria de Turismo,
DITECC\OH Geneval de Comunicaciéon Social, D\recclon General de Desarrollo Institucional |

Sectorial, Lir para la El 6n de Manuales de Organizacion Especificos
y de Procedimientos, Centro de Estudios Superiores en Turismo, Manual de Organizacion General
de la Secretaria de Turismo, Subsecretaria de Operacion Turistica, Subsecretaria de Planeacion
Turistica, Manual de Organizacion Especifico de la Delegacion Regional Centro, Delegacion
Regional Noroeste, Delegacién Regional Sureste, Coordinacién de Servicios al Turista Angeles
Verdes, Proyecto de Manual de Organizacion General de la Secretaria de Turismo, Manual Centro
de Estudios en Turismo, Direccién General de Administracion, Politicas de Operacion para el Uso,
Aprovechamiento y Ccmservaclon de las T jas de 6 i 6n nistracion,
Direccién General de T de la y Ci Politicas de Operaci6n para el|
Uso, iento y Cor de las Te de 6n y comunicacion en Ia

Secretarfa de Turismo y en sus Organos Admir Descor Reglas de O
y Funcionamiento del Grupo Técnico de Planeacion y Desarrollo Turistico, Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

ene-11

dic-20

0.500

Viaducto 81, 20. Piso Col. Escandén, C.P.

11800 Alcaldiai Miguel Hidalgo, Ciudad de|

México

1 3C.12

Integracién y dictamen de manuales, normas y
lineamientos de procesos y procedimientos

M. I

de P imientos de las areas adscritas a la Secretaria de Turismo,.
Lineamientos para Autorizar y Regular el pago de los conceptos Otorgados a la Corporacion de|
Servicios al Turista angeles Verdes y Aplicados a las Partidas 37901, Denominada " Gastos para
Operativos y Trabajos de campo en Areas Rurales”. Lineamientos para el Servicio de Suministro de
Combustible, para Vehiculos Automotores Terrestres, en la Secretaria de Turismo. Lineamientos
para Regular la Operacion de los Vehlculos Destinados al Traslado de Servidores Publicos, asil
como para Apoyo en las P de Servicios Admir , en la Secretaria de Turismo.
Li s para el de C i para Vehiculos Aulomolores Terrestres, en la|
Secretaria de Turismo. Procedimientos de Rescision Administrativa de Contrato de Bienes vy
Servicios.

abr-01

sep-15

0.370

Viaducto 81, 20. Piso Col.

Escandén,

C.P. 11800 Alcaldiai Miguel Hidalgo,

Ciudad de México

2 3C.13

Integracion de manuales de

organizacion

y dictamen

Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la Secretaria de Turismo

jun-16

dic-16

0.010

Viaducto 81, 20. Piso Col.

Escandén,

C.P. 11800 Alcaldiai Miguel Hidalgo,

Ciudad de México

Elaboré

Sabino Robledo Gonzalez
Agente de Informacién
Direccién de Organizacién

Revisd

Ing. Adriana Melgarejo Torres
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestién
Péblica

Autorizé

Alejandra Teresa Feria Montes de Oca

Directora de Organizacién
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Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestion Publica

1DE3

Nimero CeElLpel REHodo) Volumen al 2021 (en
- clas|f_|c’ac_|6n Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental Fecha inicial | Fecha final metros lineales) ubicacién fisica
archivistica mm/aa mm/aa
Tramites de la Secretaria de Turismo, con documentos del Comité de Mejora Regulatoria Interna, . o a1.90
1 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras Primera, Segunda, Tercera y Cuarta Sesion Ordinaria 2014, con sus Formatos de Justificacion| ene-14 dic-14 0.040 Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Regulatoria.
Tréamites de la Secretaria de Turismo, con documentos del Comité de Mejora Regulatoria Interna, Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
2 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras Primera, Segunda, Tercera y Cuarta Sesion Ordinaria 2015, con sus Formatos de Justificacion| ene-15 dic-15 0.050 . |
; Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Regulatoria.
i . Tramites de la Secretaria de Turismo, con formatos de Descripcion y Perfil de Puestos de la APF, " Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon,
5 i - - 0.080 ’
3 sc.10 Dictamen Técnico de Estructuras de las U.A. 111, 112, 113, 120, 200, 211, 214, 215, 300, 310, 311, 312, 500, 510, 512, ene-16 dic-16 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Tramite de la Secretaria de Turismo, de Programa Anual de Trabajo de Revision de Normas 2017,
L . 2018, asi como Programa Anual de Revision de la Normativa Interna Vigente 2019, con su| : Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon,|
- - 0.030
4 sc.10 Dictamen Técnico de Estructuras contenido Presentacion, Marco Juridico, Diagndstico, Objetivo, Lineas de acciény Cronograma de, ene-17 dic-19 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Actividades.
" . Tramite de la Secretaria de Turismo, Borrador de Escenario Organizacional considerandose lal . Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
, - % 0.030 ’
5 sc.10 Dictamen Técnico de Estructuras aprobacion y registro correspondiente a nuevos escenarios, ante la Secretaria de la Funcién Publica. ene-18 dic-18 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Tramites de la Secretaria de Turismo, REDI 2017 con documentos Reporte de Evaluacion del
Desempefio Institucional 2017 de la Secretaria de Turismo, asi como de los Organos Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén.
6 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras Administrativos Desconcentrados, Corporacién de Servicios al Turista Angeles Verdes e Instituto de ene-18 dic-18 0.050 N : p !
o > ‘ 0 ‘ a © < Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Competitividad Turistica, a fin de que se esté en condiciones de emitir opinién sobre el desempefio
general de la dependencia.
s P Tramite de la de Turismo 6n de Organica, en el cual se llevan a " Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon,
, 4 . - 0.050 ’
7 3c.10 Dictamen Técnico de Estructuras cabo las gestiones ante el Comité Técnico de Profesionalizacion (CTP) 2018 ene-18 dic-19 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Tramite de la Secretaria de Turismo, Orgar i Ti de 5 Plazas de| o o .
8 3c.10 Dictamen Técnico de Estructuras mando de Ramo 21 a Ramo 23, solicitud mediante un Folio emitido por el Sistema de Control|  dic-18 dic-21 0070 Viaducto N° B1-2° Piso Col. Escandén,
: . Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Presupuestario de los Servicios Personales.
Tramite de la Secretaria de Turismo, Pre dictamen Organizacional, con sus Notas técnicas de
. - Modificaciones, Anteproyecto de Reglamento Interior, Cuadro Comparativo de las Disposiciones d Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
. . ic-18 dic-20 0.070 - .
o sc.10 bictamen Técnico de Esiructuras vigentes, Organigramas de Ia Estructuras, Propuesta de Organigrama, Cuadro de Movimientos de la Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Estructura.
Tramite de la Secretaria de Turismo, Registro de Estructuras Organicas FILIALES FONATUR,
4 4 FONATUR-TREN MAYA (PORTUARIA), FONATUR INFRAESTRUCTURA Y FONATUR- " Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon,
3 . . NS . P, - -1 0.130 S h !
0 sc.10 Dictamen Técnico de Estructuras CONSTRUCTORA, mediante el cual se solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador| ene-19 dic-19 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
de Sueldos y Salarios de Servidores Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.
Tramite de la Secretaria de Turismo SECTOR CENTRAL, FONATUR TREN MAYA, FONATUR
INFRAESTRUCTURA Y FONATUR CONSTRUCTORA, Solicitud de Registro de Plazas| Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandn,
11 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras Eventuales, en el cual se llevan a cabo las gestiones de registros de Escenarios Organizacional| ene-19 dic-19 0.100 ucto B : p '
ae ¢ # Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
la y registro P 1te a nuevos escenarios, ante la Secretaria de|
la Funci6n Pablica.
Tramite de la Secretaria de Turismo con tema de Organigramas, Descripcion y Perfil de Puestos de, Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon.
12 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras la APF SECTOR CENTRAL, asi como Organos Administrativos Desconcentrados ICTUR Y dic-19 dic-19 0.070 - ! ! !
Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
CSTAV de la de Turismo.
Tréamites de la Secretaria de Turismo, con documentos de SECTUR con tema de cumplimiento a la . ° 21.90 pi
13 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras Auditorfa Nimero UAG-AFC-003-2019 y al Oficio UAG/210/264/2019, con documentacion| — mar-19 mar-19 0.040 Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
. y Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
certificada correspondientes a los numerales 1, 3y 4.
Tramites de la Secretaria de Turismo, con documentos de SECTUR con tema de Borrador de Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
14 3C.10 Dictamen Técnico de E: Propuesta de con formatos mdltiples para es de plazas, O ene-19 mar-19 0.060 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P 1i800 '
Formato de Movimiento y Tabla de Modificacién del Puesto. 9 90 &
Tréamite de la Secretaria de Turismo, con tema de Registro de Tabuladores FILIALES FONATUR,
L P FONATUR-TREN MAYA (PORTUARIA), FONATUR INFRAESTRUCTURA Y FONATUR- Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
3 y . o . P - dic-20 0.130 o :
15 sc.10 Dictamen Técnico de Estructuras CONSTRUCTORA, mediante el cual se solicita actualizacion, registro y autorizacién de Tabulador| ene-19 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
de Sueldos y Salarios de Servidores Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.
Tramite de la Secretaria de Turismo SECTOR CENTRAL, ICTUR, CSTAV, Registro Estructuras Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
16 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras Organicas, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobacion y registro de los| ene-19 dic-20 0.130 u p '
P : - Py, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaria de la Funcion Publica.
Tramites de la Secretaria de Turismo, con documentos SECTUR actualizacién de catalogo de
Puestos y Tabulador de Sueldos, Notas Técnicas de modificaciones a las Estructuras, Cuadros de| Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
17 3C.10 Dictamen Técnico de N i , O i Formato de Registro de Operadores UPRH y Cartas de Ci i0 ene-19 dic-20 0.100 - : . ’
. Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
para el SIVAL para estar en condiciones de valuar y validar cada puesto en su carécter de|
responsable.
. . Tramites de la Secretaria de Turismo, con documentos Reporte de autoevaluacion del Desempefio : Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon,
, - - 0.020 '
18 sc.10 Dictamen Técnico de Estructuras Institucional General de 2019. ene-19 dic-20 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800
Tramites de la Secretaria de Turismo, con documentos Dictamenes de Validacion de la Evaluacion Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén,
. " " N : g g 0.050 . .
19 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras gglsz;;e(s:zjmsl)\:n/;:a::cmres SECTOR CENTRAL, asi como Plazas a trabajar para la creacion de ene-19 dic-21 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800




20

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de la Secretaria de Turismo SECTOR CENTRAL, Estructura Organica, en el cual se llevan
a cabo las gestiones de solicitud de 6ny registro de los mo en dicha Estructura de|
la Dependencia, ante la Secretaria de la Funcién Pblica, asi como Tabuladores mediante el cual se|
solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores
Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandon,

ic- 0.160
dic-21 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

21

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de la Secretaria de Turismo SECTOR CENTRAL, Solicitud de Registro de Plazas
Eventuales, en el cual se llevan a cabo las gestiones de registros de Escenarios Organizacionall
considerandose la aprobacion y registro correspondiente a nuevos escenarios, ante la Secretaria de,
la Funci6n Pablica.

22

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén

. 0120
dic-21 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

Tramite de la Secretaria de Turismo CONSEJO DE PROMOCION TURISTICA DE MEXICO,
COORPORACION DE SERVICIOS AL TURISTA ANGELES VERDES, INSTITUTO DE
COMPETITIVIDAD TURISTICA, Estructura Orgénica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de
solicitud de y registro de los imientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la|
Secretaria de la Funcién Publica, asi como Tabuladores mediante el cual se solicita actualizacion,
registro y autorizacién de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores Publicos,
correspondientes a la Secretaria de Turismo.

23

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén|

ic- 0.060
dic-21 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

Tramite de la Secretaria de Turismo FONATUR, Estructura Organica, en el cual se llevan a cabo las
gestiones de solicitud de aprobacion y registro de los movimientos en dicha Estructura de la
Dependencia, ante la Secretaria de la Funcién Publica, asi como Tabuladores mediante el cual se|
solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador de Sueldos y Salarios de Servidores
Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén

. 0120
dic-21 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

24

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de la Secretaria de Turismo FONATUR CONSTRUCTORA, S.A. DE C.V., Estructural
Organica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobacion y registro de los
movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaria de la Funcién Pdblica, asi|
como Tabuladores mediante el cual se solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador de
Sueldos y Salarios de Servidores Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén|

ic-; .12
dic-21 0120 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

25

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de la Secretaria de Turismo FONATUR TREN MAYA, Estructura Organica, en el cual se
llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobacion y registro de los movimientos en dicha
Estructura de la Dependencia, ante la Secretaria de la Funcién Publica, asi como Tabuladores
mediante el cual se solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador de Sueldos y Salarios
de Servidores Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén|

dic-21 0120 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

26

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de la Secretaria de Turismo FONATUR INFRAESTRUCTURA, S.A. DE C.V., Estructura|
Organica, en el cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobacién y registro de los
movimientos en dicha Estructura de la Dependencia, ante la Secretaria de la Funcién Publica, asi|
como Tabuladores mediante el cual se solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador de,
Sueldos y Salarios de Servidores Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ene-20

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén|

- 0.050
dic-21 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

27

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de la Secretaria de Turismo FONATUR SOLAR, S.A. DE C.V., Estructura Organica, en el
cual se llevan a cabo las gestiones de solicitud de aprobacion y registro de los movimientos en dicha
Estructura de la Dependencia, ante la Secretaria de la Funcién Publica, asi como Tabuladores
mediante el cual se solicita actualizacion, registro y autorizacion de Tabulador de Sueldos y Salarios:
de Servidores Publicos, correspondientes a la Secretaria de Turismo.

ago-21

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén|

dic-21 0.050 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

28

3C.10

Dictamen Técnico de Estructuras

Tramite de Actas del COMITE TECNICO DE PROFESIONALIZACION (CTP), de la Secretaria de|
Turismo, los integrantes de Comité autorizan la modificacion en la descripcion y perfil de puestos de
la plaza denominada. Toda vez que se encuentre vacante y con vigencia, realizandose asi dicho’
tramite.

ene-21

Viaducto N° 81-2° Piso Col. Escandén|

dic-21 0.050 Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11800

Elaboré

Carmen Lizbeth Cuéllar Cobos

Supervisor Técnico

Jefatura de Departamento de Apoyo de Mejora

Continua

Reviséd

Lic. Ana Gabriela Rojas Huerta
Jefa de Depto. de Apoyo de Mejora Continua
Jefatura de Departamento de Apoyo de Mejora
Continua

Autorizé

Lic. Alejandra Teresa Feria Montes de Oca
Directora de Organizacién
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mm/aa
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1c7

Reglamentos

Acciones llevadas a cabo para el seguimiento para la elaboracion, revision y tramite del Reglamento
Interior de la Secretarfa de Turismo.

ene-15

dic-21

0.001

Viaducto No. 81 Colonia Escandén, 20.|
Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P 11800.

Programas y proyectos de materia de organizacion

Seguimiento de Tramites, Reporte de Informe, logros y resultados relevantes de la Direccion|
General de Administracion, para la Integracion del "Tercer Informe de Labores del Sector Turismo:
2020-2021., Diferentes asuntos del personal adscrito a la Direccion de Organizacion., Elaboracion y|
seguimiento al Programa Anual de Trabajo de Revision de Normas

abr-14

jul-21

0.230

Viaducto No. 81 Colonia Escandén, 20.|
Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P 11800.

3C.11

amanuales de on de las Oficinas de la Secretaria, Unidades de|
Asuntos y Cooperacion Internacionales, Direccion General de Asuntos Juridicos, Direccion de
Comunicacién Social, Organo Interno de Control, Subdireccién de Innovacién y Desarrollo Turistico,
Direccion General de Innovacion del Producto Turistico, Direccién General de Gestion de Destinos,
Direccién General de Desarrollo Regional y Fomento Turistico, Direccién General de Impulso al|

Integracion y dictamen de manuales de

elr Turisticas, St de Planeacion y Politica Turistica, Direccion
General de Integracion de Informacion Sectorial, Direccion General de Ordenamiento Turistico
Sustentable, Direccion General de Seguimiento y Evaluacion, Subsecretaria de Calidad vy
Regulacion, Direccion General de Normalizacion y Calidad Regulatoria Turistica, Direccion General|
de Certificacion Turistica, Direccion General de Verificacion y Sancion, Oficialia Mayor, Direccion
General de Programacion y Presupuesto, Direccion General de Administracion, Direccion General de|
T ias de la Ir iony C i 6

jul-14

feb-16

0.045

Viaducto No. 81 Colonia Escandén, 20.|
Piso, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P 11800.

3C.13

Acciones de modernizacién administrativa

1) Integracion del Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional. 2) Avances en los compromisos:
e indicadores en las Bases de Colaboracion, suscritas en el Programa Nacional de Combate a la
Corrupcién y a la Impunidad y Mejora de la Gestion Publica. 3) Tramites de los diferente programas
del Sistema de Control Interno Institucional como es el Programa de Trabajo de Control Interno,
g de Trabajo de 6n de Riesgos y del Comité de Control Interno y desempefio
Institucional., 4) Tramites y seguimiento de la Coordinacién de Archivos de la Sectur como son|
fichas técnicas de valoracion documental, formatos de Inventario de Transferencias Primarias. 5)
a los ir del Programa para un Gobierno Cercano y Moderno

del Ramo 21. Avances en los compromisos e indicadores en las Bases de Colaboracion, suscritas
en el Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad y Mejora de la Gestion
Publica. 6) Seguimiento a las acciones y actividades realizadas en materia de transparencia de la|
Secretaria de Turismo. 7) Seguimiento a las acciones y actividades realizadas en materia de|
P 6 a las acciones y actividades realizadas en materia de|

Procesos

feb-14

ago-21

0.093
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Auditoria

Atencion a las solicitudes de informacion de la Auditoria Superior de la Federacion

2014

2016

0.170
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