
Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 4S.3 Calidad de los productos y Servicos Turisticos Tramites para la Acreditacion de Guías de Turistas 2015 01/01/2015 31/12/2015 2.40

Schiller 138, Polanco, Polanco V Secc, 

Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.11580 Ciudad 

de México, CDMX

2 4S.3 Calidad de los productos y Servicos Turisticos Tramites para la Acreditacion de Guías de Turistas 2019 01/01/2019 31/12/2019 1.96
Av. Pdte. Masaryk 172, Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

3 4S.3 Calidad de los productos y Servicos Turisticos Tramites para la Acreditacion de Guías de Turistas 2020 01/01/2020 31/12/2020 0.16 Av. Pdte. Masaryk 172, Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

4 4S.3 Calidad de los productos y Servicos Turisticos Tramites para la Acreditacion de Guías de Turistas 2021 01/01/2021 31/12/2021 0.08 Av. Pdte. Masaryk 172, Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

5 4S.3 Calidad de los productos y Servicos Turisticos Tramites para la Acreditacion de Guías de Turistas 2022 01/01/2022 31/01/2022 0.04 Av. Pdte. Masaryk 172, Polanco, Lomas de 

Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580 Ciudad 

de México, CDMX

Fondo: Secretaría de Turismo 

Area generadora:  Departamento de Guías

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Lic. Nicolas Cruz Flores        

Número  

Consecutivo
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clasificación 

archivística
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Unidad administrativa: Dirección General de Certificación Turistica 
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Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 1C.8 Legislación ACUERDOS GENERALES Ene/2019 dic/2021 0.04

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

2 3C.5 Programación, Organización y PresupuestaciónREGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES Ene/2019 dic/2021 0.01

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

3 4C.2 Recursos Humanos PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Ene/2019 dic/2021 0.04

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

4 5C.2 Recursos Financieros
PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL
Ene/2019 dic/2021 0.04

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

5 12C.6 Transparencia y Acceso a la Información SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN Ene/2019 dic/2021 0.01

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

6 42.10 Productos y Servicios Turísticos REGISTRO NACIONAL DE TURISMO Ene/2019 dic/2021 0.01

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

7 4S.5 Productos y Servicios Turísticos GUIAS DE TURISTAS Ene/2019 dic/2021 0.01

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

8 4S.6 Productos de Servicios Turísticos PRODUCTOS Y SERVICIOS TURÍSTICOS PARA VERIFICAR A PRESTADORES DE SERVICIOS

TURÍSTICOS PARA LA OBTENCIÓN DE CERTIFICACIÓN DE LOS ESTÁNDARES DE CALIDAD
Ene/2019 dic/2021 0.08

Schiller No. 138, 6° piso, Col. Bosques 

de Chapultepec, Ciudad de México, C.P. 

11580, Alcaldía Miguel Hidalgo

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:      ANALISTA ADMINISTRATIVO

Domicilio:SCHILLER NO. 138 6° PISO 6, COL. BOSQUES DE CHAPULTEPEC, CIUDAD DE MÉXICO, C.P.  11580, ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO

Teléfono/Extensión:      4421

Correo Electrónico: TOCAMPO@SECTUR.GOB.MX

Fondo: SECRETARÍA DE TURISMO

Sección documental: :1C LEGISLACIÓN, 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN , 4C RECURSOS HUMANOS, 5C RECURSOS FINANCIEROS, 12C TRANSPARENCIA Y 

Unidad administrativa: DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Area generadora:  DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURÍSTICA

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:       CARMEN TERESA OCAMPO GARCÍA

Volumen al 2021 (en metros 

lineales)
ubicación fisica
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Consecutivo
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Director General de Certificación Turística



Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

1 1C.3 Leyes Ley de Adquisicones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Reglamento de la LAASSP. 01/2014 12/2014 0.10

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

2 6C.2

Programas y proyectos en materia de recursos

materiales, obra pública, conservación y

mantenimiento

Proyectos llevados a cabo en la DGCT 01/2014 12/2014 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

3 4C.3 Expediente unico de personal Acta administrativa Sealtiel Gustavo López Olvera 01/2014 12/2014 0.1

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4 4C.8
Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2014 12/2014 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Relación de comisiones del personal de la DGCT 01/2014 12/2014 0.4

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

6 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño, empleado del mes, empleado del

año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
01/2014 12/2014 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

7 4C.8
Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2015 12/2015 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

8 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Relación de comisiones del personal de la DGCT 01/2015 12/2015 0.4

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

9 4C.8
Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2015 12/2015 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

10 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos Tiempo extra del personal operativo. 01/2015 12/2015 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

11 6C.2

Programas y proyectos en materia de recursos

materiales, obra pública, conservación y

mantenimiento

Impresos 2015 01/2015 12/2015 0.1

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

12 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño, empleado del mes, empleado del

año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
01/2016 12/2016 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

13 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Relación de comisiones del personal de la DGCT 01/2016 12/2016 0.7

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

14 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI, conciliaciones,

transferencias
01/2016 12/2016 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

15 4C.8
Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2016 12/2016 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

16 4C.8
Control de Asistencia(vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2017 12/2017 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

17 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño, empleado del mes, empleado del

año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
01/2017 12/2017 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

18 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Relación de comisiones del personal de la DGCT 01/2017 12/2017 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

19 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI, conciliaciones,

transferencias
01/2017 12/2017 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

Fondo: Secretaría de Turismo 

Sección documental: 4S. Calidad de los Productos y Servicios Turísticos 

Unidad administrativa: Dirección General de Certificación Turistica 

Area generadora:  Dirección General de Certificación Turística

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite: Alfredo Samaniego Torres

Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:   Jefe de Departamento de Normalización

ubicación fisica

Domicilio: Schiller 138, Polanco, Polanco V Secc, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.11580 Ciudad de México, CDMX

Teléfono/Extensión:    4432

Correo Electrónico:  asamaniego@sectur.gob.mx

Número  

Consecutivo
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20 4C.8
Control de Asistencia (vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2018 12/2018 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

21 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Relación de comisiones del personal de la DGCT 01/2018 12/2018 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

22 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño, empleado del mes, empleado del

año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
01/2018 12/2018 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

23 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI, conciliaciones,

transferencias
01/2018 12/2018 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

24 4C.8
Control de Asistencia (vacaciones, descanso, licencias,

incapacidades, etc).
Relación de incidencias del personal operativo 01/2019 12/2019 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

25 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Relación de comisiones del personal de la DGCT 01/2019 12/2019 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

26 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Control de reportes de personal, evaluaciones de desemepeño, empleado del mes, empleado del

año, tiempo extra del personal operativo,  etc.
01/2019 12/2019 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

27 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Solicitudes de trámite para el pago de compromiso y registros de marca ante el IMPI, conciliaciones,

transferencias
01/2019 12/2019 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, Bosques de Chapultepec, 

Ciudad de México, C:P. 11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

Elaboró

__________________________________
Lic. Alfredo Samaniego Torres

Jefe de Departamento de Normalización

Revisó

__________________________________
Ing. Ma. Magdalena Rabanal Romero

Directora de Normatividad del Sistema de Certificación

Autorizó

__________________________________
Dr. José Zeind Domínguez

Director General de Certificación Turistica 


