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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2022
FONDO  SECRETARIA DE TURISMO

C?AD&%EDE SCUSBIIEZ:;;\TZ NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
1C.3 - | Leyes
1C.5 - | Convenios y tratados internacionales
1C.6 --- | Decretos
1C.7 -—- | Reglamentos
1C.8 - | Acuerdos generales
1C.9 -—- | Circulares
1C.10 --- | Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.11 --- | Resoluciones
1C.12 --- | Compilaciones juridicas
1C.13 -— | Diario oficial de la federacion (publicaciones en el)
1C.14 -— | Normas oficiales mexicanas
C?ADlsGE%EDE CSIIED:_(/;AO NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
2C.1 --- | Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C3 --- | Registro y certificacion de firmas
2C.5 --- | Actuaciones y representaciones en materia legal
2C6 --- | Asistencia, consulta y asesorias
2C7 --- | Estudios, dictamenes e informes
2C8 --- |Juicios contra la dependencia
2C9 --- | Juicios de la dependencia
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2C10 --- | Amparos

2C1 --- | Interposicion de recursos administrativos
2C12 --- | Opiniones técnico juridicas

2C13 --- |Inspeccion y designacion de peritos
2C14 --- | Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C15 --- | Notificaciones

2C.16 --- |Inconformidades y peticiones

2C17 --- | Delitos y faltas

2C18 --- | Derechos humanos

C?ADlsGE%EDE CSIIED:_(;\O NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
3C1 --- | Disposiciones en materia de programacion
3C.2 --- | Programas y proyectos en materia de programacion
3C3 --- | Procesos de programacion
3C4 --- | Programa anual de inversiones
3C5 --- | Registro programatico de proyectos institucionales
3C.6 --- | Registro programatico de proyectos especiales
3C7 --- | Programas operativos anuales
3CH9 --- | Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 --- | Dictamen técnico de estructuras
3C.11 --- |Integracion y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 --- | Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.13 --- | Acciones de modernizacion administrativa
3C17 --- | Disposiciones en materia de presupuestacion
3C18 --- | Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 --- | Analisis financiero y presupuestal




Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

C?ADSE%EDE :%E::;?T)E NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
4C1 --- | Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 --- | Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C3 --- | Expediente Unico de personal
4C4 --- | Registro y control de puestos y plazas
4C5 --- | Nomina de pago de personal
4C.6 --- | Reclutamiento y seleccion de personal
4C7 --- | ldentificacion y acreditacion de personal
4C.8 --- | Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C9 --- | Control disciplinario
4C10 --- | Descuentos
4C1 --- | Estimulos y recompensas
4C.12 --- | Evaluaciones y promociones
4C13 --- | Productividad en el trabajo
4C14 --- | Evaluacion del desempefio de servidores de mando
4C15 --- | Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.16 --- | Control de prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4C7 --- | Jubilaciones y pensiones
4C.18 --- | Programas de retiro voluntario
4C.19 --- | Becas
4C.20 o Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado,
’ condiciones laborales)
4C.27 --- | Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 --- | Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 --- | Servicio social de areas administrativas
4C.24 --- | Curricula de personal
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4C.25 --- | Censo de personal

4C.26 --- | Expedicion de constancias y credenciales
4C.28 --- | Servicio profesional de carrera
C?ADSE%EDE SCUSBIIE::;T; NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
5C.1 --- | Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C3 --- | Gastos o egresos por partida presupuestal
5C4 --- | Ingresos
5C.5 --- | Libros contables
5C.6 --- | Registros contables (glosa)
5C.7 --- | Valores financieros
5C.8 --- | Aportaciones a capital
5C.9 --- | Empréstitos
5C.10 --- | Financiamiento externo
5C.11 --- | Esquemas de financiamiento
5C.12 --- | Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.13 --- | Creditos concedidos
5C.14 --- | Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 --- | Transferencias de presupuesto
5C.16 --- | Ampliaciones del presupuesto
5C.17 --- | Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 --- | Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.19 --- | Pdlizas de diario
5C.20 --- | Compras directas
5C.21 --- | Garantias, fianzas y dep0sitos
5C.22 --- | Control de cheques
5C.23 --- | Conciliaciones
5C.24 --- | Estados financieros
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5C.25 --- | Auxiliares de cuentas
5C.26 --- | Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 --- | Fondo rotatorio
5C.28 --- | Pago de derechos
C?ADSE%EDE CSIIE):_C,;AO NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
6C.1 --- | Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
6C.2 --- | Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
6C.4 --- | Adquisiciones
6C.5 --- | Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.7 --- | Sequros y fianzas
6C.14 --- | Registro de proveedores y contratistas
6C.15 --- | Arrendamientos
6C.16 --- | Disposiciones de activo fijo
6C.17 --- | Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 --- | Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
C?E'SE(;'EDE CSIIED:SAO NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
7C.1 --- | Disposiciones en materia de servicios generales
7C3 --- | Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C5 --- | Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 --- | Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C8 --- | Servicios de telefonfa, telefonia celular y radiolocalizacion
7C1 --- | Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C13 --- | Control de parque vehicular
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--- | Control de combustible

7C.16 --- | Proteccién civil

C?ADSE%EDE :%Z:;Qi NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
8C.3 --- | Normatividad tecnoldgica
8C.7 --- | Disposiciones en materia de informatica
8C.8 --- | Programas y proyectos en materia de informatica
8C9 --- | Desarrollo informatico
8C.10 --- | Seguridad Informatica
8C.1 --- | Desarrollo de sistemas
8C.12 --- | Automatizacion de procesos
8C.13 --- | Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 --- | Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 --- | Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 --- | Administracion y servicios de archivo
8C.21 --- | Instrumentos de consulta
8C.22 --- | Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 --- | Acceso y reservas en servicio de informacion
8C.24 --- | Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 --- | Servicios y productos en Internet e intranet
C?,?SGE(;IEDE ;%::géi NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
9C.1 --- | Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 --- | Programas y proyectos en materia de comunicacion social
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-- | Publicaciones e impresos institucionales
9C4 --- | Materia multimedia
9C.5 --- | Publicidad institucional
9C.6 --- | Boletines y entrevistas para medios
9C.7 --- | Boletines informativos para medios
9C.12 --- | Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 --- | Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 --- | Actos y eventos oficiales
9C.18 --- | Encuestas de opinion

C(I?ESE(;IEDE CSIIED:_(;\O NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
10C.2 --- | Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 --- | Auditoria
10C.15 --- | Entrega-recepcion
10C.16 --- | Libros blancos

C?,L)SE(;IEDE Cgllij:jo NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
12C.3 --- | Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
12C4 --- | Unidades de enlace
12C.6 --- | Solicitudes de acceso a la informacion
12C7 --- | Portal de transparencia
12C.8 --- | Clasificacion de informacion reservada
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12C9 --- | Clasificacion de informacion confidencial

12C.10 --- | Sistemas de datos personales

cODIGO

C?AD&%EDE DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
1S.1 --- | Obtencion de financiamiento e inversion para proyectos turisticos
1S.2 --- | Innovacion y desarrollo de productos turisticos
1S.3 --- | Proteccion y seguridad al turista
1S4 --- | Subsidios para convenios de coordinacion
1S.5 Pueblos magicos

C?'L\D&%EDE ::D)BIIE::;QCIJE NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
2S.] --- | Planeacion turistica en el marco del sistema nacional de planeaciéon democratica
25.2 --- | Programas derivados de la politica turistica nacional
25.3 --- | Programa de trabajo de desarrollo institucional
2S.4 --- | Sistema nacional de la informacion estadistica del sector turismo de México
2S.5 --- | Atlas turistico de México
25.6 --- | Ordenamiento turistico general del territorio
2S.7 --- | Zonas de desarrollo turistico sustentable de México
25.8 --- | Evaluacion de programas y proyectos del sector turismo
25.9 --- | Monitoreo de los programas y proyectos del sector turismo

CcODIGO
DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE

CcODIGO DE
LA SERIE

351 --- | Esquema de coordinacion con entidades del sector

3S.2 --- | Politica intersectorial/transversal en materia turistica
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3S3 --- | Asuntos intersecretariales en materia turistica
354 --- | Peticiones relevantes del poder legislativo
3S5 --- | Asuntos internacionales en materia turistica
3S.6 --- | Asuntos turisticos regionales y sectoriales

C?AD&%EDE CSIIED:SL\O NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
451 --- | Normatividad en materia turistica
4S.2 --- | Organismos de evaluacion
4S.3 --- | Guias de turistas
454 --- | Sistema de clasificacion hotelera
4S5 --- | Registro nacional de turismo
4S.6 --- | Otorgamiento de distintivos en atencion a los programas de calidad
457 --- | Verificacion a prestadores de servicios turisticos
4S.8 --- | Procedimiento administrativo de infraccion
459 Quejas y sugerencias del turista

C?AD&%EDE :USE:;;\E NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
55.1 --- | Cultura turistica en el sector
55.2 --- | Impulsar la capacitacion turistica en el sector
5S5.3 --- | Actualizacion del personal de instituciones y empresas turisticas a través de acciones de extension
55.4 --- |Investigacion aplicada en el sector turismo
585 --- |Innovacion tecnoldgica en el sector turistico
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CODIGO
C?ADSE%EDE DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE
6S. --- | Emergencia mecanica en carretera
6S.2 --- | Informacion y orientacion turistica




