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ALFREDO SAMANIEGO TORRES

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 
serie

Volumen al 
2020 (en 
metros)

Ubicación Física

1C.3 01/2014 12/2014 0.1

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

6C.2 01/2014 12/2014 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.3 01/2014 12/2014 0.1

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.8 01/2014 12/2014 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580  Alcaldía Miguel 

5C.3 01/2014 12/2014 1

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.1 01/2014 12/2014 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

Correo Electrónico: asamaniego@sectur.gob.mx

Fecha

Proyectos llevados a cabo en la DGCT

Nombre de la Serie Documental Descripción

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Disposiciones en materia de recursos
humanos

DIRECCIÓN GENERAL DE CERTIFICACIÓN TURISTICA Unidad Administrativa:

SCHILLER No. 138 6° PISO, COL. BOSQUES DE CHAPULTEPEC, C.P. 11580, ALCALDÍA MIGUEL 
HIDALGO

JEFE DE DEPARTAMENTO

55 30 02 63 00 y 30031600 4432

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

1C.3, 4C.3, 4C.8, 5C.3 Y 4S CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS 
TURÍSTICOS

Ley de Adquisicones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público, Reglamento de la 
LAASSP.

Leyes

Programas y proyectos en materia de
recursos materiales, obra pública,
conservación y mantenimiento

Expediente unico de personal Acta administrativa Sealtiel Gustavo López
Olvera

Control de Asistencia(vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

SECRETARIA DE TURISMO

Relación de incidencias del personal operativo

Relación de comisiones del personal de la 
DGCT

Control de reportes de personal, evaluaciones 
de desemepeño, empleado del mes, empleado 
del año, tiempo extra del personal operativo,  
etc.

mailto:asamaniego@sectur.gob.mx
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4C.8 01/2015 12/2015 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2015 12/2015 0.4

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.8 01/2015 12/2015 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.1 01/2015 12/2015 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

6C.2 01/2015 12/2015 0.1

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.1 01/2016 12/2016 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2016 12/2016 0.7

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2016 12/2016 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.8 01/2016 12/2016 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

Control de Asistencia(vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Control de Asistencia(vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

Relación de incidencias del personal operativo

Tiempo extra del personal operativo.

Impresos 2015

Disposiciones en materia de recursos
humanos

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Control de Asistencia(vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

Disposiciones en materia de recursos
humanos

Relación de incidencias del personal operativo

Relación de comisiones del personal de la 
DGCT

Programas y proyectos en materia de
recursos materiales, obra pública,
conservación y mantenimiento

Control de reportes de personal, evaluaciones 
de desemepeño, empleado del mes, empleado 
del año, tiempo extra del personal operativo,  
etc.

Relación de comisiones del personal de la 
DGCT

Solicitudes de trámite para el pago de 
compromiso y registros de marca ante el IMPI, 
conciliaciones, transferencias

Relación de incidencias del personal operativo



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

3 de 4

4C.8 01/2017 12/2017 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.1 01/2017 12/2017 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2017 12/2017 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2017 12/2017 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.8 01/2018 12/2018 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2018 12/2018 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.1 01/2018 12/2018 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2018 12/2018 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.8 01/2019 12/2019 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

Relación de comisiones del personal de la 
DGCT

Control de Asistencia(vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

Control de reportes de personal, evaluaciones 
de desemepeño, empleado del mes, empleado 
del año, tiempo extra del personal operativo,  
etc.

Relación de comisiones del personal de la 
DGCT

Solicitudes de trámite para el pago de 
compromiso y registros de marca ante el IMPI, 
conciliaciones, transferencias

Relación de incidencias del personal operativo

Relación de incidencias del personal operativo

Disposiciones en materia de recursos
humanos

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Control de Asistencia (vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Disposiciones en materia de recursos
humanos

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Control de Asistencia (vacaciones,
descanso, licencias, incapacidades,
etc).

Control de reportes de personal, evaluaciones 
de desemepeño, empleado del mes, empleado 
del año, tiempo extra del personal operativo,  
etc.

Solicitudes de trámite para el pago de 
compromiso y registros de marca ante el IMPI, 
conciliaciones, transferencias

Relación de incidencias del personal operativo
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5C.3 01/2019 12/2019 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

4C.1 01/2019 12/2019 0.3

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

5C.3 01/2019 12/2019 0.2

Schiller No. 138, 6° piso, 
Bosques de Chapultepec, 
Ciudad de México, C:P. 
11580, Alcaldía Miguel 

Hidalgo

C.P. Alfredo Samaniego Torres
Jefe del Departamento de Normalización

Revisó
C.P. Alfredo Samaniego Torres

Jefe del Departamento de Normalización Director General de Cerificación Turística
Mto.Hilario Pérez León

AutorizóElaboró

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Gastos o egresos por partida
presupuestal

Disposiciones en materia de recursos
humanos

Solicitudes de trámite para el pago de 
compromiso y registros de marca ante el IMPI, 
conciliaciones, transferencias

Relación de comisiones del personal de la 
DGCT

Control de reportes de personal, evaluaciones 
de desemepeño, empleado del mes, empleado 
del año, tiempo extra del personal operativo,  
etc.


	DGCT

