
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación Física

4C.3
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.4
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.11
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.12
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.14
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.26
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3.1
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.3
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.7
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.8
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.43

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

MAAGTICSI

GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI

CONTRATOS, ESTUDIOS DE MERCADO
PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
INFORMÁTICA

Nombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico:

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

lalvac@sectur.gob.mx

NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMÁTICA

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA

PRESUPUESTAL

COMÚN

EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

GASTOS DE PAGOS
PAGOS A PROVEEDORES POR CONTRATO DE

SERVICIOS

Fecha

VACACIONES, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES

MOVIMIENTOS DE PLAZAS

ENTREGA DE ESTÍMULOS Y RECOMPENSA,

EMPLEADO DEL MES

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL

OPERATIVOS

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL DE

MANDO

MOVIMIENTOS A PLAZAS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARRERA

ADECUACIONES, SUFICIENCIAS,
CANCELACIONES, VIÁTICOS

ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS

EVALUACIONES Y PROMOCIONES

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE

SERVIDORES DE MANDO

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

8C.10
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.11
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.12
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.14
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.15
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.22
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.23
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.24
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.25
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.18

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

10C.3
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

ATENCIÓN A PROGRAMAS YA EXISTENTES

AUDITORÍA RESPUESTA A AUDITORÍAS

PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE

SERVICIOS

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E

INTRANET

PROYECTOS DE LA DIRECCIÓN DE
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y
COMUNICACIÓN

DICTAMENES A PROYECTOS DE LAS

DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE

LA SECRETARÍA DE TURISMO EN MATERIA DE

TICS

RESPUESTA A SOLICITUDES DE
INFORMACIÓN

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE DIFUSIÓN AL

PERSONAL DE LA SECTUR A TRAVÉS DE

CORREO ELECTRÓNICO, INFORMACIÓN EN

LA INTRANET

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE SERVICIO EN

MATERIA DE TICS A LOS USUARIOS DE LA
SECRETARÍA DE TURISMO

ACTUALIZACIÓN DE NORMATIVIDAD 

ADECUACIONES A PROGRAMAS YA

EXISTENTES

GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI GESI

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
DE INFORMACIÓN

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE
INFORMACIÓN

ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE
INFORMACIÓN

SEGURIDAD INFORMÁTICA 

DESARROLLO DE SISTEMAS

AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

10C.7
ENERO 

2016

DICIEMBRE 

2016
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.3
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.4
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.11
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.12
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.14
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.26
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3.1
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.3
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.7
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS

EVALUACIONES Y PROMOCIONES

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE

SERVIDORES DE MANDO

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA

PRESUPUESTAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMÁTICA

GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI

NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA MAAGTICSI

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL DE

MANDO

MOVIMIENTOS A PLAZAS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARRERA

ADECUACIONES, SUFICIENCIAS,
CANCELACIONES, VIÁTICOS

GASTOS DE PAGOS
PAGOS A PROVEEDORES POR CONTRATO DE

SERVICIOS

VACACIONES, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES

MOVIMIENTOS DE PLAZAS

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL

OPERATIVOS

ENTREGA DE ESTÍMULOS Y RECOMPENSA,

EMPLEADO DEL MES

PARTICIPANTES EN COMITÉS PARTICIPACIÓN EN COCOI, VARIOS.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

8C.8
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.43

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.10
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.11
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.12
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.14
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.15
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.22
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.23
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.24
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.25
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.18

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

ATENCIÓN A PROGRAMAS YA EXISTENTES

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E

INTRANET

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE SERVICIO EN

MATERIA DE TICS A LOS USUARIOS DE LA
SECRETARÍA DE TURISMO

PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE
INFORMACIÓN

DICTAMENES A PROYECTOS DE LAS

DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE

LA SECRETARÍA DE TURISMO EN MATERIA DE

TICS

ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE
INFORMACIÓN

RESPUESTA A SOLICITUDES DE
INFORMACIÓN

PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE

SERVICIOS

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE DIFUSIÓN AL

PERSONAL DE LA SECTUR A TRAVÉS DE

CORREO ELECTRÓNICO, INFORMACIÓN EN

LA INTRANET

DESARROLLO DE SISTEMAS

PROYECTOS DE LA DIRECCIÓN DE
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y
COMUNICACIÓN

AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS
ADECUACIONES A PROGRAMAS YA

EXISTENTES

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
DE INFORMACIÓN

ACTUALIZACIÓN DE NORMATIVIDAD 

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
INFORMÁTICA

CONTRATOS, ESTUDIOS DE MERCADO

SEGURIDAD INFORMÁTICA GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI GESI
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

10C.3
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

10C.7
ENERO 

2017

DICIEMBRE 

2017
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.3
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.4
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.8
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.0184

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.11
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.12
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.14
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.26
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3.1
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

CONTROL DE ASISTENCIA

ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS

EVALUACIONES Y PROMOCIONES

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE

SERVIDORES DE MANDO

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

MOVIMIENTOS DE PLAZAS

LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL

ENTREGA DE ESTÍMULOS Y RECOMPENSA,

EMPLEADO DEL MES

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL

OPERATIVOS

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL DE

MANDO

EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL VACACIONES, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

MOVIMIENTOS A PLAZAS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARRERA

ADECUACIONES, SUFICIENCIAS,
CANCELACIONES, VIÁTICOS

GASTOS DE PAGOS
PAGOS A PROVEEDORES POR CONTRATO DE

SERVICIOS

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA

PRESUPUESTAL

AUDITORÍA RESPUESTA A AUDITORÍAS

PARTICIPANTES EN COMITÉS PARTICIPACIÓN EN COCOI, VARIOS.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

8C.3
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.7
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.8
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.43

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.10
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.11
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.12
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.14
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.15
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.22
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.23
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

ATENCIÓN A PROGRAMAS YA EXISTENTES

ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE
INFORMACIÓN

RESPUESTA A SOLICITUDES DE
INFORMACIÓN

AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS
ADECUACIONES A PROGRAMAS YA

EXISTENTES

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
DE INFORMACIÓN

ACTUALIZACIÓN DE NORMATIVIDAD 

PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE
INFORMACIÓN

DICTAMENES A PROYECTOS DE LAS

DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE

LA SECRETARÍA DE TURISMO EN MATERIA DE

TICS

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
INFORMÁTICA

CONTRATOS, ESTUDIOS DE MERCADO

SEGURIDAD INFORMÁTICA GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI GESI

DESARROLLO DE SISTEMAS

PROYECTOS DE LA DIRECCIÓN DE
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y
COMUNICACIÓN

GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI

NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA MAAGTICSI

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMÁTICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

8C.24
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.25
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.18

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

10C.3
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

10C.7
ENERO 

2018

DICIEMBRE 

2018
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.3
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.4
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.8
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.0184

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.11
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.12
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.14
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

4C.26
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

CONTROL DE ASISTENCIA

ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS

EVALUACIONES Y PROMOCIONES

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

ENTREGA DE ESTÍMULOS Y RECOMPENSA,

EMPLEADO DEL MES

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL

OPERATIVOS

EVALUACIONES ANUALES PERSONAL DE

MANDO

MOVIMIENTOS A PLAZAS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARRERA

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE

SERVIDORES DE MANDO

VACACIONES, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES

MOVIMIENTOS DE PLAZAS

LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL

AUDITORÍA RESPUESTA A AUDITORÍAS

PARTICIPANTES EN COMITÉS PARTICIPACIÓN EN COCOI, VARIOS.

PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE

SERVICIOS

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE DIFUSIÓN AL

PERSONAL DE LA SECTUR A TRAVÉS DE

CORREO ELECTRÓNICO, INFORMACIÓN EN

LA INTRANET

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E

INTRANET

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE SERVICIO EN

MATERIA DE TICS A LOS USUARIOS DE LA
SECRETARÍA DE TURISMO
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

5C.3
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

5C.3.1
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.3
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.7
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.8
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.43

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.10
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.05

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.11
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.83

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.12
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.14
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.06

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.15
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.22
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.46

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA

PRESUPUESTAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
DE INFORMACIÓN

ACTUALIZACIÓN DE NORMATIVIDAD 

PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE
INFORMACIÓN

DICTAMENES A PROYECTOS DE LAS

DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE

LA SECRETARÍA DE TURISMO EN MATERIA DE

TICS

SEGURIDAD INFORMÁTICA GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI GESI

DESARROLLO DE SISTEMAS

PROYECTOS DE LA DIRECCIÓN DE
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y
COMUNICACIÓN

AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS
ADECUACIONES A PROGRAMAS YA

EXISTENTES

NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA MAAGTICSI

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMÁTICA

GRUPOS DE TRABAJO MAAGTICSI

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
INFORMÁTICA

CONTRATOS, ESTUDIOS DE MERCADO

GASTOS DE PAGOS
PAGOS A PROVEEDORES POR CONTRATO DE

SERVICIOS

ADECUACIONES, SUFICIENCIAS,
CANCELACIONES, VIÁTICOS

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

ATENCIÓN A PROGRAMAS YA EXISTENTES
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Teléfono:      Ext.

Fondo: Sección:

Código de la 

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaNombre de la Serie Documental Descripción

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓNUnidad Administrativa:

AV. PRESIDENTE MASARYK NO. 172 PLANTA BAJA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ 
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

5530026300 1067

SECRETARÍA DE TURISMO

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico: lalvac@sectur.gob.mx
COMÚN

Fecha

8C.23
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.03

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.24
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

8C.25
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.18

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

10C.3
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.09

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

10C.7
ENERO 

2019

DICIEMBRE 

2019
0.02

AV. PRESIDENTE MASARYK NO.

172 PLANTA BAJA

15.49

PARTICIPANTES EN COMITÉS PARTICIPACIÓN EN COCOI, VARIOS.

PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE

SERVICIOS

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE DIFUSIÓN AL

PERSONAL DE LA SECTUR A TRAVÉS DE

CORREO ELECTRÓNICO, INFORMACIÓN EN

LA INTRANET

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E

INTRANET

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE SERVICIO EN

MATERIA DE TICS A LOS USUARIOS DE LA
SECRETARÍA DE TURISMO

AUDITORÍA RESPUESTA A AUDITORÍAS

ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE
INFORMACIÓN

RESPUESTA A SOLICITUDES DE
INFORMACIÓN

LIC. ALEJANDRA LONGORIA MERCADO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLATAFORMA

LIC. LIZBETH ALVA CRUZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y 

CONTENIDOS

Elaboró
ING. MIGUEL ÁNGEL CORTÉS TORRES

DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS

DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Autorizó

TOTAL

Revisó
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