
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.
amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Sección:

Código de la

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación Física

1.C7 2015 2018 0.16
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

1C.16 2014 2019 0.40
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

1C.16 2014 2019 0.45
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

AutorizóRevisó

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión 

Pública 
Elaboró

Lic. Demetrio Gil MerinoIng. Adriana Melgarejo Torres Lic. Enero Ricardo Noriega Zamudio

Director General de AdministraciónDirector de Organización

Organos colegiados

Atención y seguimiento de las acciones y

actividades del Comité de Ética y de
Prevención de Conflictos de Interés de la
Secretaría de Turismo

Reglamentos

Atención y seguimiento de las acciones y

actividades de la actualización del

Reglamento Interior de la Secretaría de

Turismo

Nombre de la Serie Documental Descripción Fecha

Organos colegiados

Atención y seguimiento de las acciones y

actividades del Sistema de Control

Interno Institucional, relativas a los

procesos del COCODI, PTAR y PTCI de la
Dirección General de Administración

Secretaría de Turismo 1C Legislación

Unidad Administrativa: Dirección General de Administración
Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         Ing. Adriana Melgarejo Torres
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Domicilio: Viaducto Miguel Alemán No. 81, 2o. Piso, Escandón. C.P. 08100 Delegación Miguel Hidalgo

55 3002 6900 5439
Correo Electrónico:
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.
amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Sección:

Código de la

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación Física

10C.3 2014 2016 0.17

Viaducto No. 81 Colonia Escandón,

2o. Piso, Delegación Miguel Hidalgo

C.P 11800 

Elaboró Revisó Autorizó

Nombre de la Serie Documental Descripción Fecha

Auditoría
Atención a las solicitudes de información

de la Auditoría Superior de la Federación

Secretaría de Turismo 10C Control y Auditoría de Actividades Públicas

Unidad Administrativa: Dirección General de Administración
Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         Ing. Adriana Melgarejo Torres
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

Domicilio: Viaducto Miguel Alemán No. 81, 2o. Piso, Escandón. C.P. 08100 Delegación Miguel Hidalgo

55 3002 6900 5439
Correo Electrónico:

Ing. Adriana Melgarejo Torres Lic. Demetrio Gil Merino Lic. Enero Ricardo Noriega Zamudio
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Director de Organización Director General de Administración
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.
amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Sección:

Código de la

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación Física

3C.9 2014 2019 0.04
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

3C.11 2014 2015 0.25
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

FechaNombre de la Serie Documental Descripción

Programas y Proyectos en materia
de Organización

Elaboración y seguimiento al Programa
Anual de Trabajo de Revisión de Normas

Dirección General de AdministraciónUnidad Administrativa:

Viaducto Miguel Alemán No. 81, 2o. Piso, Escandón. C.P. 08100 Delegación Miguel Hidalgo

Ing. Adriana Melgarejo Torres
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

55 3002 6900 5439

Secretaría de Turismo

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico:
3C Programación, Organización y Presupuestación

Integración y dictámen de manuales
de organización

Manuales de Organización Especificos de la

Oficina de la Secretaria, Unidad de Asuntos y
Cooperación Internacionales, Dirección

General de Asuntos Jurídicos, Dirección de
Comunicación Social, Órgano Interno de

Control, Subsecretaría de Innovación y

Desarrollo Turístico, Dirección General de
Innovación del Producto Turístico, Dirección

General de Gestión de Destinos, Dirección

General de Desarrollo Regional y Fomento
Turístico, Dirección General de Impulso al

Financiamiento e Inversiones Turísticas,

Subsecretaría de Planeación Turística,

Dirección General de Integración de
Información Sectorial, Dirección General de

Ordenamiento Turístico Sustentable,
Dirección General de Seguimiento y
Evaluación, Subsecretaría de Calidad y
Regulación, Dirección General de
Normalización y Calidad Regulatoria Turística,

Dirección General de Certificación Turística,

Dirección General de Verificación y Sanción,

Oficialía Mayor, Dirección General de
Programación y Presupuesto, Dirección

General de Administración, Dirección General

de Tecnologías de la Información y
Comunicación, Unidad de Coordinación 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.
amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Sección:

Código de la

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaFechaNombre de la Serie Documental Descripción

Dirección General de AdministraciónUnidad Administrativa:

Viaducto Miguel Alemán No. 81, 2o. Piso, Escandón. C.P. 08100 Delegación Miguel Hidalgo

Ing. Adriana Melgarejo Torres
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

55 3002 6900 5439

Secretaría de Turismo

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico:
3C Programación, Organización y Presupuestación

3C.12 2014 2017 0.13
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

3C.12 2014 2018 0.06
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

3C.12 2014 2018 0.78
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

Integración y dictámenes de

manuales, normas y lineamientos, de

procesos y procedimientos

Manuales de Procedimientos de las Oficinas

del C. Secretario, Asuntos y Cooperación

Internacional,Dirección General de Asuntos
Jurídicos, Dirección de Comunicación Social,
Órgano Interno de Control, Dirección General
de Innovación del Producto Turístico,Dirección 

General de Gestión de
Destinos,Dirección,General de Impulso al

Financiamiento, Dirección General de
Integración Sectorial,Dirección General de
Planeación,Dirección General de

Ordenamiento Turístico Sustentable,Dirección

General de Seguimiento y Evaluación,

Dirección General de Normalización,Dirección

General de Certificación Turística, Dirección

General de Verificación y Sanción,

Corporación de Servicios al Turista Ángeles

Verdes e Instituto de Competitividad

Integración y dictámen de manuales,

normas y lineamientos , de procesos

y procedimientos

Elaboración y actualización del manual

de integración y funcionamiento del
Comité de Bienes Muebles y Guía para el
trámite de viáticos y pasajes

Integración y dictámen de manuales,

normas y lineamientos , de procesos

y procedimientos

Acciones y actividades realizadas en

materia de procesos
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Teléfono:      Ext.
amelgarejot@sectur.gob.mx

Fondo: Sección:

Código de la

serie

Volumen al 

2019

(en metros 

lineales)

Ubicación FísicaFechaNombre de la Serie Documental Descripción

Dirección General de AdministraciónUnidad Administrativa:

Viaducto Miguel Alemán No. 81, 2o. Piso, Escandón. C.P. 08100 Delegación Miguel Hidalgo

Ing. Adriana Melgarejo Torres
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión Pública

55 3002 6900 5439

Secretaría de Turismo

Domicilio:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite:         
Cargo del Responsable de Archivo de Trámite:          

Correo Electrónico:
3C Programación, Organización y Presupuestación

3C.13 2014 2019 0.65
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

3C.13 2015 2016 0.07
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

3C.13 2016 2016 0.01
Viaducto No. 81 Colonia Escandón, 2o. Piso,
Delegación Miguel Hidalgo C.P 11800 

Acciones de modernización

administrativa

Acciones y actividades realizadas en
materia de Participación Ciudadana

Acciones de modernización

administrativa

Acciones de modernización

administrativa

Acciones y actividades realizadas en

materia de transparencia focalizada y

transparencia proactiva en el ambito de

responsabilidad

Lic. Enero Ricardo Noriega Zamudio

Director General de Administración

Autorizó

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestión 

Pública 
Director de Organización

Elaboró Revisó

Seguimiento a los compromisos e

indicadores del Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018

del Ramo 21

Ing. Adriana Melgarejo Torres Lic. Demetrio Gil Merino
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