TURISMO

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Direccion General de Administracion
Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestion Publica

Domicilio: Viaducto Miguel Aleman No. 81, 20. Piso, Escandén. C.P. 08100 Delegacion Miguel Hidalgo
Teléfono: 553002 6900 Ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx
Fondo: Secretaria de Turismo Seccion: 1C Legislacion
volumen al
Cédigo de la . . 2019 . .. .
serie Nombre de la Serie Documental Descripcion Fecha (en metros Ubicacién Fisica
lineales)
Atencién y seguimiento de las acciones y
C7 Reglamentos actividades de |Ia actualizacic’m/ del 015 018 016 Viaducto No. 81 Colonia Escandon, 2o. Piso,
’ Reglamento Interior de la Secretaria de ’ Delegacién Miguel Hidalgo C.P 11800
Turismo
Atencién y seguimiento de las acciones y
actividades del Sistema de Control . . . .
1Cl6 Organos colegiados Interno Institucional, relativas a los| 2014 2019 0.40 Vlaductc?,No. .81 Colgnla Escandon, 2o. Piso,
Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800
procesos del COCODI, PTAR y PTCI de la
Direccion General de Administracion
Atencion y seguimiento de las acciones y
6 Organos colegiados actividaq?s del Comité de EUC? y de 014 5019 045 Viaductg,No. ?1 Colqnia Escandon, 20. Piso,
Prevencidon de Conflictos de Interés de la Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800
Secretaria de Turismo

Ing. Adriana Melgarejo Torres
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestion
Publica
Elaboro

Lic. Demetrio Gil Merino

Director de Organizacion

Reviso

Lic. Enero Ricardo Noriega Zamudio

Director General de Administracion

Autorizé

lde5




: TURISMO

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Direccién General de Administracion

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Viaducto Miguel Aleman No. 81, 20. Piso, Escanddn. C.P. 08100 Delegacion Miguel Hidalgo

Domicilio:
Teléfono: 553002 6900 Ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx
Fondo: Secretaria de Turismo Seccion: 10C Control y Auditoria de Actividades PUblicas
vorumen al
Cédigo de la bre de | i | Descripcion h 2019 Ubicacién Fisi
serie Nombre de la Serie Documenta p Fecha (en metros Icacion Fisica
lineales)
. . . - Viaducto No. 81 Colonia Escandon,
Auditori Atencidon 3 |as solicitudes de informacion Del B
uditoria i elegacion Mi i
loc.3 de la Auditoria Superior de la Federacion 2014 2016 017 20. Piso, 9 Miguel Hidalgo
C.P 11800

Ing. Adriana Melgarejo Torres
Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestidn

Elaboré

Lic. Demetrio Gil Merino
Director de Organizacién

Revisé

Lic. Enero Ricardo Noriega Zamudio

Director General de Administraciéon

Autorizé
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: TURISMO

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono:

Correo Electrénico:

Fondo:

55 3002 6900

Secretaria de Turismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Direccién General de Administracion

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Viaducto Miguel Aleman No. 81, 20. Piso, Escanddn. C.P. 08100 Delegacion Miguel Hidalgo

Ext. 5439

amelgarejot@sectur.gob.mx
Seccién: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Cédigo de
serie

la

Nombre de la Serie Documental

Descripcion

Fecha

volumen al
2019
(en metros
lineales)

Ubicacién Fisica

3C9

Programas y Proyectos en materia
de Organizacion

Elaboracion y seguimiento al Programa
Anual de Trabajo de Revisidon de Normas

2014

2019

0.04

Viaducto No. 81 Colonia Escandén, 2o0. Piso,

Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800

3C1

Integracion y dictdmen de manuales
de organizacion

Manuales de Organizacion Especificos de la
Oficina de la Secretaria, Unidad de Asuntos y
Cooperacion Internacionales, Direccion
General de Asuntos Juridicos, Direccidn de
Comunicacion  Social, Organo Interno de
Control, Subsecretaria de Innovacion y
Desarrollo Turistico, Direccion General de
Innovacion del Producto Turistico, Direccidon
General de Gestion de Destinos, Direccion
General de Desarrollo Regional y Fomento
Turistico, Direccion General de Impulso al
Financiamiento e Inversiones Turisticas,
Subsecretaria de Planeacién Turistica,
Direccion  General de Integracion de
Informacién Sectorial, Direccidon General de
Ordenamiento Turistico Sustentable,
Direccion  General de Seguimiento vy
Evaluacion, Subsecretaria de Calidad vy
Regulacion, Direccidon General de
Normalizacion y Calidad Regulatoria Turistica,
Direccidn General de Certificaciéon Turistica,
Direccion General de Verificacion y Sancion,
Oficialia Mayor, Direccién General de
Programacion y  Presupuesto, Direccion
General de Administracién, Direccidn General
de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacioén, Unidad de Coordinacion

2014

2015

0.25

Viaducto No. 81 Colonia Escanddén, 2o0. Piso,

Delegacién Miguel Hidalgo C.P 11800
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

: TURISMO

Unidad Administrativa: Direccién General de Administracion
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Ing. Adriana Melgarejo Torres
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite: Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica
Domicilio: Viaducto Miguel Aleman No. 81, 20. Piso, Escanddn. C.P. 08100 Delegacion Miguel Hidalgo
Teléfono: 55 3002 6900 Ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx
Fondo: Secretaria de Turismo Seccién: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
volumen al
Cédigo de Ia . L 2019 TP
Nombre de la Serie Documental Descripcion Fecha Ubicacion Fisica
serie (en metros
lineales)
Integracion y dictdmen de manuales, . . . 5
. . Acciones y actividades realizadas en Viaducto No. 81 Colonia Escandén, 2o0. Piso,
3CI12 normas y lineamientos , de procesos . 2014 2017 0.13 ., . .
L materia de procesos Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800
y procedimientos
» L Elaboracion y actualizacion del manual
Integracion y dictdémen de manuales, . o . ] <
2c i ent g de Integracion y funcionamiento del 2014 2018 0.06 Viaducto No. 81 Colonia Escanddn, 2o. Piso,
. normas y lineamientos , de procesos o . . . ., . .
¥ ) P Comité de Bienes Muebles y Guia para el Delegacion Miguel Hidalgo C.P 1800
y procedimientos A . .
tramite de vidticos y pasajes
Manuales de Procedimientos de las Oficinas
del C. Secretario, Asuntos y Cooperacion
Internacional,Direccidon General de Asuntos
Juridicos, Direccion de Comunicacion Social,
Organo Interno de Control, Direccion General
de Innovacioéon del Producto Turistico,Direccion
General de Gestion de
Integracio'n y dictamenes de Destlnos,Dlrecuon,Ge}nera}ll de Impulso al )
3C12 I I ientos. d Financiamiento,  Direccién  General de 2014 018 078 Viaducto No. 81 Colonia Escandon, 2o. Piso,
. manuales, normas y lineamientos, de s N L . - . .
'y. Integracion  Sectorial,Direccion  General de Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800
procesos y procedimientos Planeacién, Direccidn General de
Ordenamiento Turistico Sustentable,Direccion
General de Seguimiento y Evaluacion,
Direccién General de Normalizacién,Direcciéon
General de Certificacion Turistica, Direcciéon
General de Verificacion y Sancién,
Corporacion de Servicios al Turista Angeles
Verdes e Instituto de Competitividad
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: TURISMO

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Direccién General de Administracion

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestién Publica

Domicilio: Viaducto Miguel Aleman No. 81, 20. Piso, Escanddn. C.P. 08100 Delegacion Miguel Hidalgo
Teléfono: 553002 6900 Ext. 5439
Correo Electrénico: amelgarejot@sectur.gob.mx
Fondo: Secretaria de Turismo Seccién: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
volumen al
Cédigo de Ia . L 2019 TP
serie Nombre de la Serie Documental Descripcion Fecha (en metros Ubicacién Fisica
lineales)
Seguimiento a los compromisos e
Acciones de modernizacion|indicadores del Programa para un Viaducto No. 81 Colonia Escanddn, 20. Piso,
3CI3 . . ) 2014 2019 0.65 - ) )
administrativa Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018 Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800
del Ramo 21
Acciones y actividades realizadas en
Acciones de modernizacidn|materia de transparencia focalizada y Viaducto No. 81 Colonia Escandén, 2o0. Piso,
3CI13 . . . . . 2015 2016 0.07 - ) )
administrativa transparencia proactiva en el ambito de Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800
responsabilidad
Acciones de modernizacion|Acciones y actividades realizadas en Viaducto No. 81 Colonia Escanddn, 2o. Piso,
3G administrativa materia de Participacién Ciudadana 2016 2016 001 Delegacion Miguel Hidalgo C.P 11800

Ing. Adriana Melgarejo Torres

Jefa de Proyecto de Transparencia en la Gestion

Publica
Elaboré

Lic. Demetrio Gil Merino

Director de Organizacion

Revisé

Lic. Enero Ricardo Noriega Zamudio

Director General de Administracion

Autorizé
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