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Denominación de la plaza vacante: Coordinación Administrativa 

Unidad Administrativa: Unidad de Administración y Finanzas. 

Temario:  

Tema 1: Ley Federal del Trabajo 

 Subtema 1: Relaciones Individuales de Trabajo 

  Bibliografía 

  Ley Federal del Trabajo 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Titulo Segundo Relaciones Individuales De Trabajo, Capítulo I  

  Página Web: 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lft.htm  

   

Tema 2: Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del 
Apartado B del Artículo 123 Constitucional 

 Subtema 1: Tipo de trabajadores 

  Bibliografía 

  Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, 
Reglamentaria del   Apartado B del Artículo 123 Constitucional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero 

  Página Web: 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lftse.htm  

Tema 3: Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las Dependencias 
y Entidades de la Administración Pública Federal 

 Subtema 1: Prestaciones otorgadas a los Servidores Públicos 

  Bibliografía 

  ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de 
los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Por mandato de Ley 

   

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125_040619.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125_040619.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lft.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lftse.htm
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Página Web 

  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2
018 

   

 Subtema 2:  Sistema de remuneraciones 

  Bibliografía 

  ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de 
los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal.  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Sistema de remuneraciones 

  Página Web 

  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2
018 

Tema 4:  Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal 

 Subtema 1: De la naturaleza y objeto de la Ley 

  Bibliografía 

  Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública 
Federal 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero Disposiciones Generales,  Capítulo Único De la 
naturaleza y objeto de la Ley 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm 

 Subtema 2: Del Subsistema de Ingreso 

  Bibliografía 

  Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública 
Federal 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título tercero De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de 
Carrera, Capítulo Tercero Del Subsistema de Ingreso 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm 

 Subtema 3: Del Subsistema de Separación 

   

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2018
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2018
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2018
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2018
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm
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Bibliografía 

  Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública 
Federal  

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título tercero De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de 
Carrera, Capitulo Séptimo Del Subsistema de Separación 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm  

 

Tema 5:  Condiciones Generales de Trabajo. 

 Subtema 1:  Disposiciones Generales 

  Bibliografía 

  Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Turismo  

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I Disposiciones Generales. 

  Página Web 

  https://www.sindicatosectur.org/marco-jurídico-y-normatividad/ 

 Subtema 2:  De los Derechos, Obligaciones y Prohibiciones a los (las) 
Trabajadores (as) 

  Bibliografía 

  Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Turismo  

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo IX De los Derechos, Obligaciones y Prohibiciones a los (las) 
Trabajadores (as). 

  Página Web 

  https://www.sindicatosectur.org/marco-jurídico-y-normatividad/ 

Tema 6:  Ley General de Responsabilidades Administrativas 

 Subtema 1:  De los sujetos obligados a presentar declaración patrimonial y de 
intereses 

  Bibliografía 

  Ley General de Responsabilidades Administrativas 

   

 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm
https://www.sindicatosectur.org/marco-jurídico-y-normatividad/
https://www.sindicatosectur.org/marco-jurídico-y-normatividad/


                                            TEMARIO Y BIBLIOGRAFÍA  

P á g i n a  4 | 7 

 

Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Libro primero: Título Segundo Mecanismos de Prevención e 
Instrumentos de Rendición de Cuentas, Capítulo III  De los 
Instrumentos de Rendición de Cuentas 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgra.htm  

   

  

 Subtema 2:  Sanciones por faltas administrativas no graves 

  Bibliografía 

  Ley General de Responsabilidades Administrativas 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Libro primero, Título Cuarto Sanciones,  Capítulo I Sanciones por 
faltas administrativas no graves 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgra.htm  

Tema 7:  Código de Ética de las personas servidoras públicas del Gobierno Federal 

 Subtema 1:  Principios y Valores del Servicio Público 

  Bibliografía 

  ACUERDO por el que se emite el Código de Ética de las personas 
servidoras públicas del Gobierno Federal. 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo II De los principios y Valores del Servicio Público 

  Página Web 

  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577&fecha=
05/02/2019 

Tema 8:  Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración 
Pública Federal 

 Subtema 1:  De los Comités Técnicos de Profesionalización 

  Bibliografía 

  Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la 
Administración Pública Federal 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo Quinto, De los Comités Técnicos de Profesionalización  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgra.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgra.htm
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577&fecha=05/02/2019
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577&fecha=05/02/2019
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  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pd
f  

Tema 9:  Manual de Organización Específico de la Oficina del Oficial  Mayor en la SECTUR 

 Subtema 1:  Objetivo y Funciones por Área 

  Bibliografía 

  Manual de Organización Específico de la Oficina del Oficial  Mayor 
en la SECTUR 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Objetivo y Funciones por Área, Coordinador Administrativo 

  Página Web 

  http://desarrollo.sectur.gob.mx/GestionNormateca/Documentos/O
FiMAYOR.pdf?CFID=%20276760&CFTOKEN=99202826  

Tema 10:  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

 Subtema 1:  Disposiciones Generales 

  Bibliografía 

  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero Disposiciones Generales, Capítulo Único 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/laassp.htm  

Tema 11:  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

 Subtema 1:  Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del 
Gasto 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero Disposiciones Generales,  Capítulo I Objeto y 
Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto  

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm  

   

Tema 12:  Clasificador por Objeto del para la Administración Pública Federal 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf
http://desarrollo.sectur.gob.mx/GestionNormateca/Documentos/OFiMAYOR.pdf?CFID=%20276760&CFTOKEN=99202826
http://desarrollo.sectur.gob.mx/GestionNormateca/Documentos/OFiMAYOR.pdf?CFID=%20276760&CFTOKEN=99202826
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/laassp.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm
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 Subtema 1:  Clasificador por Objeto del para la Administración Pública Federal 

  Bibliografía 

  Clasificador por Objeto del para la Administración Pública Federal 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Página 1 y 2 

  Página Web 

  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/Clasifica
dor_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_Publica_Feder
al.pdf 

Tema 13:  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 

 Subtema 1:  Protección de Datos Personales 

  Bibliografía 

  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero Disposiciones Generales , Capítulo I Del Objeto de la 
Ley   

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm  

 Subtema 2:  Del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales 

  Bibliografía 

  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero Disposiciones Generales , Capítulo II Del Sistema 
Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de 
Datos Personales 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm  

 Subtema 3:  Principios y Deberes   

  Bibliografía 

  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/Clasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_Publica_Federal.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/Clasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_Publica_Federal.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/Clasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_Publica_Federal.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm
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  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Segundo Principios y Deberes, Capítulo I De los Principios, 
Capítulo II De los deberes.  

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm  

 Subtema 4:  Derechos de los Titulares y su Ejercicio  

  Bibliografía 

  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Tercero Derechos de los Titulares y su Ejercicio, Capítulo I De 
los derechos de Acceso, Rectificación Cancelación y Oposición 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm 

Tema 14:  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

 Subtema 1:  De los derechos humanos y sus garantías 

  Bibliografía 

  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título primero, Capítulo I De los derechos humanos y sus garantías 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm   

Tema 15:  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

 Subtema 1:  Objeto de la Ley  

  Bibliografía 

  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

  Títulos. preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero Disposiciones Generales, Capítulo I Objeto de la Ley  

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgtaip.htm  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_060619.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgtaip.htm

